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Notification of workers posted to Italy:

Firstly, you need to get your login details. There should be multiple options for obtaining login
credentials, the one described below is one that has been tested and currently (May 2023)

working.

On the webpage
https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome,

the option ,Support Form“ should be chosen:

Guide ~ Barometro del lavoro ~ Concorsi

Accesso PA

Accesso can CIE

@ EntraconspiD %} EntraconCiE ‘% Login with elDAS @  UtentiEsteri @ UtentiPa

550 con elDAS

Temporanea indisponibilit accesso ai servizi tali per gli utenti dei paesi europei aderenti al nodo elDAS
A partire dal 07/03/2023 I'accesso ai servizi digitali del Ministero del Lavoro dispon
indisponibilita per problemi tecnici.
Al fine di consentire gli adempimenti di legge I'accesso ai servizi sard garantita tramite attivazione, in via del tutto temparanea, delle credenziali "utente estero” su richiesta degli
interessati da ric hiedgere tramite apertura di ticket sull’'urponline all'indirizzo: https:#furponline.lavoro.gov.it/s/crea-case?language=it Categoria: Gestione Accessi, Sottocategoria:
Accreditamento Utente Estero.
Con successivo avviso sara resa nota la data a partire dalla quale sara riattivato I'accesso tramite il login elDAS.

Temparary unavailability of access to digital services for users from European countries adhering to the elDAS node
Access to the digital services of the Ministry of Labour and Social Policies available via elDAS login for foreign users from countries adhering to the node will be temporarily unavailable
due to technical problems
In order to comply with the law and guarantee the access to the services, on a temporary basis only, the users will be able to activate their "foreign user” credentials by opening a ticket
on the online urp at https:furponline.lavoro.gow.it/s/crea-case?language=it (Ticket category: Access Management; Subcategory: Foreign User Accreditation).

The date from which access via the elDAS login will be reactivated will be announced in a subsequent notice.

Puoi chiedere supporto per |'accesso al sistema contattando I'URP Online attraverso il form di assistenza dedicato.

Should you need support to access the system please fill in the "Support Form®.

tramite login elDAS per gli utenti stranieri dei paesi aderenti al nodo, subiranno una temporanea


https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome

A form will appear where the categories ("Categoria \ Category”) and categories (“Sottocategoria
\ Subcategory“) should be filled in as shown in the attached image below (“Gestione Accessi” and
“Accreditamento Utente Estero”). All fields should be filled in and a copy of the identity card
should be uploaded from both sides, in addition, this scanned copy must be manually signed by
the holder of the identity card. Confirmation of not being a robot should be done and the form
should be sent using the “invia richesta” button. In a few days, login username and password
should arrive at the email address indicated on the form “Support Form*“. (The password must be
changed during the first time of logging into the system.) The form looks like this:

Compila il Form sottostante e

*Categoria\Category “Sottocategoria‘\Subcategory

Cestione Accessi : Accreditamento Utents Estero :
*NomeName *Cognome\Surname
*Email *Telefono\Phone (+prefix number)
PEC\Certifiad Email Altro telefonc\Other Phone (+prefix number)
“Stato di nascita\State of birth “Data di nascita\Date of birth

|
*Codice identificativatldentification code "Sessa\Gender
- Mone -- :

*Cittadinanza\Citizenship *Stato di residenza‘\State of residence

*Citta, Indirizzo, Numero Civico\City, Address, Home number

Consenso alla privacy’ Privacy consent Carica Documento’Load file
(PDF, JPEG, PNG, XLSX max 3Mb)
DocumentolFile




The procedure for reporting itself:

On the webpage
https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome, a
click on the ”Utenti Esteri” field should be done and a box with login details will appear:

Ch.c Cittadini = Aziende ~ Operatori ~ Norme e Contratti ~ Bandi e Concorsi ¥ Infografiche CliComunica ~

Servizi > Login

Accesso con SPID Accesso con CIE Accesso con elDAS Accesso Citjadipo Estero Accesso PA
I r

© s %%} EntraconCE :®:  Loginwith elDAS @  UtentiEsteri M Utentipa
Maggiori infarmazioni su SPID Maggiori infarmazioni su CIE Maggiori informazioni su elDAS r maggiori informazioni visita
Mo Biai SPID? ¥ & 45_212401081_0721 magglor

After entering the login details and confirming with "Entra”, a new password must be set, firstly.
Then a screen will appear, where “Gestione Profili” should be selected next to the arrow under

the name on the top right:

clic Focus On + Guide * Earometra del lavora = Cancarsi News -

.

GESTIONE PROFILI UTENTE - PROFILI ASSOCIATI %

s

>
<t

| tuoi profili
TiaSoggets
Raglone sociake (Codice Fiscata) Tipo Profily Abilitato
CENTRUM PRQ REGIONALNI ROZVD) CESKE REPUBLIK AZwenda Estera ‘_h @ E/ »®

© oo

I


https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome

If the company is not registered yet, the option "Registra Azienda” should be selected. Then next
to the sentence at the top “Sei in possesso Codice fiscal”, option “No” should be ticked. The
company details should be filled in and then confirmed with “Salva”:

Y,

Foeus On - Guide - Barametra del lavora - Concersi News ~

clic

& Ay i

€< TIONE PROFILI UTENTE - ANAGRAFICA AZIENDA

Sel in passesso di Codice fiscale? | * g

Creazione Anagrafica Azienda Estera

Codice identificativa™ Ragione Sociale”

Stato estero sade legale” Citta Sede Legale”

Indirizza Sede Legale® Cap Sede Legale
Email* Telefono
Fax
? X e | X e

Then “Gestione Profili” should be selected below the arrow next to the name on the top right. A
window will open - see below. The name of the company should be entered and the option
”Aziende estere” selected. The registered company will appear and the blue pin should be clicked
on:

fQogv)linjéla

GESTIONE PROFILI UTENTE - ASSOCIA PROAIL

Ragione SOCkae fmsrs wimers | o amiend Codice Fiscale Tipo Profilo
Q Ricerca Profei Da Associare

Aziende estere associabili

Prosegul con

Ragione weiale ((edice Fracale) Fassociarions :



The window below will appear and the document should be downloaded by clicking at “Scarica
Pdf”. The filled in document should be electronically signed and uploaded back via ”Carica Pdf”:

Then it is necessary to go back to the arrow next to the name and the option “Vaia alla home dei
servizi” should be selected. All the necessary icons will appear, including the one for posting of
workers. Option ”Distacco Transanzionale” should be clicked on:




This following page will appear and the notification of posted workers should be
completed as described below:

’ » Ministero del Lavoro e delle Palitiche Sociali : Seguicisu: =il IRl 6]

CliC Cittadini ~ Aziende ~ Operatori ~ Norme e Contratti ~ Bandi e Concorsi Infografiche CliComunica ~

m P90 BECANALN BT E ePUBLEY L1

URP

St odella UNI , disponibile solo anline, dopo ave H
effettuatn il login. Prima d re alla suac sita il sito lc

per onoscers gl acempimen necessar ontine
Per la guida alla compilazione, cliccare e —

Per il manual aliang,

—> = eBE

The process will continue via the option “ENTRA,” when the notification form of posted
workers appears. Additional entries can be added by “Nuovo”:

Ricerca

Codice identificativo prestatore di servizi* Identificativo Comunicazione
p—

Codice fiscale azienda utilizzatrice Codice identificativo lavoratore

Data invio Da / Data invio A

The following part will appear:

‘&ja servizio®

Codice identificativo prestatore di servizi® Dencminazione®
Id‘enllfil:athm Somministrazione Stato® .
Cittd Sede Legale® Inuirl.z:o Sede Legale®
Cap Sede Legale® Telz‘[nn‘o Sede I..egale‘
FAX ;.'oede Legale E‘mail‘



The option “Altro” in the first window should be selected, then “Salva” should be clicked
on, thereafter a longer form will appear to be filled in:

clic Chta - e - operston - T — B oncrs [e— Oomunica -

Dati General

Tipologia servizio*

Prestatore di Serviz s
Codice identificativo prestatore di servizi* Denominazione*

Id‘erlti}i:ativn Somministrazione Stato* o

Citta Sede Legale® Ir;d;rizzn‘Sede Legale*

Eap-Sede Legale* T‘el‘e.fu;\:.sle;ie I;esale‘

F:A)(‘;ede Legale Emiil’= .

Impresa Utilizatrice Distacco a catena 54
Codice Identificativo* Denominazione*

Stato Citta Sede Legale®

Indirizzo Sede Legale* Cap Sede Legale®

Telefono Sede Legale* Fax Sede Legale

Email Sede Legale®

Visualizza w0 v elementi —
. i [RP—— [P—— ——

Nessun dato presente nella tabella

Vista da Oa 0 di 0 element

Once completed, other employees can be added by using ”Distacchi+”; the following
screen will appear:

Durata del distacca

Data inizio distacco / Data fine distacco*

Sede del distacco

Comune sede del distacco CAP sede del distacco*
r .

Indirizzo sede del distacco™

O Notifica Lunga Durata = Eccedenza Lunga Durata
e +<=
Visualizza| 10 v|elementi Cerca:
cognome ame o O esera semo

Nessun dato presente nella tabella

Vistada 0 a0 di 0 elementi
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After the clicking on “Lavatore+”, the following screen will appear:

-~ BNBDDAR

Sogeutts prvodl wwnmw.-ﬂ N0

Cogrome*

o 7

This is the notification form for posted workers, which must be filled in and submitted
using the “Salva” button. The worker is hereby notified.
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Mrs. Jitka RySava works as Head of the Enterprise Europe Network
at the Centre for Regional Development of the Czech Republic. She
has been dealing with provision of advisory services on cross-
border provision of services and posting of workers for a long time.
She is the co-author of the book “Employment of Foreigners and
Posting of Workers Abroad” and author of other publications (e.g.
the brochure “How to Provide Cross-border Services and Post
Workers - 2023"). She also acts as a lecturer on this topic both in

the Czech Republic and abroad.
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