> i Centrum
il pro regionalni rozvoj
Ceské republiky

Chcete byt soucasti tymu, ktery pomaha realizovat nejvétsi investi¢ni projekty EU
v Ceské republice, a tim vyznamné zlepsSuje zZivot v ¢eskych regionech?

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky, statni ptisp&vkova organizace se sidlem v Praze a
zprostifedkujici subjekt pro programy spolufinancované EU hleda nového kolegu nebo kolegyni do
Sekce realizace program.

Back office specialista (Praha)
Co bude naplni Vasi prace?

o Poskytovat odbornou asistenci a zajiStovat administrativni podporu feditelce sekce a feditelim
odbord.

e Pripravovat, evidovat a kontrolovat podklady a dokumenty tykajici se administrativniho zajisténi
chodu sekce.

e ZajiStovat korespondenci sekce, evidovat, pfijimat a vypravovat jednotlivé dokumenty ve
spisové sluzbé, vést slozky projektl a spolupracovat na archivaci dokumenta.

e Organiza¢né zajistovat porady, jednani a Skoleni v ramci sekce (v&. zpracovani zaznam( a
zpétné vazby).

e Spolupracovat na feSeni podnétl provozné technického charakteru.

e Samostatné vyfizovat operativni zalezitosti dle zadani feditelky.

Co od Vas ocekavame?
o Vysokoskolské vzdélani v bakalafském programu
e Dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office, MS Teams, SharePoint)
e Organizaéni a komunikacni dovednosti, zodpovédnost, peclivost

e Trestni bezihonnost

Co u Vas dale ocenime?

e ZkuSenost z obdobné pozice
e Moznost nastupu v kvétnu 2026 nebo dle dohody

e Ridiésky prakaz skupiny B

A co za to ziskate?
e Smysluplnou praci se skute¢nym dopadem na rozvoj regiond v ramci celé Ceské republiky
e Stabilni prostfedi prestizni statni organizace, moderni kancelare v Sir§im centru Prahy
e 5tydnl dovolené, 5 tzv. sickdays, 1 den na osobni zalezitosti, moznost studijniho volna
e Flexibilni pracovni dobu, moznost prace z domu

e Benefity — stravenkovy pausal, jazykové a odborné vzdélavani, moznost zfizeni MultiSport
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o Odpovidajici platové zafazeni dle tabulek platnych pro st. pfisp. org. (pfiloha €. 1 k NV 341/2017

Sb.; 11. pl. tf.) a osobni ohodnoceni dle praxe a vykonu

Pfidejte se nam a budte soucasti tymu, ktery pomaha realizovat dllezité projekty. Vas profesni
Zivotopis zaslete nejpozdéji do 14.04.2026 e-mailem na adresu: klara.sandorova@crr.gov.cz.
Do pfedmétu uvedte ,Back office specialista Praha“.

Pripadné dotazy radi zodpovime na tel. 731 697 982
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