Osobni vydaje

Kategorie vydaju

Vyzadované doklady

Naklady na zaméstnance (osobni
vydaje)

pracovni smlouvy, DPP/DPC a jejich dodatky

dokument o vyclenéni pracovnika na projekt (pokud nevyplyva z
jiného dokumentu)

pracovni napli nebo popis ¢innosti vztahujicich se k projektu
mzdovy/platovy vymér nebo jiny doklad o vysi mzdy

vyplatni pasky nebo mzdové listy

vykaz prace pti ¢astecném Uvazku s flexibilnim poctem
odpracovanych hodin (Pfiloha ¢. 3)

tabulka rekapitulace mezd (Ptiloha ¢. 1)

doklady o Uhradé vsech slozek mzdy (vypis z ictu nebo pokladni
doklad)

Soubéh pracovnich pomért

standardni doklady k mzdovym vydajam (viz vyse)
dokument prokazujici didvod soubéhu (napf. vypovéd, Zadost o
ukonceni pracovniho poméru)

Odvody a povinné osobni vydaje
zaméstnavatele

doklady o povinnych odvodech (zdravotni a socialni pojisténi,
dané z pfijmu, Urazové pojisténi zaméstnavatele)

doklady o Urazovém pojisténi zaméstnavatele (sazba, vypocet)
doklady k odvodiim do FKSP (vnitfni smérnice, vypocet)

Odmény a priplatky

pfislusny predpis o odménovani (smérnice, zakon, kolektivni
smlouva)
zdUvodnéni ptiznané odmény (komu, proc, v jaké vysi)




Cestovni nahrady

Kategorie vydajt Vyzadované doklady

e cestovni prikazy, vyuctovani pracovni cesty

e knihy jizd, vykaz jizd (Pfiloha €.2) dohody o uZivani soukromého
vozidla

Cestovni nahrady e vypocet jizdného sluzebnim/soukromym vozidlem

e doklady za ubytovani a dalsi vydaje na sluzebni cesté

e doklady za letenky, jizdenky, autotaxi

e doklady o Uhradé (vypis z u¢tu nebo pokladni doklad)

Ostatni provozni naklady

Kategorie vydaijti Vyzadované doklady

e najemni smlouvy za kancelafské prostory

e faktury za energie, vodné a stocéné

e faktury za telefonni a internetové sluzby

e faktury za Ucetnictvi a audit

e Ucetni doklady k leasingu, pronajmu techniky/serveru,
datovym sluzbam

e licen¢ni smlouvy, doklady o IT zabezpeceni

e Ucetni doklady k pofizeni nehmotného majetku z vlastnich
zdroju

e doklady o Uhradé (vypis z uctu nebo pokladni doklad)

Provoz kancelare

e faktury za Skoleni, kurzy, certifikace

Vzdélavani a Skoleni zaméstnancti e prezencni listiny, program Skoleni
a cleni DMO e smlouvy s dodavateli skoleni
e doklady o Uhradé (vypis z uctu nebo pokladni doklad)
SluZby — poradenstvi, preklady, pravni e vizdokument 03 Dokladovani zptsobilych vydajl

sluzby, marketingové naklady

e prezencni listiny s uvedenim nazvu akce, data, mista, jména
Ucastnikd a podpist

o fotodokumentace (min. 2 fotografie, s prvky publicity)

e vystupy, tj. analyzy, zpravy, preklady apod.

Dokladovani aktivit a vystupt e vyukové materialy, sborniky, prezentace (postaci i

projektu elektronicky)

e uonline akci: screenshoty, zaznamy, potvrzeni o Gcasti

e smlouvy, faktury, doklady o Uhradé (u externich dodavatel()

e odkazy na zverejnéni, tiskové vystupy (u marketingovych
aktivit)
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