Obecné zasady prokazovani zpusobilych vydaju

1 Udetnictvi

PFijemce dotace ze statniho rozpoctu (SR) je povinen v pribéhu realizace akce jednoznacéné
oddélovat vSechny pfijmy a vydaje souvisejici s akci od ostatnich pfijmad a vydaju
realizovanych pfijemcem. K oddéleni pfijmG a vydajli (z pohledu uéetnictvi ,vynosu a
nakladu“) musi byt vyuzit jedineCny znak (napf. stfedisko, organizace, analyticky ucet, €islo
projektu...).

Informace ohledné vedeni oddélené ucetni evidence jsou uvedeny vzdy v pfislusné
vyzvé/zasadach.

Od vydani prvniho RoPD je pfijemce (kraj, obec, dobrovolny svazek obci) povinen vést
oddélenou ucetni evidenci pod pfislusnym ucelovym znakem uvedenym v Rozhodnuti.

Pro jiz uzaviené ucetni obdobi, kde jsou zauctovany zpusobilé vydaje souvisejici s dotovanou
akci a nelze jiz zpétné provadét v u€etnictvi zapisy doporucujeme vypracovat evidenci dokladd
vztahujicich se k dané akci (vycet pfijmu a vydaju) v needitovatelném formatu.

V pfipadé potfeby vedeni podrobnégjsi ucetni evidence je mozno vyuzit v ramci uéetniho
rozvrhu pfijemce napf. analytické ucty, stfediska a zakazky. Oddélené ucetnictvi akce musi
odpovidat uplathovanym zpusobilym vydajim akce rovnéz v rozlozeni INVESTICE a
NEINVESTICE, které pfijemce bude vykazovat v ramci Zadosti o platbu (ex-post a ex-ante
prubézné financovani) a nasledné v Zavérecném vyuctovani akce (vSechny typy financovani).

Pokud pfijemce nevyuziva ekonomicky informacni systém, musi vyCet pfijmd a vydaju
souvisejicich s projektem dolozit v podepsané pfiloze v needitovatelném formatu (napf. pdf).
To samé plati i pro vydaje, které byly vynaloZzeny pfed vydanim Rozhodnuti a u kterych jiz neni
mozné upravit ucetnictvi minulych let.

Zakladni pravidla

V ramci vykazovani a evidence pfijmu a vydaju je pfijemce povinen postupovat v souladu
s predpisy CR.

Pfedlozené doklady musi byt spravné, uapIné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost.

Doklady musi splfiovat pfedepsané nalezitosti uCetniho dokladu ve smyslu § 11 zé&kona
€. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (s vyjimkou odst. 1 pism. f) (dale
jen ,zakon €. 563/1991 Sb.“) nebo pfedepsané nalezitosti dafiového dokladu ve smyslu § 29

az 30 zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,zakon ¢&. 235/2004 Sb.).

2 ZpuUsobilost vydaju

Zpusobilé jsou vydaje projektu, které:

* mohou byt spolufinancovany z dotace ze SR,
* byly vynalozeny na stanoveny ucel projektu,



* jsou v souladu s pfisluSnou legislativou, narodnimi pravidly a dal8imi pravidly,
stanovenymi Zasadami/ Vyzvou.

Zpusobilé vydaje jsou takové, které pfimo souviseji s realizaci akce a u kterych Ize prokazat
jejich pfimou souvislost s podporenou zadosti o dotaci. Pfispivaji k dosazeni cild a naplnéni
ucelu akce a jsou navazany na indikatory a parametry.

Konkrétni zplsobilé a nezpusobilé vydaje jsou uvedeny v Zasadach vydanych k pfislusné
vyzve.

Hlediska zpusobilosti vydaje

Dotaci ze statniho rozpoctu je mozné poskytnout pouze na zpusobily vydaj, ktery splfiuje
vSechna hlediska zpusobilosti.

VECNA ZPUSOBILOST Soulad:
VYDAJE

» s pfisludnou legislativou a s pravidly, a cili programu,
* s podminkami podpory stanovenymi v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace

PRIMERENOST VYDAJE | Vydaj je hospodarny, igelny a efektivni a jeho vyse odpovida
cenam v misté a Case obvyklym. VySe vykazovaného
zpusobilého vydaje muzZe byt v tomto kontextu pfi kontrole
ZoP/ZVA upravena.

CASOVA ZPUSOBILOST | Casova zpusobilost je uvedena v pFislusné vyzvé/zasadéach.
VYDAJE Zpusobilost vydaje se bude posuzovat na zakladé ucetnich
dokladu, pfipadné jinych dokumentd prokazujicich, Ze se
vydaj vécné vztahuje pouze k danému obdobi.

MISTNi ZPUSOBILOST | Vydaj je mistné& zpuUsobily, pokud se misto realizace akce
VYDAJE nachazi na uzemi stanoveném ve vyzvé k pfedkladani
Zadosti o dotaci.

VYKAZANI VYDAJE Vydaj musi byt doloZzen pfislusnym ucéetnim, dafiovym d&i
jinym dokladem. Prostfednictvim dokladl prokazuje pfijemce
Casovou zpUsobilost, pfimou vazbu vynaloZzeného vydaje na
konkrétni akci a jeho nezbytnost pro realizaci akce.




2.1 Pravidla zp(lsobilosti

Dvoji financovani
Je zakazano dvoji financovani stejnych nakladd.

Do vlastnich zdroji zadatele o dotaci bude mozné zapocitat nasledujici vydaje. Vzdy
je tteba zohlednit konkrétni vy€et uvedeny v zasadach dané vyzvy.

- penézni prostfedky z rozpoc&tu pfijemce dotace;
- penézni prostiedky z rozpodctu kraje;
- penézni prostiedky od bankovnich instituci;

- dary jinych pravnickych nebo fyzickych osob nebo dotace uUzemnich
samospravnych celk(;

- pojistné plnéni (penézni ¢astka vyplacena pojistitelem jako nahrada vzniklé Skody
v souladu s pojistnou smlouvou a pojistnymi podminkami).

Nalezitosti ucetnich dokladu

Kazdy ucetni a danovy doklad uplatnény v akci bude oznaéen ,Hrazeno z MMR* a
identifikaénim Cislem akce a pfipadné i nazvem akce.

Pokud napt. z divod( digitalizace dokumentu jiz nelze technicky zpétné tyto udaje na
ucetni a darniové doklady doplnit, doporu€ujeme doklady souvisejici s danou akci
evidovat v pomocné evidenci — seznamu dokladi, kdy tento seznam (v
needitovatelném formatu) bude obsahovat oznaceni ,Hrazeno z MMR" a identifikaénim
Cislem akce a pfipadné i nazvem akce.

Konecéna zpusobilost

Né&které vydaje mohou byt kraceny aZ na zakladé predlozené ZoP/ZVA. Uspésné
ukon&eni procesu hodnoceni tedy neznamena potvrzeni zpuUsobilosti v§ech vydajl
akce/projektu.

Uverejiiovani smluv

V souvislosti s ucinnosti zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G&innosti
nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv),
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon €. 340/2015 Sb.“) jsou pFijemci vymezeni
v § 2 zakona €. 340/2015 Sb. povinni od 1. 7. 2017 zvefejnit smlouvu v€etné smlouvy
uzaviené akceptaci objednavky nebo jeji dodatky v Registru smluv dostupném na
https://smlouvy.gov.cz/.

Smlouva/objednavka v&etné jeji akceptace, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni
prostfednictvim Registru smluv, nabyva ucinnosti nejdfive dnem uvefejnéni. Dodatky
ke smlouvam uzaviené po 1. 7. 2017 je nutné uvefejnit se smlouvou ve znéni vSech
jejich pozdéjSich dodatk.

Pokud je uzavien dodatek ke smlouvé, u niz nenastala povinnost uverejnéni v Registru
smluv, a timto dodatkem dojde k napInéni podminek pro uvefejnéni v Registru, je
nezbytné uverejnit takovy dodatek v Registru smluv, a to v€etné vSech predchozich
dodatk( a puvodni smlouvy.

Pokud nedojde ke zvefejnéni dané smlouvy/objednavky/dodatku ve Ihuté stanovené
zakonem ¢&. 340/2015 Sb., vydaje vzniklé na zakladé smlouvy/objednavky v&etné jeji


https://smlouvy.gov.cz/

akceptace/dodatku mohou byt povazovany za nezpusobilé k proplaceni. Pokud
nedojde k fadnému zvefejnéni dané smlouvy v Registru smluv, dle podminek
stanovenych zakonem ¢. 340/2015 Sb., do 3 mésicu od jejiho podpisu, je dana
smlouva od poc¢atku neplatna

*  Smluvni pokuty

V pfipadé uplatnéni smluvni pokuty napf. formou zapoc&tu nebo zadrzného neni mozné
smluvni pokutu pfijemci proplatit. Vzdy je mozné proplatit pouze Castku, ktera byla
pfijemcem uhrazena (maximalné do vy3e uvedené na dokladu prokazujicim
zpusobilost vydaje). Doklad o uplatnéni smluvni pokuty nemuze byt vyuzit k prokazani
zpusobilosti vydaje.

2.2 Dokladovani zptsobilych vydajl

VySe zpusobilych vydaji pro dotaci ze SR se stanovi na zakladé skute¢né vzniklych a
uhrazenych oddvodnénych vydaji dolozenych ucetnim, darfiovym ¢&i jinym dokladem,
popfipadé dalsi podplrnou dokumentaci. Vydaje, které nejsou fadné dolozené, nebo byly
provedeny v rozporu se zasadami 3E, jsou povazovany za nezpusobilé a pfijemce je hradi
z vlastnich zdroju.

Nalezitosti u€etniho dokladu jsou stanoveny zakonem ¢&. 563/1991 Sb. Dariové doklady
pouzivané pro prokazovani zpUsobilosti (faktury, paragony apod.) musi splfiovat nalezitosti
danovych dokladd stanovenych zakonem ¢&. 235/2004 Sb., a obecné nalezitosti ucetnich
dokladu.

Pfijemce je povinen zajistit uchovani vSech dokumentl souvisejicich s akci v€etné ucetnictvi
po dobu minimalné 10 let od ukonceni realizace akce, pokud neni ve vyzvé/zasadach
stanoveno jinak. Timto nejsou doteny povinnosti tykajici se uchovani dokumentl vyplyvajici
z pravnich predpisti CR ¢&i pfedpist k vefejné podpore.

Konkrétni zpusoby dokladovani pro jednotlivé typy vydaja jsou uvedeny v dokumentu
,03_Dokladovani zpUsobilych vydaji v NDP*.

2.3 Soupiska danovych doklad

Soupis darovych dokladi muzZe pfijemce vyuzit jako pfilohu ZoP/ZVA, pokud je tento zplsob
doloZzeni uveden v pfislusné vyzvé/zasadach. Nahrazuje pfedkladani zejména pfFimych
nakupu, uctenek, faktur, ostatnich ucetnich dokladi nebo dokladl stejné dikazni hodnoty.

2.4 Narok na odpocet DPH

Darn z pfidané hodnoty je zpUsobilym vydajem pro pfijemce:

+ ktefi si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu. Mohou-li si pfijemci narokovat
odpocet DPH v pomérné Ci pfipadné kracené vysi, je DPH zpusobila pouze v rozsahu,
ve kterém nebylo mozné narok uplatnit. Narok pro odpocet DPH je vymezen v § 72 az
§ 79a zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a

* na néz se nevztahuje institut vraceni dané dle § 80, § 80a nebo § 82 az § 86a zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

Aby mohla byt DPH zpusobilym vydajem, plati kromé vySe uvedenych pravidel, Ze musi byt
zpusobilym vydajem zaklad DPH, ke kterému se DPH vztahuje. Narok na odpocet dané
z pfidané hodnoty je vymezen zakonem €. 235/2004 Sb.



Narok na odpocet DPH v principu vznika v pfipadé, Ze pfijaté plnéni slouzi k uskute€novani
ekonomické Cinnosti. Pokud slouzi k uskutecfiovani ekonomické €innosti z ¢asti, ma platce
DPH narok na odpocet také jen z &asti.

V pfipadé ¢astecného naroku na odpocet uvede zadatel tuto skute€nost v zadosti. V rozpodtu
akce zadatel uvede Castky véetné DPH, pfipadné DPH ponizené planovanym (odhadovanym)
pomérnym koeficientem / nebo koeficientem pro kraceni (dale jen ,koeficient").

2.5 Prenesena danova povinnost

Rezim pfenesené dariové povinnosti nema dopad na zpusobilost DPH.

Pokud se na pfijemce bude vztahovat trvaly rezim pfenesené dafiové povinnosti podle § 92a
az § 92i zakona €. 235/2004 Sb. a jeho pfiloh (tyka se zejména stavebnich a montaznich
praci), nebo do€asny rezim pfenesené danové povinnosti vychazejici z téhoz zakona a
nafizeni vliady €. 361/2014 Sb. (tyka se mj. drobné elektroniky, jako jsou notebooky a mobily),
a pfijemce bude uplathovat DPH jako zpUsobily vydaj, postupuje v souladu se zakonem ¢.
235/2004 Sb. nasledujicim zptsobem:

» Faktura vystavena dodavatelem nebude obsahovat vysi dané, ale pouze sazbu dané
a sdéleni, Ze je postupovano v rezimu pfenesené danové povinnosti.

+ Odbératel (pfijemce dotace) vypocita DPH z pfijatého pInéni a eviduje ji ve své evidenci
DPH.

+ Pfijemce v pfiznani k DPH za dané zdanovaci obdobi vypofada svou darnovou
povinnost s organem finan¢ni spravy (dale také ,OFS*), zaroveri ma moznost v pfipadé
naroku uplatnit DPH na vstupu.

3 Archivace

3.1 Zakladni pravidla archivace

PFijemce by mél dodrZovat nasledujici pravidla archivace:

» zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v prib&hu stanovené doby
uchovavani,

* kontrolovat stav médii ur€enych k zalohovani a zalohovacich mechanik,

* kazdé archiva¢ni médium oznacit datem, nazvem a jeho obsahem,

+ dokumentace musi byt vedena pfehledné a zarovef musi byt lehce dosazitelna,

+ dokumentace musi byt ukladana bezpecné a musi byt zajiSténa proti poSkozeni, ztraté

¢i manipulaci neopravnénou osobou.

3.2 Povinnosti pri archivaci
PFijemci jsou povinni uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s projektem, zejména:
» dokumentaci o zakazkach zadanych v souladu se ZZVZ, a/nebo MPZ,

* smlouvy s dodavateli,



* UCetni pisemnosti a doklady (napf. faktury a doklady o platbach & uhradach faktur,
dodaci listy, pfedavaci protokoly &i jiné dokumenty prokazujici pfevzeti pfedmétu
dodavky),

* projektovou dokumentaci,
* inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku,
* korespondenci tykajici se projektu,

* dokumenty k osobnim nakladim (napf. pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni €innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky),

» dokumenty k cestovnému, napf. knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu,
* materialni vystupy,
» veskera souvisejici potvrzeni a privodni dokumentace.
Dokumenty se uchovavaji:
» ve formé originalt nebo kopii originald,
* na bézZnych nosicich dat,

» v elektronické verzi originalnich doklad(l nebo dokladu existujicich pouze v elektronické
podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouzivané pocitaCove systémy
splfiovat uznavané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady splAuji
pozadavky vnitrostatnich pravnich pfedpisu a jsou dostate€né spolehlivé pro ucely auditu.

U dokumentd uchovavanych v digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden
ve formatu, ktery zaru€i jeho nemeénnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty
prfevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.

VSechny dokumenty souvisejicich s akci v€etné ucetnictvi po dobu minimalné 10 let od
ukonceni realizace akce, pokud neni ve vyzvé/zasadach stanoveno jinak. Timto nejsou
dot&eny povinnosti tykajici se uchovani dokumentt vyplyvajici z pravnich pfedpist CR &i
predpisu k vefejné podpore.

Pokud je v prislusné platné legislativé (pravnich predpisech) stanovena lhita delsi,
musi byt pouzita pro uschovu delsi lhuta.

Po celou vySe uvedenou dobu musi pfijemci zajistit dostupnost dokumentl a dokladd
k projektu pro kontroly, provadéné opravnénymi osobami.

PFijemcum se doporucuje vytvofit Upliny soubor vSech dokumentl a doklad(l vztahujicich se
k akci. Pokud soubor obsahuje kopie dokumentd a dokladl, doporu€uje se, aby na nich byl
vyznacen odkaz na ulozZeni originalu.



