Obecny uvod do financovani a povinnosti pfijemcu
v rdmci narodnich dotac¢nich programu (NDP)

1 Modely financovani v NDP

1. Vramci financovani plateb v NDP existuji tfi modely financovani:
1.1. Ex-ante zalohové financovani, blize viz kap. 4 Ex-ante zalohova platba
1.2. Ex-ante prabézné financovani, blize viz kap. 5 Ex-ante prlibézna platba
1.3. Ex-post financovani, blize viz kap. 6 Ex-post platba

2 Povinnosti pfijemcu podle typu financovani

2.V navaznosti na typ financovani pfijemci predkladaji nasledujici dokumenty:
2.1. u ex-ante pribé&zného a ex-post financovani - predlozeni Zadosti o proplaceni (ZoP)
2.2. predlozeni dokumentace zavéreéného vyhodnoceni akce (ZVA); plati pro vSechny typy
financovani
2.3. u ex-ante zalohového a pribézného financovani formulaf finanéniho vypofadani (FV)
predkladany nejpozdéji do 15. 2. nasledujicim po ukondéeni financovani akce

3. Pfijemce dokumentaci predklada dle instrukci uvedenych u konkrétniho formulare,
pfipadné v Zasadach ¢€i Vyzvé.
3.1. Prilohy formulare se vkladaji vyhradné do DIS ZAD (viz navod 05_DIS_ZAD_Postupy pro
doplnéni) spole¢né s formulafem ve formatu *.xls nebo *.xlsx (Excel)
3.2. Samotny formular ve formatu *.pdf se nasledné odesila datovou schrankou zadatele
nebo jim povéfené osoby.

4. Kazdy pfijemce, bez ohledu na model financovani, je zaroven povinen dodrzet vSeobecné
zdsady dokladovani (viz souvisejici dokumenty 02,03,04). Tyto zasady stanovuji obecny ramec
pro spravné vedeni, uchovavani a predkladani dokladu. Cilem je zajistit:

4.1. transparentni a prokazatelné vyuziti vefejnych prostiedkd,
4.2. jednotny postup pfi kontrole dokladd,
4.3. srovnatelnou kvalitu dokumentace napfi¢ vSemi pfijemci.

5. Dodrzeni téchto vSeobecnych zasad dokladovani je proto nezbytnym pfedpokladem pro to, aby
mohla byt zadost o platbu, finan¢ni vypofadani nebo zavére¢né vyhodnoceni akce fadné
pfijato a posouzeno.

3 Prdbéh kontroly ZoP, ZVA i FV

Kontrola dokumentace probiha obdobné u vSech typl financovani. Nastaveny systém kontroly
zajistuje jednotny a transparentni proces kontroly dokumentace u vSech typU plateb, umoziiuje
rychlou komunikaci mezi manazerem akce a pfijemcem a zajiStuje, ze vSechny podklady jsou
kompletni pfed findlnim schvalenim na MMR.



6. Po predloZeni dokumentace (Zadosti o proplaceni, Zavéredného vyhodnoceni akce nebo
Finan¢niho vyporadani) se ji vénuje manazer akce z Centra, ktery provadi kontrolu
kompletnosti a spravnosti predlozenych podklad( v prvnim stupni.

7.V pripadé potieby doplnéni nebo opravy dokumentace:

7.1. Manazer akce zasila pfijemci vyzvu datovou schrankou s instrukcemi k Upravam.

7.2. Pokud je tfeba, odemkne pfislusnou ¢ast DIS ZAD, aby pfijemce mohl vlozit opravené Ci
doplnéné dokumenty.

7.3. Pfijemce reaguje na vyzvu a pfedklada upravenou dokumentaci podle instrukeci.

8. Po ukonceni kontroly v 1. stupni (Centrum):
8.1. Manazer akce informuje pfijemce e-mailem o dokonceni kontroly a o predani
dokumentace ke kontrole 2. stupné na MMR.

9. Kontrola 2. stupné (MMR):
9.1. MMR provadi finalni kontrolu pfedlozené dokumentace.
9.2. Pfijemce je informovan o ukonc¢eni kontroly zejména prostfednictvim vydani relevantniho
dokumentu, napfiklad pokyn k platbé nebo dokument ZVA.

4 Ex-ante zalohova platba

1. Platba je pfijemci vyplacena formou zalohy po vydani RoPD, ze které pfijemce hradi faktury
jednotlivym dodavateldim.

2.V terminu pro ukoncéeni financovani akce musi byt uhrazeny vSechny faktury, tj. nejen faktury
proplacené z dotace, ale i ty, které jsou financovany z vlastnich zdrojd pfijemce.

3. Po ukondéeni financovani akce (tj. i po profinancovani vlastniho podilu) pfilemce predklada
dokumentaci k ZVA ke kontrole na Centrum. Dokumentace musi byt pfedlozena nejpozdéji
v terminu stanoveném v RoPD.

4.V pfipadé, Ze prijemce nevycerpal celou vysi poskytnuté dotace, je povinen nevyéerpanou
c¢astku vratit do statniho rozpoctu.

5. Pokud pfijemce nepredlozil formulaf FV jako soucéast ZVA, je povinen jej pfedlozit do 15.2.
nasledujicim po ukonceni financovani akce.

5 Ex-ante prubézna platba

1. U tohoto typu financovani neni pfijemci po vydani RoPD vyplacena zadna zaloha. Pfijemce
predklada na Centrum ke kontrole faktury, které dosud nebyly uhrazeny dodavateli.
2. Formou Zadosti o proplaceni pfijemce predkladd faktury na Centrum zpravidla ve
tfimésicnich intervalech.
2.1. Zaplaceni faktur dodavateli probiha az po provedeni kontroly ze strany pracovnik( Centra
a MMR, ktefi nasledné vystavi pokyn k platbé. Z tohoto dlivodu se doporucuje delsi Lhlta
splatnosti (min. 30 kalendafnich dni).
2.2. VSechny faktury — jak hrazené z dotace, tak i z vlastnich zdroji pfijemce — musi byt
uhrazeny dodavatellim nejpozdéji k datu ukonceni financovani akce.
3. Po ukoncenifinancovani akce predklada prfijemce dokumentaci k ZVA ke kontrole na Centrum.
K dokumentaci k ZVA pfikladd i vSechny faktury, které byly v rdmci akce uhrazeny.
Dokumentace musi byt pfedloZzena v terminu uvedeném v RoPD.



4. Pokud pfijemce nepfedlozil formular FV jako soucast ZVA, je povinen ji doplnit nejpozdéji do
15. 2. roku nasledujiciho po ukonéeni financovani akce.

6 Ex-post platba

1. U financovani typu ex-post neni pfijemci po vydani RoPD vyplacena Zadna zaloha. Pfijemce
predklada na Centrum ke kontrole faktury, které jiz byly uhrazeny dodavateli.
2. Formou Zadosti o proplaceni piijemce predklada faktury na Centrum zpravidla ve
tfimésicnich intervalech nebo najednou po ukonceni realizace akce.
2.1. Pfijemce hradi faktury dodavatellm z vlastnich zdroji. Vyplaceni dotace pfijemci
probéhne aZ po kontrole ze strany pracovnik( Centra a MMR, ktefi nasledné vystavi pokyn
k platbé.
2.2. VSechny faktury — hrazené z dotace i z vlastnich zdrojd pfijemce — musi byt uhrazeny
dodavatellim nejpozdéji k datu ukonéeni financovani akce. V tomto terminu musi rovnéz
dojit k pfevodu dotace na ucet pfijemce.



