Podani zadosti v DIS ZAD

Z4dost o dotaci se predkldda prostFednictvim internetové aplikace DIS ZAD na
adrese https://www3.mmr.cz/zad. Pro fadné vyplnéni a podani zadosti, vénujte
prosim pozornost nize uvedenému textu.

Zadatel o dotaci musi mit zfizenou datovou schranku (DS), jejiz ID zada do
DIS ZAD do kontaktnich udaji. Takto zaregistrovana DS bude slouZit jako
hlavni komunikacni nastroj. V pripadé, Ze se bude chtit nechat zastoupit,
vystavi svému zastupci plnou moc a veskera komunikace bude zasilana na
tuto osobu. Kontaktni udaje této osoby budou vypinény v DIS ZAD na zaloZce
Detail kontaktni osoby. Cislo DS pové&Fené osoby uvede Zadatel do pIné moci,
jinak bude komunikace vedena pres DS uvedené v DIS ZAD.

Prostfednictvim DS jsou zasilany veskeré dokumenty tykajici se dané akce, atov
prabéhu hodnoceni, realizace, vyuctovani atd. Upozorfiujeme proto na spravné
vyplnéni kontaktnich Udaju dle kapitoly 1.2 Vyplrovani zadosti.

PFi vyplhovani se fidte nize uvedenymi postupy, pfipadné vyuzijte tlacitko
Napovéda v pravém hornim rohu aplikace, kde naleznete strucny popis prace
s aplikaci. V pfipadé technickych problémd se Ize obratit na administratory
monitorovaciho systému DIS ZAD, které naleznete na webu CRR zde.

Pro praciv DIS ZAD doporucujeme vyuZit nékteré tipy, které naleznete v kap. Tipy
a doporuceni. Po vyplnéni Zadosti je nutné jeji finalni podani - viz kap. Podani na
Centrum pro regionalni rozvo;.

1 Postup pro podani zadostiv DIS ZAD
1.1 Registrace a prihlaseni do aplikace DIS ZAD

1) Pfistup do DIS ZAD k Zadostem o dotaci je povolen pouze registrovanym
uZivatelim. V pfipadé, Ze nemate zaloZen prihlaSovaci Ucet, pak si jej mlzZete
zalozit pomoci volby ,Novy uZivatel«.

POZOR! Novy uZivatelsky ucet je potreba aktivovat kliknutim na aktivacni odkaz zaslany
na e-mail zadany pri registraci. Dokud se neprovede aktivace tctu, NEBUDE SE MOZNE
PRIHLASIT!


https://www3.mmr.cz/zad
https://crr.gov.cz/kontakty/kontakty-na-administratory-monitorovaciho-systemu/
https://www3.mmr.cz/zad/#/user

Pokud zapomenete heslo, mlzZete si zazaddat o nové jednorazové heslo pomoci
volby ,Zaslat nové heslo“. Po prvnim prihlaSeni pomoci nového jednorazového
hesla budete vyzvani k jeho zméné.

Dotaéni informa&ni systém Ministerstva pro mistni rozvoj
Aplikace pro vkladani elektronickych adosti nédrodnich programu

Internetova aplikace DIS ZAD slouZi pro evidenci Z3dosti (o dotace, granty, pfispévky, finanéni pomoci atd.) na piislusném GUfadu. Vkladani Zadosti
provadi Zadatel (uZivatel) po pFihla3eni pomodi pfihlasovaciho jména a hesla. KaZda Zadost je v systému uloZena pod pfisludnym uZivatelem a je
moZné sledovat Jeji stav (pFijeti ke zpracovani, vyfizeni, zamitnuti, atd.) a pFipadné dle naslednych poZadavkd UFadu jeji ddaje doplfovat.

& Pfihladovaci jméno
8 ke
Novy uZivatel

Zaslat nové heslo

2) Po prihlaseni pomoci prihlaSovaciho jména a hesla se nachazite na prehledu
zadosti za daného uzivatele ,Seznam zadosti“. Novou Zadost o dotaci zalozite
pres tlacitko ,Nova Zadost". Pod ikonou svého uZivatelského Uctu si mUzZete
zmeénit heslo, identifikacni Udaje a pripadné se Odhlasit.

ZADOSTI
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1.2 Vyplhovani zadosti

3) Kazda Zadost v systému je ulozena pod pfislusSnym uZivatelem a je mozné
sledovat jeji stav (PFijata, Vyrizovani Zzadosti, Zamitnuta atd.) a pfipadné Zadost
doplnit na zakladé vyzvy viz. Vyzva k doplnéni na zakladé kontroly formélnich nélezitosti
a prijatelnosti formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
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https://www3.mmr.cz/zad/#/userheslo
https://crr.gov.cz/narodni-dotace/jak-na-narodni-dotace/
https://crr.gov.cz/narodni-dotace/jak-na-narodni-dotace/

4) Zalozky v levém menu muUZete vyplfiovat v libovolném len
poradi, presto doporucujeme vyplhovat postupné ze
shora dold.
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P zikladni idaje <t

P Udaje o zadateli, sidlo
Zadatele Z

5) Dejte si pozor na zalozku ,Kontaktni idaje Zadatele” - na
ID datové schranky. Prostfednictvim Vami uvedené DS
bude probihat veskera komunikace k dané akci.

P Kontaktni Udaje Zadatele

4 Statutarni zastupci, kontaktni
osoby Zadatele

4 Osoby jednajici jménem
Zadatele (dle zikona
218/2000 Sb. & 14 odstavee 3
pism. g)

Kontaktni udaje Zadatele

DETAIL KONTAKTNICH UDAJ0 ZADATELE podil (dle zikona 218/2000

4 Osoby v nichz ma zadatel

Sb. § 14 odstavce 3 pism. €)
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Por ispévkové organizace tizemnich samospravnich celkii (prévni forma 801, 804, 331) e . .
o 4 Rozhodujici projektové
= RS parametry
Identifikstor datové schranky % ‘ ‘
P ind ikdtory

6) Po doplnénivsech poZadovanych Udaju a pfiloh si Zddost zkontrolujte a pokud
jiz nehodlate nic meénit a doplhovat, je potfeba ukoncit/finalizovat Zadost na
zalozce ,Ukonceni vkladani dajd do zadosti” pres stejnojmenné tlacitko.




1.3 Finalizace zadosti

7) Pokliknuti na tlacitko ,,Ukonceni vkladani idajd do Zadosti” se provede kontrola
vyplnéni Zadosti - v pfipadé, Ze vam néco chybi ¢i je chybné vyplnéné, vyskodi
kontrolni hlasky:

& Zontrolovar

Scav: rozpracovéna / C. adosti: 142768

Ukon&eni vkladani udaja do Zadosti

. priloh

ace k podpr

oplnili do 3

itko "UkonZent vkl&dani Gdajt do Zédosti prejd

teba po Kliknuti na tlacitko .UkonZeni vkladant adajts do Zadosti” provést ovéfer jat Z6dost v souladu 5 vjzvou pro pod

Osoby jednajici jménem sadatele (dle 2ékona 218/2000 Sb. 5 14 odstavee 3 pism. e): Musi obsshovat alespof jeden 25znam

Harmonegram: Alespofi jeden ze 25znami patici do skupiny (2018) musi mit wyplnéna pozadovans data

Harmonegram: Alespofi jeden ze 25znami patici do skupiny (2042) musi mit wyplnéna pozadovand data

8) V pripadé, Ze mate vSechny povinné udaje fadné vyplnéné, zobrazi se okno
s potvrzenim finalizace a uzamceni Zadosti.

[ zkontrolovar zadost H Ulozit z5dost

Stav:rozpracovéna / €. Zédosti: 140773

Ukonéeni vkladani udajd do Zadosti

e dopinili do Zadosti vechny pozadované tdaje, prilohy (pozn. podre

iz nehodléte ménit, je potfeba ukondit viladani Gdajii do Zédosti.

& informace k podprogramu naleznets

knutim na o "UkonZent vkladani Gdaji: do Zadosti” pF:

Pokud NOVOU zadost o nuti na tiacitko .Uko Klédani tdaji do Zadosti® provest

e por
UKONEENI VKLADANI UDAJU DO ZADOSTI

Pred

1. Zatrhnéte Sablonu, keers bude pousita pr i finéini verze dok zadosti o doaci
Nazev Sablony pro vytvaFeni dokumentu Sadosti
@  ZadostMMR ZAD 2025 117D7601

2. Pokud potvrdite ukonZeni vkladani tdajt do Zadosti, nebude ji moiné na Zadosti ménit jakékoliv ddaje!
V pfipadé chyby nebo poteby dopingni dat je potFeba kontaktovat spravce konkrétni vyhlasené wzvy, viz nize Kontskeni ddaje.

Pro ukenzen vkladani Gdaji do z8dost Kiiknéte na tatitke "Anc'”.

3. Po stisknutf tlatitka "Ano" se vygeneruje findlnf verze dokumentu Zédosti o dotaci. Vygenerovany soubor si ulofte.

Pozn.; P e vgenerovat findini verzi idosti o doraci, prejdéte na zélozku "Ukoneni vKlddsni idajii do Zddosti" a Kliknéte na Sablonu,
4. NEZAPOMENTE ZKONTROLOVAT, jestlije kontrolni kid uvedenyi na wygenerované a ulozené findini verzi dokumentu Zadosti SHODNY s kontrolnim kédem uvedenyim na z8lozce "Ukonéeni vkladant adajd do zadosti” 1t
Pozn.: K 7 k6d slous k oviren idsji S verzis (idgji vioZenymi do elektronicks podoby Zidosti

V pfipadé chyby nebo potieby dopinéni dat je potFeba kontaktovat sprévce konkrétni vyhlasené vjzvy, viz nize Kontaktni ddaje.

vdu chcete ukongit vkladani idaji do Zadosti?

Kontaktni tdaje - véené stranka formulaFe Zadosti:
Jméno: Viadimiia Vokurkova Koskova
Telefor: 705 877 104

Email: vladimiravokurkovakoskova@crr.cz

1.4 Podani na Centrum pro regionalni rozvoj CR

9) Po stisknuti tlacitka ,ANO" je Zadost jiz needitovatelna a podana na Centrum.

Stav: podana / C. zadosti: 140773

Nyni je elektronicka Zadost o dotaci podana

ke podavani o dotadi

Po podani 34

h (idzj, vEetn p
opisu / formul;

ym podpisem, p podani zadosti

n& kontakiujte

ni problému, nepre 1 kontaktni osobu.

UKONEENT VKLADANI UDA]JU 0 ZADOSTI

Kontrolnikéd:  FE2D6-AGAOR-2DEA6-CC14-F7384-23ECF-7AAF2-620E7

Dokument pro tisk findlni verze Zadosti

Pokud potfebujete znovu ziskat findlni verzi 2adost, kiiknéte na nasledujici odkaz: zadost 140773 30250225 061710

10)Na zalozce ,Tisk pracovni verze zadosti” se vam automaticky vygeneruje PDF
soubor Zadosti s poZzadovanymi udaiji, pofadovym cislem ¢i kontrolnim kédem.




P Udaje o zadateli, sidlo
sadat

Tisk pracovni verze Zadosti

Pazn, zalozka Tisk prace st um

pism. )

SEZNAM SABLON DOKUMENTU PRO TISK PRACOVNI VERZE ZADOSTI

zey Sablony pro vyivaeni. Zddost
Zadost MMR ZAD 2025 117D7601 I

P Rozhodujici projektové
parametry

P Indikstory

P Neinvestiéni bilance

¥ Investiéni bilance
P Vypracoval a schyalil
P Pilohy k 3adosti

Tisk pracovni verze Zadosti

11)Stav Zadost vidite na prfehledu seznamu zZadosti na Uvodni strance:

DIS Qe ZADOSTI
005TI
SEZNAM ZADOSTI
Dat. pijeti Cislo dor. Stav dot. Cisl Kéd =
Rok  Pof.d. =t prijed Stav Zadosti Isf’ ot tav.: ot . sl . Nézev programu ° Cislo vyzvy
na pod. projektu projektu jednaci programu
ZIVEL 1 - obnova ohecniho a krajskeh
2025 140773 podina obnova obecnino a KaJskeno — q17p76010 1/2025/117D7601
majetku po krizovych stavech

12)Vygenerovany elektronicky formular Zadosti je nutné podat na CRR
prostfednictvim datové schranky, ID datové schranky: mt6427q. Datovou
schrankou se podava pouze vygenerovany formular Zzadosti obsahujici
alfanumericky kod, bez dalSich pFiloh. PFedmét datové zpravy bude uveden ve
formatu - Ciselny nazev dané vyzvy + Sestimistné poradové cislo zadosti.

13)V pfipadé, Ze jste zadost jeSté nepodal pres datovou schranku na Centrum,
muUZete si pozadat pisemnou formou (napf. e-mailem) o vraceni Zadosti (napfr.
z dGvodu administrativni chyby). V tomto pfipadé vam bude Zadost pfepnuta
do stavu ,Rozpracovana” a budete moci doplnit Zadost. Zadost adresujte na
kontaktni osobu uvedenou na zaloZce ,Ukonceni vkladani Gdajd do zadosti".
POZOR! Pro kazdy program muZe byt stanovena jina kontaktni osoba.




UKONEENI VKLADANI UDAJU DO ZADOSTI

PFed finalizaci Z3desti si prosim nejdfive pfe nésledujici instrukce:

1. Zatrhnéte Zablonu, keerd bude pouita pro vygenerovani finlni verze dokumentu 2adosti o dotac
Nazev $ablony pro vytvéareni dokumentu Zédosti

@  Zadost MMR ZAD 2025 117D7601

2. Pokud potvrdite ukonZeni vkladani (dajd do Zadosti, nebude ji moZné na Zadosti mEnit jakékoliv (daje!
V piipadé chyby nebo potieby doplnéni dat je potfeba kontakovat spravce konkrétni vyhlagené wjzvy, viz nize Kontakini ddaje.

Pro ukon&eni vkladani Gdajlh do #4dosti kliknéte na tlagitko "Ana".

3. Po stisknutf tacitka "Ano’” se vygeneruje findlni verze dokumentu 3adosti o dotaci. Vygeneravany soubor si ulo3te.
Pozn.: Pokud budete potfebovat znovus vygenerovat findinf verzi dokumentu 3édosti o dotaci, prejdéte na z3losku "Ukoncent vklidéni tdaji do #édosti” a kiiknéte na Sablonu,

4. NEZAPOMERTE ZKONTROL
Pozn.: Kontrolni k6d slousi k ovéen shady ddajii ve vygeneravané verzi s daji vioZenymi do elektranické podoby Zadosti

jestli je kontrolni kéd uvedeny na vygenerované a uloZené findlni verzi dokumentu Zadosti SHODNY s kentrolnim kédem uvedenym na zéloZce "Ukonceni vidadani ddaji do Zadosti" 1!

V pfipadé chyby nebo potfeby doplnEni dar je potfeba kontaktovat spravce konkrémni vyhlasené wizvy, viz nize Kontskmni ddaje.

Opravdu chcete ukongit vkladani Gdaji do Zadosti?

Kontaktni (daje - vEcna stranka formulsFe Zadosti:
Jména: Viadimiia Vokurkova Koskova
Telefon: 705 877 104

Email: vladimira.vokurkovakoskova@crr.cz

2 Tipy a doporuceni

e V pripadé neuloZeni a necinnosti delSi nez 20 minut (dle aktualniho
nastaveni spravcem webového serveru) mize dojit ke ztraté dat. Z tohoto
dlvodu pravidelné ukladejte rozpracovanou Zadost tlacitkem ,Ulozit
zadost”, které se zobrazuje na kazdé zalozce vpravo nahore.

ovéna / & Zadosti: 142768 | [ ziontrolovat zadost ][ [E) uiozt za0st I

Zakladni udaje

® Kdyko | i V p rlj bé h u Stav: rozpracovéna / €. Zadosti: 142768
vyplﬁovénl' Z4dosti Si | Kontrola zadosti

o v 7
I I l u Zet e p rove St | Osoby jednajici jménem Zadatele (dle zikona 218/2000 5b. § 14 odstavce 3 pism. e): Musi obsahovat alespori jeden zaznam

Harmonegram: Alespori jeden ze ziznamil patfici do skupiny (2018) musi mit vypingna poZadovans data

kontrolu pres tlacitko

,Zkontrolovat

Harmonogram: Alespori jeden ze zéznamil patfici do skupiny (2042) musi mit vypingna pozadovans data

zadost”, kterd vam

Harmonegram: Alespoft jeden ze z&znami patficl do skupiny (2041) musf mit vypln&na pozadovans data

zobrazi prehled

Indikitery: Alespoi jeden ze ziznami patiici do skupiny (117D7601 - Zrealizevané projekty) musi mit vyplnéna pozadovans data

dosud nevyplnénych
povinnych poli/zalozek.

e Pro prechody mezi strankami nepouZivejte tlacitka internetového
prohlizece.



NépOVédu k fungOVénll # Uvodnistranka = Seznam zadosti  ++ Novd #adost *Kantakty
aplikace  najdete v

pravém hornim rohu.

[ 8 Zkontrolovat Zadost ][ Ulozit Zadost ]

Povinné poloZky, které jesté nejsou vyplnéné, nebo jsou vyplnéné Spatné
(neplatny format, nepovolené znaky apod.) jsou oznacené cervenym
pobarvenim poloZky a hvézditkou * .

Nazev akce (projektu) %

"Vypliiujte ve tvaru: Uzemni plan (nazev obce)”

U jednotlivych poli je uvedena ndpovéda, co do poli psat.

Vichozi hodnota % ‘

Pozn. Zadava se vidy 0.

Cilova hodnota 3% ‘

Vypliite hodnotu podle poctu jednotiivych diléich akcilprojektii obsazenjch v z5dosti o dotaci. |

erte z kalendére ... ‘ @

Pazn. Cilové hodnota je naplnéna dnem, kdy je ukonéena realizace akce |

Datum cilové hodnoty ¥

Pokud je v detailu nékteré ze zaloZzek levého menu aplikace néktera z
polozek chybné vyplnéna, zalozka se oznadi Cervenym trojuhelnikem.

P zikladniudaje A

V takovém pfripadé se po kliknuti na tlacitko ,UloZit Zadost” neuloZi udaje
zadané v Cervené oznacené zalozce. O této skutecnosti jste informovani
kontrolnim hlasenim umisténym v pravém dolnim rohu aplikace.

@ Ulozeni © Ulozeni
Zadost byla ulozena.
Kromé Gdaji z éervené podbarvenych PFi ukladani Fadosti b}f|y zjiEtény
| zdloZek oznagenych ssleduiici chvby:
v levém menu ikonou Ak nasledujic l} chyby: )
* ZaloZka ‘Neinvesticni bilance' - Bilance
POZOR! Zmény provedené v takto neni vyrovnana.
oznacenych zaloZkach nebyly uloZeny.

U priloh je omezena maximalni velikost vkladané prilohy. Pro dosaZeni co
nejmensi velikosti doporucujeme nasledujici kroky:

- Pokud mozZno skenujte dokumenty Cernobile.
- Skenujte dokumenty v co nejnizsim rozliseni "dpi" (napfr. 150/150).
- Priukladani dokument( do "pdf" pouzivejte kompresi.



- Pokud mozno dokumenty typu WORD a EXCEL vzdy ukladejte s pfiponou
"docx" resp. "xIsx".

Prilohy s obrazky typu "jpg", "tif" vzdy ukladejte s maximalni moznou kompresi.



