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Metody a vykon kontroly (¢ast I.)

Obsah prezentace:

« Zakladni pojmy pro oblast vykonu kontroly,
 cile kontroly a zpusoby/formy jejiho provedeni,
« povinnosti subjektu v ramci kontroly,

» zkuSenosti FLC pfi vykonu kontroly.
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Metody a vykon kontroly
Zakladni pojmy

Postaveni Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky:
« Centrum je Kontrolorem/tzv. FLC pro vSechny partnery z CR,

* Vykon kontroly je provadén v nékolika podobach:
A) ,kontrola projektova®,
B) ,kontrola financni®,
C) vefejnospravni kontrola na misté/monitorovaci navstéva.

A) + B) tvori tzv. administrativni ovéreni

Jednotlivé podoby kontroly jsou provadény s ohledem na situaci
zpravidla soubé&zné a v radeé urovni se prekryvaji a nelze je tedy od
sebe oddélit, FLC kontrolu vykonat musi, bez kontroly nelze pozadat o
proplaceni vydaju prostfednictvim LP — tedy musi byt ukonéena
kontrola na urovni prislusného Ceského partnera.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky



Metody a vykon kontroly
Zakladni pojmy

Centrum pro regionalni rozvoj vykonava kontrolu u projektu bezplatné.

Fv’ro vykon kontroly ¢eskych partneru je Centrum pro regionalni rozvoj
Ceské republiky jedinym subjektem opravnénym k vykonani kontroly.

Centrum pro regionalni rozvoj vykonava kontrolu u programu URBACT IV
prostfednictvim pracovisté:

oddéleni pro NUTS Il Moravskoslezsko
30. dubna 635/35
702 00 Ostrava
Vedouci oddéleni — Ing. Irena Kirchnerova
iIrena.kirchnerova@crr.cz

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly
Cile kontroly

A)
B)
C)
D)

E)

programové dokumentace nebo prislusného pravniho aktu na jehoz

Splnéni podminek realizace projektu,
splnéni pravidel pro oblast verejnych zakazek,
splnéni pravidel pro oblast zajisténi povinné publicity,
zpusobilosti narokovanych vydaja a aktivit s nimi
spojenych ve smyslu:

Vécné zpusobilosti vydaju,

priméfenosti vydaju,

¢asové zpusobilosti vydajd,

mistni zpUsobilosti vydajd,

vykazani vydaju.
splnéni dalSich podminek a povinnosti vyplyvajicich z

zakladé byla dotace poskytnuta.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky



Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly

«  Principialné je kontrola realizovana v podobé tzv. administrativniho ovéreni — tzv.
kontrola od stolu.

« U vybranych projektt muze byt realizovana kontrola na misté dle zakona o
kontrole (kontrolniho fadu):

o  Kontrolor se muzZe rozhodnout provést kontrolu na misté. Kontrola bude provedena na
originalni dokumentaci projektu. Povinnosti vSech partneru je poskytnout soucinnost pfi
provadéné kontrole na misté. Pfedmétem ovérfovani na misté je ovéreni, zda vyrobky,
sluzby nebo dila, které deklaruje projektovy partner ve Finanéni zpravé / Zpravé o prubéhu
projektu, byly skute¢né dodany.

o Vramci kontroly na misté se téz provadi napf. namatkové ovéreni, zda identifikace projektu
na kopiich dokladl souhlasi s originaly v ucetnictvi partnera. Partner ma povinnost zajistit
pFistupnost v3ech originali dokumentu (nejen ucetnich) spojenych s projektem pro kontrolu
na misté.

o Kontrola na misté se provadi v pribéhu realizace projektu.

«  Projektu muZze byt provedena take tzv. monitorovaci navstéva - jina forma
kontroly na misté slouzici k ovéfeni urcitych aspektu, viz blize informace v sekci
kontroly na misté.

«  Kontrolor musi pfi vykonu kontroly ziskat adekvatni ujiSténi o tom, ze byly splnény
vSechny podminky realizace projektu, a to v€etné pfipadné doplrikovych podminek,
kterékbyly pro realizaci projektu nebo daného partnera stanoveny pfi schvaleni
projektu.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly

FLC vykonava kontrolu u kazdého ¢eského partnera, ktery dokumentaci ke kontrole

predlozil

Erolg'ektovy partner je povinen informovat svého kontrolora, jakmile ucini nasledujici
roky:

o vyplni List of Expenditure / Soupisku vydaju v monitorovacim systému Synergie CTE,

o informuje svého LP, aby zkontroloval vydaje v List of Expenditure a ujistil se, Ze jsou
v souladu s pracovnim planem a rozpoctem projektu. Jakmile dojde ke kontrole
vydaja v List of Expenditure, LP pfepne stav z ,vydaje v procesu validace dle LP* do
stavu ,vydaje dostupné pro FLC", az v tento okamzik mize FLC zahajit kontrolu
v systému Synergie CTE,

o PP odesle/doruci kontrolorovi vSechny potfebné podklady k provedeni kontroly. Pro
predlozeni podkladu v elektronické podobé musi projektovy partner vyuzit
sdilenou slozku v aplikaci SharePoint, kterou mu kontrolor na vyzadani
zpfistupni.

Predlozeni dokumentace fyzicky na pfislusné pracovisté Kontrolora je mozné, nicméné
zvazte prosim pfedchazejici konzultaci s FLC ohledné jeho €asovych moznosti, pokud
chcete predloZeni dokumentace spojit s konzultaci k VaSemu projektu.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Metody a vykon kontroly

Rozsah predkladané dokumentace ke kontrole

Programové dokumentace,
PokynuU pro partnery ke kontrole,

Nalezitosti dokladovani,

dokumentaci, ktera je dostupna v monitorovacim systému, neni tfeba
predkladat znovu,

dokumentaci je tfeba predlozit fadné, vCas a kompletni,

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky



Metody a vykon kontroly

Predkladana dokumentace a na co nezapominat

* Dolozte veSkeré dokumenty/pfilohy na které se odkazujete v
predlozené zpravé za prislusné reportovaci obdobi.

« Cestné prohladeni z NalezZitosti dokladovani je nezbytné doloZit
fyzicky podepsané nebo podepsané elektronickym zaruenym
podpisem.

» V pfipadé zmény v otazce zpusobilosti/naroku DPH (zména
platce x neplatce) nezapomernte na relevantni dokumenty k této
zmeéné (nestaci jen vyplnit prislusnou cast Cestného prohlaseni
z Nalezitosti dokladovani).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly a jeji €asovy pribéh
Piredlozeni dokumentt ke kontrole prislusnému Kontrolorovi

ve lhaté do 15 dni od ukonéeni monitorovaciho/reportovaciho obdobi prostfednictvim MS
SYNERGIE CTE

Formalni kontrola predlozené dokumentace

o ve |lhaté 5 pracovnich dni, pro pfipadné dopinéni zjisténi, pozastavuje se lhata kontroly

Kontrola dokumentace na Centru

o ve lhité 60 kalendarnich dni od predlozeni kompletni dokumentace

o k napravam zjisténych nedostatkd/vyjasnéni bude partner vyzvan maximalné 2x
o Ihata pro vyporadani nedostatkt 2 x 5 pracovnich dni, tzv. pravidlo 2x a dost

o odloZeni vydaje max. 1x

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly a jeji €asovy pribéh
 Odlozené vydaje

o 'V pfipadé, Ze byl vydaj odlozen, ma partner moznost uplatnit
takovy vydaj v nasledujicim reportovacim obdobi.

o Vtom pripadé ma partner povinnost prepocitat vydaj kurzem
aktualni Soupisky / List of expenditure (tedy ne plvodnim kurzem,
ale kurzem z aktualniho obdobi). Pokud v nasledujici Soupisce /
List of expenditure nebude vydaj dolozen spravné, kontrolor vrati
odkladany vydaj do stavu novy, aby bylo mozné pouzit pro
prepocet aktualni kurz.

o O tom, Ze vydaj byl odlozen, bude kontrolor informovat partnera
v Oznameni o ukonceni kontroly.

11
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Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly a jeji €asovy pribéh

Cesti partnefi predkladaji vydaje ke kontrole/certifikaci zpravidla za kazdé
reportovaci obdobi, tedy minimalné jednou do roka v cyklech uvedenych v Joint
Convention / Partnership Agreement nebo ve schvalené projektové zadosti, tzv.
Application Form.

* Ukoncéeni kontroly na Centru a vystaveni prislusnych vystupt kontroly:

o Vv navaznosti na ukonCeni kontroly viz pfedchozi slide,

o dokumenty je nezbytné dale zpracovat dle potrfeby a pokynu LP/JS a
archivovat ve slozce projektu/projektové dokumentace.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly

Zpusoby provedeni kontroly a jeji €asovy pribéh

Kontrolor vykonava kontrolu nad dokumentaci, ktera mu byla
predlozena (at jiz ve fyzické podobé, elektronicky nebo
prostfednictvim monitorovaciho systému)

Faze kontroly

o |l. faze — posouzeni vécné a formalni spravnosti, dodrzeni
pravidel programu, predpisu EU a narodni legislativy,

o ll. faze — fakticky vykon kontroly véech vydaju

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly

Povinnosti kontrolovanych subjektu

* Monitorovat realizaci projektu prostfednictvim zpravy o prubéhu
projektu/financni zpravé a List of Expenditure/Soupisce vydaju.

« Strpét kontrolu (administrativni ovéreni i fyzické ovéreni na
misté — VSK, monitorovaci navstévu).

» Vykonat kontrolu ve [huté 60-i dnu od jejiho kompletniho
predlozeni.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly

Ovliviiuji obé strany vykonavajici kontrolu

O

V&asnost prfedlozeni dokumentace (termin 15 dnu od konce reportovaciho
obdobi),

kompletnost, fadnost, utfidénost, Citelnost dokumentace,

vCasnost a kompletnost vyporadani zjisténi Kontrolora,

konzultace vSech rizik a problému pfi realizaci a monitoringu projektu, jeho
aktivit a vydaju (optimalné jesté pred tim, nez tato rizika a problémy maji
fakticky dopad na realizaci a monitoring projektu)

|épe konzultovat dfive, nez az v pribéhu kontroly, kterou Kontrolor musi
vykonat ve lhaté 60-i dnd.

Jestlize je z VaS$i strany realizovano zadavaci/vybérove fizeni je nezbytné
dokumentaci ke kontrole dokladat radné, kompletni a v€as, pokud je to
mozné pak optimalné jesté pfedtim, nez budete vydaje vzniklé z tohoto
zadavaciho/vybérového fizeni narokovat v List of Expenditure

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly

16

nekompletnost dokladu — chybéjici zakladni nalezitosti dle zakona o uéetnictvi,
chybéjici oznaceni vazbou na projekt (nazev, acronym, €islo projektu),
chyt()jéjl’ci adekvatni popis pInéni, ktery nevyplyva napf. z pfedavacich protokolu
apod.

opravy dokladl — opravy je nezbytné realizovat dle zakona o ucetnictvi,atoi u
neucetni dokumentace — kdo, kdy a co opravil se zachovanim Citelnosti
pavodnich udaiju

NedostateCné dolozZeni vzniku vydaje, jeho vazby k projektu a nezbytnosti jeho
vynalozZeni, adekvatni prokazani hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti vydaje
(dgl;umentace k provedenému ZR/VR, prizkumu trhu, stanoveni ceny obvyklé
atd.).

Vydaj musi vzniknout v pfimé souvislosti a potfebou realizace projektu/jeho
aktivit/aktivity.

Dolozeni uhrady vydaje — udaj z bankovniho vypisu musi byt
Citelny/dohledatelny (ostatni udaje na bankovnim uctu muzete zacernit).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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Zkusenosti FLC z vykonu kontroly, faktory ovliviujici prubéh kontroly

O O O O O

Metody a vykon kontroly

NejCastéjsi zjiSténi pro oblast vydaju

Duplicitni financovani — narokovani z vice ruznych projektu
Nevedeni radného oddéleného ucetnictvi
Neucelnost/nehospodarnost vydaje

Neprukaznost vydaje

Nezverejnéni v registru smluv

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky



Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly
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o Nenaplnéni aktivit bez schvalené zmény v projektu,

nenaplnéni zavazku monitorovaciho indikatoru resp. cile projektu,

nenaplnéni specifickych pozadavku k realizaci projektu (napf. tzv.
horizontalnich principu),

chg/béj ici dokumentace realizovanych aktivit, dosazenych pracovnich bali¢ku
ata.,

je nezbytné monitorovat i pribézné dosahované/realizované aktivity (nikoliv jen
ty, které byly finalizovany/uzavieny),

optimalné doloZzenou dokumentaci k vécnému pokroku setridit dle
nazvli/oznaceni aktivity/pracovniho bali¢ku apod.

i dokumentace k pInéni aktivit ma byt oznaCena vazbou k projektu/publicitou.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly

« PUBLICITA
o VSichni partnefi jsou povinni publicitu zajistit.

o Pravidla pro propagaci jsou uvedena v programovych manualech a
dokumentech obou programd. Partnefi jsou povinni tato pravidla
dodrzovat.

o V pfipadé nedodrzeni pravidel pro fadnou publicitu projektu muze
ridici organ, na zakladé proporcionality, pristoupit ke kraceni
rozpocCtu partnera az do vyse 2 % jeho rozpocCtu z EFRR.

Co-funded by
the European Union

Interreg

{ f "':"‘7;:;‘,‘ ’ p——
=== )
U R B A
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Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly

PUBLICITA — nalezitosti
Logo EU,

logo programu,

textové nalezitosti,

tzv. logo projektu.

Kompletnost
Uvedeni vSech poZadovanych prvku.

Graficka spravnost
Velikost,

umisténi,

pouziti v kombinaci s dalSimi logy,
barevné provedeni.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Metody a vykon kontroly

Zkusenosti FLC z vykonu kontroly

* Publicita zcela chybi
o Je nezbytné publicitu umistit na vystupy projektu, propagacni predméty,
nosiCe publicity, pofizeny majetek, dil¢i vystupy/mapové podklady atd.

* Publicita je provedena nespravnym/nepredpisovym zplisobem
o chybné grafické provedeni, chybné umisténi, velikost, pouziti ve vazbé
na jina loga, umisténi na barevném podkladu.

« Publicita je provedena nekompletni
o Zpravidla chybi néktera z nalezitosti, logo EU, textové nalezitosti apod.

o Nezapominejte na pouZiti loga projektu s integrovanou publicitu — logo
projektu.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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Zpusobilost vydaju
Dokumentace

« Ovéreni zpusobilosti vydajti je jednim, ale ne jedinym z cilGl kontroly

* Vramci finanéniho fizeni a v ramci kontroly je potreba se seznamit a
postupovat v souladu s:

o Nafizenimi EU
o Programovou dokumentaci (Programme manual)

o Narodni legislativou a metodikami (zejména Metodicky pokyn pro
zpusobilost vydaju a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021 -2027)

o Pokyny pro partnery ke kontrole za obdobi 2021 — 2027 v¢. pfiloh
= https://urbact.eu/ceska-republika

o Nalezitosti dokladovani vé€. priloh

= https://crr.gov.cz/programy-preshranicni-a-nadnarodni-spoluprace-2021-
2027/urbact-iv/

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Zpusobilost vydaju

« Veécné zpusobilosti vydaju — soulad s pravnimi predpisy, pravidly
programu a podminkami podpory.

« Primérenosti vydaji — optimalni vztah mezi hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti, tzv. pravidlo 3E

- Casové zpusobilosti vydaji — vznik a Ghrada vydaje. Vydaj musi
nejen vzniknout, ale i byt uhrazen v daném reportovacim obdobi (s
vyjimkou pro zavérecné obdobi)

« Mistni zpusobilosti vydaji — programové a mimoprogramové uzemi
« Vykazani vydaja — dolozeni pfisluSnou dokumentaci

o uplné vykazovani vydaju
o zjednoduSené vykazovani vydaju (tzv. pausal)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Zpusobilost vydaju

«  Uplné, kompletni a spravné
« Opravy provadéné fadnym zpusobem - tzv. ucetni opravy
« Utfidéné

» Oddélené zauctované od ostatnich vydaju partnera (tzv. separate accounting
system)

* V souladu s pravidly zpUsobilosti
* Dle charakteru a vySe vzniklé na zakladé vybérového/zadavaciho fizeni
» O znaceni originall u€etnich dokladu fadné dle pozadavkl programu

o Nazev projektu (ACRONYM),

o Cislo projektu.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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Zpusobilost vydaju

= 0

Rozpoctové kategorie

. Naklady na zaméstnance

. Kancelarské a administrativni vydaje

. Naklady na cestovani a ubytovani

. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby

. Naklady na vybaveni

As seen previously, the budget shall be presented using the following 5 budget categories:

STAFF COSTS

OFFICE AND
ADMINISTRATION COSTS

TRAVEL AND
ACCOMMODATION
COSTs

EXTERNAL EXPERTISE

EQUIPMENT

Expenditure on staff members employed by the partner
organisation, who are formally engaged to work on the project and
listed in the Synergie CTE system.

Operating and administrative expenses of the partner organisation
that support delivery of project activities — fixed at 15% of declared
staff costs.

Expenditure on travel and accommodation costs of staff of partner
organisations that relate to delivery of the project. This category
includes travel costs, accommodation costs, costs of meals, visa
costs, and/or daily allowances/per diems.

Expenditure for external expertise and services provided by a public
or private body or a natural person outside of the partner
organisation. This category covers costs paid on the basis of
contracts or written agreements and against invoices or requests for
reimbursement to external experts and service providers that are
requested to camry out certain tasks or activities, linked to the
delivery of the project. All additional costs related from external

experts (e.g., travel and accommodation expense for external
experts). This category also includes all costs linked to the
organisation of meetings.

Expenditure for small items of equipment purchased, rented or
leased by a partner, necessary to achieve objectives of the project

bliky
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Zpusobilost vydaju

Naklady na zameéstnance (Staff costs)

Naklady na zaméstnance Ize uznat pouze na zakladé skutecné vynalozenych
vydaju. Nelze vyuzivat zjednodusenou metodu vykazovani, tj. pausal

Jiné moznosti nez nize uvedené varianty vykazovani mzdovych nakladu jsou
nepripustné.

Pro narokovani mzdovych vydaju jsou pfipustné nasledujici varianty vykazovani:
o PlIny uvazek na projekt (tzv. full time)
o Casteény Gvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic

o Zaméstnani na hodinoveé zakladu (tzv. hodinovy uvazek)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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Zpusobilost vydaju

Naklady na zaméstnance

V této rozpoctové kapitole je mozné narokovat mzdove vydaje vzniklé na zakladé
pracovnépravniho poméru mezi partnerem (zameéstnavatelem) a pfisluSnym
zameéstnancem. Kromé hlavniho pracovniho poméru jsou dale uznatelnymi druhy
pracovnépravni vztahl: dohody o provedeni prace (tzv. DPP) a dohoda o pracovni
cinnosti (tzv. DPC) dle zakoniku prace (zakon €. 262/2006 Sb.).

Mzdové vydaje lze vykazat pouze na zakladé skute¢né vynalozenych vydajua, kdy
program stanovuje pro zpusobilost nakladil na zaméstnance nasledujici
podminky:

« naklady na zaméstnance Ize uplatnit pouze tehdy, pokud se jedna o personal
zameéstnany pfimo u pfijemce dotace a tento personal pracuje na projektu,

* naklady na zaméstnance jsou zpusobilé pouze tehdy, pokud €innost vykonavana
v projektu odavodnuje pfislusnou odménu,

« naklady na zaméstnance mohou byt uznatelné pouze v souvislosti s ¢innostmi, které
by prijemci dotace nevznikly bez planovani nebo realizace projektu,

» dojde-li k pfekryvu pracovnich pomért dvou zaméstnancul podilejicich se na realizaci
projektu (1j. jeden pracovni pomeér je nahrazen druhym), Ize naklady na oba tyto
zameéstnance povazovat za zpUsobilé maximalné po dobu dvou mésicu, pokud tim
nebudou prekroCeny schvalené celkové naklady.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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Zpusobilost vydaju

Kancelarské a administrativni vydaje

Jsou narokovany pausalni sazbou 15% zpusobilych mzdovych nakladu
Jsou omezeny pouze na tyto typy vydajl:

o Najem kancelafskych prostor,

o o0 0o o o o o o

o

Pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichz se nachazeji zaméstnanci, a s vybavenim kancelare (napf,
pojisténi proti pozaru nebo kradezi)

Vefejné sluzby (napf. elektfina, topeni, voda),

Kancelafské potieby,

VSeobecné ucetnictvi zajistované uvnitf organizace, ktera je pfijemcem dotace,

Archivy,

Udrzba, uklid a opravy,

Bezpecnost,

Systémy informacnich technologii — jedna se o systémy, které nebyly pofizovany v pfimé souvislosti s
realizaci projektu, a pfijemce tyto systémy vyuziva bez ohledu na realizaci projektu, napf. spisova sluzba

Komunikace (telefon, internet, postovni sluzby)

o Bankovni poplatky za otevieni a spravu Ucétu nebo U¢td, jestlize realizace projektu vyZzaduje otevieni

zvlastniho uctu

Vyse uvedené vydaje musi byt narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly.

Pfijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou pfedmétem kontrol ze strany kontrolort
nebo auditniho organu. Tato skute¢nost ovSem zadného z partner(l nezbavuje povinnosti radné veést
ucetnictvi/danovou evidenci, uc¢etni doklady k témto vydajim tak mohou byt kontrolovany jinymi
subjekty! V souvislosti s narokovanim kancelafskych vydaju pausalni sazbou je nezbytné upozornit na
pfipadnou povinnost dodate¢né danové povinnosti v pfipadé, Zze narok kancelarskych vydaju v projektu
prevySuje skutecné naklady v této rozpoctové kapitole u daného partnera.
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Zpusobilost vydaju

Naklady na cestovani a ubytovani

Naklady na cestovani a ubytovani jsou omezeny pouze na tyto typy vydaju (presny vycet naleznete
v Programovém manualu, v¢. doplnkovych pravidel pro zplUsobilost): Jedna se tedy zejména o:

o Naklady na cestovani (napf. jizdenky, cestovni pojisténi zaméstnancl a pojisténi motorovych vozidel,
palivo, poCet ujetych km, dalniéni poplatky a parkovaci poplatky),

Naklady na ubytovani,

Naklady na stravu (pokud neni kryto dietami),
Naklady na viza,

Denni pFispévky.

o O O O

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoétové kapitoly. Narokovani
vySe uvedenych typl vydaju v jine rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

Naklady na cesty vykonané jinou osobou/jinymi osobami, ktera neni/které nejsou v pracovnépravnim vztahu
k partneru projektu musi byt narokovany v rozpoctové kapitole ,,Externi odborné poradenstvi a sluzby*.

Dokumentace predkladana k prokazani vydaju:
o Agenda nebo jiny dokument prokazujici program jednani a jeho vazbu k aktivitam projektu

o Podaa;;sané prezencni listina nebo jeji ekvivalent (napf. elektronicka sjetina sytému evidence zucastnénych
apod.),

Doklad o realizaci cesty (boarding pass atd.)

Doklady o uhradé (faktura/ucet z hotelu/ubytovani, viakové/autobusové jizdenky, jizdenky MHD atd.)
Cestovni pfikaz, vyuctovani sluzebni cesty a Pfehled pracovnich cest

V organizaci, které je zpracovavaji povinné také zpravy ze sluzebnich cest nebo jejich ekvivalenty

o O O O
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Zpusobilost vydaju

Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby

Dle ustanoveni Programového manualu jsou vydaje v této rozpoctové kapitole limitovany
taxativnim vyétem. Mezi zpUsobilé vydaje se tak radi napr.

o

o

o

o

studie nebo Setfeni (napf. hodnoceni, strategie, koncep&ni poznamky, konstruk&ni vykresy, pfirucky),

odborna pfiprava,

preklady a tlumoceni,

vytvofeni, vyvoj a up-grade IT systému a webovych stranek

propagace, komunikace, publicita, propagacni pfedméty,

finanéni fizeni,

sluzby souvisejici s pofadanim a provadénim akci nebo zasedani (v&etné najmu, stravovani nebo tlumoceni),
Ucast na akcich (napf. registracni poplatky),

pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a finan¢ni odborné poradenstvi, jiné poradenské a ucetni sluzby,
prava dusevniho vlastnictvi,

nezbytné naklady na cestovani a ubytovani externich odbornikd, pfednasejicich, osob pfedsedajicich zasedanim a
poskytovatell sluzeb.

Narokovani téchto vydajl je mozné pouze na zakladé skuteéné vynalozenych vydaiju.

Vzajemna fakturace mezi partnery je dle pravidel programu nepfipustna.
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Zpusobilost vydaju

Naklady na vybaveni

= O

TYTO VYDAJE LZE NAROKOVAT NA ZAKLADE PRIMYCH NAKLADU

ZPUSOBILE VYDAJE NA VYBAVENI (koneény vyéet je uveden Programovém manualu):

o

o
o
O

kancelaiské vybaveni, pocitace, monitory, tiskarny, scannery,
hardware a software informacnich technologii,

nabytek a vybaveni,

nabytek pro vystavy atd.

Z pohledu programu jsou pripustné nasledujici varianty pfi pofizeni vybaveni:

o]

o O O O

koupé vybaveni,
pronajem vybaveni,
operativni leasing,
odpisy,

tzv. in-kind contribution — vloZeni vlastniho majetku za podminek, kdy tento majetek je ocenén cenou, ktera odpovida cené na trhu a
Ize ji Fadné dolozit (blize viz ustanoveni kapitoly D.2.5 Programového manualu)

UPOZORNENi PRO ROZPOCTOVOU KAPITOLU NAKLADY NA VYBAVENI:

o

o
O
o

U kazdého pofizeného vybaveni musi byt zfejma vazba na aktivity projektu (tedy potfeba pofizeni pfedmétného vybaveni)
Zajisténi provedeni publicity konzultujte se svym pfisluSnym kontrolorem

pofizeni vybaveni je mozné pouze tehdy, pokud bylo schvaleno v rozpo&tu — vybaveni je v rozpoctou projektu/partnera uvedeno.
Nelze v Soupisce vydaju narokovat proplaceni vybaveni, které neni planované v Projektové zadosti a rozpoctu projektu.

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

o

o

o

vybaveni musi byt pofizovano v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytné,
popis vybaveni musi byt jednoznaéné uveden v zadosti o projekt/rozpoctu,

v pfipadé, Ze vybaveni neni plné vyuzivano pro ucely projektu, je zplsobila pouze alikvotni ¢ast nakladl na vybaveni (podil nakladi
odpovidajici rozsahu pouziti vybaveni v projektu)

pofizené vybaveni nebylo pofizeno s vyuzitim jinych vefejnych prostfedkl (zamezeni dvojiho financovani)
cena pofizeného vybaveni nesmi pfesdhnout obvyklou cenu v misté a ¢ase na pfislusném trhu,
vybaveni pro projekt se vyznacduje pozadovanymi technickymi vlastnostmi a odpovida platnym normam a standardtm,
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Zpusobilost vydaju
Nezpusobilé vydaje

Nezpusobilé vydaje podle €lanku 38 narizeni (EU) ¢. 2021/1059:

+  Pokuty, finan¢ni sankce a vydaje na pravni spory a soudni fizeni.
*  Naklady na dary.

* Naklady spojené s kolisanim sménnych kurzu.

Nezpiisobilé vydaje podle €lanku 64 narizeni (EU) €. 2021/1060:
«  Uroky z dluhu.

Ostatni nezpusobilé vydaje:
. Poplatky za vnitrostatni finan¢ni transakce.
*  Odmény konzultantim mezi partnery za sluzby a prace provedené v ramci projektu.

* Uzavirani smluv se zaméstnanci partnerskych organizaci jako [0 Zalohové platby nepfedpokladané ve
smlouvé a/nebo nedolozené fakturou &i jinym dokladem externimi odborniky.

+  Zalohové platby Ize pfijmout pouze tehdy, pokud jsou dolozeny fakturou nebo jinym dokladem s prikaznou
hodnotou a pokud jsou v souladu se standardnimi postupy uplatfiovanymi v partnerské organizaci.
Odpovidajici ¢innost musi probéhnout (a byt ovéfena kontrolorem) nejpozdéji do data ukonéeni projektu.
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Zmeny v projektu

Malé a velké zmény

- Malé zmeény Velké zmény

Co? Nemaiji zadny vliv na Application Form
ani na Subsidy Contract

Kdy? Muze se stat kdykoliv, ale je potfeba
informovat JS URBACT IV: Kdykoliv
a/nebo v kazdém pripadé v
nasledujicim Progress reportu.
Sekretariat URBACT IV je vezme na
védomi a v pfipadé potfeby bude
aktualizovat

Priklady * Zmeéna kontaktnich udajd, pokud se
méni ¢len tymu jednoho z partnerd,
¢« Zména bankovniho uctu,
* Zména harmonogramu ¢innosti,
* Drobna odchylka od rozpoctu v
ramci povoleného pravidla flexibility
20%

Maiji pfimy dopad na Application Form a na
smluvni dokumenty. Lze se jim vyhnout fadnym
planovanim a v pfipadé, Zze k nim dojde musi byt
fadné zdlvodnény

Musi byt schvaleny v ramci pfeprogramovaciho
procesu a mohou vyZzadovat zménu smlouvy o
poskytnuti dotace. Vstupuiji v platnost az po
schvaleni Monitorovacim vyborem.

* Zména partnerstvi,

» Aktualizace pracovniho planu a/nebo
ocekavanych naplanovanych vystupd,

+ Zmény mezi rozpoctovymi kategoriemi, které
prekracuji pravidlo 20% flexibility,

* Zmény rozpodtu mezi partnery, které
prekracuji pravidlo 20% flexibility.

POZOR! Detailni popis malych/velkych zmén naleznete v Programovém

manualu
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Zmeny v proj

ektu

Rozpoctova flexibilita (20%)

0% MAX

Budget flexibility between partners

V prubéhu realizace projektu mize nastat potfeba
pruzné upravovat finanéni tabulky projektu/rozpocet
projektu.

Pravidlo flexibility rozpo¢tu umoZiiuje projektu flexibilné
vyCerpat dostupny rozpocet az do vyse 20 % Castky
schvalené pro kazdou rozpoétovou kategorii a rozpocet
kazdého partnera.

Podle pravidla flexibility rozpo¢tu neni mozné provadét
zmeény celkového rozpoctu projektu.

POZOR! Detailni popis rozpoctoveé flexibility a moznost

jejiho vyuziti naleznete v detailnim popisu v Programovém

manualu

Office &
Administration
Travel &
Accommodation

Lead Pariner —

Office & Office &
Administration Administration

- N
N
< Y

Travel & Travel &
Accommodation Accommodation

Bxiemnal Expertse & Exiemal Experiise & Bxiernal Expertise &
Services Sarvices Senvices

External Expertise Project
Expertise Meeting Organisation

Expertise Communication
Expertise and other non-staff Travel :l

100% Flexibility between
budget lines with no limit

Expertise First Level Control

URBACT NETWORK

20%MAX

Budget flexibility
between budget
categories at
network level

G
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Dekuji za pozornost




	Snímek 1: URBACT IV   Metody a výkon kontroly, způsobilost výdajů.
	Snímek 2
	Snímek 3
	Snímek 4
	Snímek 5
	Snímek 6
	Snímek 7
	Snímek 8
	Snímek 9
	Snímek 10
	Snímek 11
	Snímek 12
	Snímek 13
	Snímek 14
	Snímek 15
	Snímek 16
	Snímek 17
	Snímek 18
	Snímek 19
	Snímek 20
	Snímek 21
	Snímek 22
	Snímek 23
	Snímek 24
	Snímek 25
	Snímek 26
	Snímek 27
	Snímek 28
	Snímek 29
	Snímek 30
	Snímek 31
	Snímek 32
	Snímek 33
	Snímek 34
	Snímek 35
	Snímek 36
	Snímek 37: Děkuji za pozornost.

