Zadost o zménu (Zo2)
a jeji administrace v IS KP14+

Seminar IROP — Administrace projekti ve fazi realizace
Uzemni odbor IROP pro Kraj Vysoéina
Krajsky urad Kraje Vysocina, Zizkova 57, Jihlava
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Zadosti o zménu (Z02)

Zadatel ma povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi
podanim zadosti o podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu.

Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile
nastanou.

Zmeny, které maji vliv na plnéni PA a Podminek musi byt ohlaseny pred
vlastni realizaci.

Z0Z, které nemaji vliv na pInéni PA/RD a Podminek, pfijemce podd pred
podanim nejblizsi ZoR projektu nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém
zmeéna nastala.

:> Zmény iniciované Zadatelem

Zjisténi formalni chyby
Zmeény v projektu v zajmu prijemce
:> Zmény iniciované Centrem/RO IROP

MINISTERSTVO

PRO MISTNI '
ROZVOJ CR  ommgmraiiyon

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj e > -

Integrovany regionalni operacni program




Zadosti 0 zménu (ZoZ) ze strany zadatele

Postup popsan v kap. 16 Zmény v projektu v Obecnych pravidel pro Zadatele a
prijemce a priloze €. 18 — Postup zadavani zmén v MS2014+

Zménové fizeni mlze byt Zzadatelem zahajeno:
1. pred schvalenim pravniho aktu - zmény na Zadosti o podporu
2. po schvéleni pravniho aktu — s vlivem/bez vlivu na pravni akt

3. v dobé udrzitelnosti projektu - s vlivem/bez vlivu na pravni akt

Druh zménového fizeni je ur¢en v MS2014+ automaticky v zavislosti na
vybranych obrazovkach.

Administrace zménového rizeni zavisi na zavaznosti zmény a casovém okamziku
zahajeni zménového fizeni.

Rozhodnym okamzikem pro posouzeni je datum vydani pravniho aktu uvedené
na dokumentu (nikoli datum zmény stavu projektu v MS2014+).

Zmeény jsou do dat Zadosti/projektu promitnuty az po schvaleni .
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Zadosti 0 zménu (ZoZ) ze strany zadatele

V pfipadé, ze ma zména vliv na podavanou ZoP/ZoR projektu nebo ZoU
projektu musi pfijemce podat ZoZ pfed podanim této ZoP/ZoR projektu/ZoU
projektu, nejpozdéji s datem ukonceni etapy/projektu/prislusného
monitorovaciho obdobi v udrZitelnosti ™55 béhem zménového Fizeni nelze
podavat Zpravu o realizaci a Zadost o platbu

Pokud pred ukoncenim etapy zadatel zjisti, Ze nevycerpal vSechny financni
prostiedky pivodné do této Zzadosti o platbu planované — tedy jeho zadost o
platbu bude nizsi nez ¢astka na pfislusném radku financniho planu, je nutné,
v pripadé, kdy chce nevycerpané prostredky uplatnit v dalSi etapé, podat
zadost o zménu — prevod financni prostredkt do dalSich etap.

Pokud se tak nestane, nebude mozné nevycerpané financni prostredky
vyuzit v dalSich etapach projektu

Zadost 0 zménu je nutno podat pred zaloZenim Zadosti o platbu v IS KP14+!
Zadost o platbu je mozné finalizovat aZ po schvaleni ZoZ.

Za pozdni poddani ZoZ bude dotace kracena o0 0,2 % schvalené vy3e dotace
k proplaceni, maximalné vSak o 10 000,- K¢. Aktualni vyse sankce je vidy
uvedena v Podminkach k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Priklady nejéastéjsich zmén v projektu

Zmeény nezakladajici zménu PA

zmény kontaktnich Udaji kromé ndzvu a sidla
prijemce; zmény nazvu a sidla prijemce pouze
v pripadé, pokud k nim dochazi ze zakona,

zména pravni subjektivity prijemce pokud k ni
dochazi ze zakona, pokud nedochazi ke zméné
rozpoctovych polozek druhovych,

zména Cisla uctu, na ktery ma byt dotace
vyplacena,

finanéni a terminové zmény, které nezplsobi
zménu rozlozeni ¢erpani SR a SF v letech
(neplati pro zménu terminu ukonceni
realizace projektu),

zaddani novych vybérovych a zaddvacich fizeni,

zmény vsech udajl ve vybérovych a
zadavacich fizenich,

predloZeni veskeré dokumentace k
vybérovym a zadavacim fizenim,

zména vlastnické struktury dle § 14 odst. 3
pism. e) zakona 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu,

*
*
*
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Zmeény zakladajici zménu PA
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zména statutarniho zastupce

zmény ndzvu a sidla pfijemce, pokud k nim
nedochazi ze zakona,

zména pravni subjektivity prijemce pokud k ni
dochazi ze zakona, zména bude zohlednéna
pti vydani dalsiho PA/RD,

zmény termint ukondeni realizace projektu,
zmény indikatord,

zmény aktivit projektu, které maji vliv na
splnéni ucelu projektu ci indikatoru,
finan¢ni a terminové zmény, které zpUsobi
zménu rozlozeni ¢erpani SR a SF v letech,
zména pomeéru investicnich a neinvesticnich
vydaja,

projekt zaCne generovat prijmy presto, ze je
plvodné negeneroval,
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Nepripustné zmény

» Zadatel/ prijemce nemuzZe doplriovat nové aktivity indikatory

* Zadatel/ ptijemce nemUzZe navysSovat celkové zpUsobilé vydaje nad ramec hodnoty uvedené v
zadosti o platbu (presuny v ramci rozpoctu mozné jsou)

» Zadatel / pfijemce nem{Ze odebirat aktivity z projektu

* zmeény, které maji negativni vliv na indikatory, vysledek hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti, na vécného hodnoceni a na hodnoceni zavérecného ovéreni zpusobilosti (u
MAS)

* zmeény iniciované Zadatelem od doby predlozeni zadosti o podporu do doby ukoncen procesu
hodnoceni zadosti, budou posouzeny az po ukonceni hodnoceni

* zmeéna v osobé prijemce, s vyjimkou:
* zmény pravni formy prijemce dotace, kdy ostatni idaje zistanou nezménény;

* premény obchodni spolecnosti nebo druzstva podle zdkona o preméndach obchodnich
spolecnosti a druzstev v rozsahu stanoveném v § 14a zdkona ¢. 218/2000 Sb,
o rozpoctovych pravidlech;

* zmény prijemce pfi slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob
ve smyslu § 14d odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech;

* zmeény prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho pfejmenovani ¢i zméné
pravni formy,

* zména v misté realizace projektu, pokud by nové misto realizace projektu nesplriovalo
podminky vyzvy
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Zmény projektl v integrovanych nastrojich

Projekty ITI/IPRU

V pfipadé, ze se jedna o podstatnou zménu, ktera:

* snizuje hodnoty zavaznych indikatorU projektu,

* prodluZuje predpokladany termin ukonceni realizace projektu,

doklada Zzadatel/prijemce jako povinnou pfilohu Zadosti o podstatnou zménu
vyjadreni Ridiciho vyboru ITI/IPRU.

V pripadé, Ze se jedna o podstatnou zménu, ktera:

* snizuje predpokladanou pozadovanou dotaci na projekt,

* snizuje celkové zpUsobilé vydaje projektu,

* meéni financni plan projektu v jednotlivych letech (zpozdéni), pokud byl
soucasti, projednaného projektového zameéru,

» zvySuje hodnoty zavaznych indikatorl projektu,

* zkracuje predpokladany termin ukonceni realizace projektu,

muze zadatel/pfijemce na misto vyjadfeni Ridiciho vyboru ITI/IPRU k ZoZ

integrovaného projektu jako povinnou prilohu zadosti o podstatnou zménu

doloZit vyjadfeni manazera ITI/IPRU, Ze podstatna zména nezaklada zménu

vyjadieni Ridiciho vyboru ITI/IPRU.
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Zmény projektu v integrovanych nastrojich

Projekty MAS

* Po vloZeni a podani ZoZ do MS2014+ se ke zmé&né vyjadFi kancelaf MAS. MAS
posoudi, zda navrhovana zména je v souladu se schvalenou strategii CLLD
a zaroven proveéri vliv pozadované zmény na vysledky kontroly pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti, pripadné vécného hodnoceni. Pokud by projekt
realizaci zmény kritéria nesplnil, pfipadné by projekt nebyl podpofen, ZoZ
bude CRR/RO IROP zamitnuta.

* Stanovisko MAS musi byt doloZzeno ke kazdé zméné u projektd MAS.

Lhiity administrace ZoZ
* Schvéleni/zamitnuti do 20 pracovnich dni ode dne podani (CRR nebo RO).
« Doplnéni/oprava od pfijemce (ZoZ je vracena a zpfistupnéna) =5 PD, v
odlivodnénych pripadech 10 PD.
» V dobé vraceni je pozastavena lhtita pro administraci.

* Jakmile je ZoZ schvalena v systému, je zména platna a nemusi se dale ¢ekat
na vydani zménového Rozhodnuti (PA).
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Zpracovani zadosti o zménu

Zménu je nutné promitnout do vSech ¢asti zddosti o podporu/projektu -
pokud dochazi napr. ke zmeéné aktivit projektu, je nutné uvést do souladu také
informace ve Studii proveditelnosti, rozpoctu projektu, prip. indikator(:

:> informace v projektu jsou provazané, nelze ménit pouze dilci ¢ast,
pokud ma zména dopad na dalsi ¢asti zadosti o podporu

Do podané zadosti nelze v IS KP 14+ doplnovat nové zalozky, vzdy je nutné ze
strany manazera projektu zddost o zménu zamitnout:

:> prodlouzeni administrace zadosti o zménu, zvyseni administrativni
zatéze

Zadost o zmé&nu musi byt zpracovana Zadatelem, pfip. opravnénou osobou na

zdkladé pIné moci/povéreni pro dany ukon - tj. v pIné moci musi byt uvedeno

zplnomocnéni pro predlozeni zadosti o zménu v projektu.  wicové akiivity

Dokumenty

Prilohy k Zadostem o zménu dokladejte na zalozku
,Dokumenty”, kterou si musite vybrat pres tlacitko
Vybér obrazovek pro vykazani zmén“ (nikoli na zalozku
,Dokumenty pro ZoZ“).

Podpis Zadosti o zménu
Publicita projektu

Prijmy projektu

Dokumenty pro ZoZ
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Vytvoreni ZoZ

1. Na prislusném projektu kliknete na Hodnoceni operace ~ | [ IDENTIFIKACE OPERACE
zalozku Zadost o zmvénu. Hodnocent e e o
2. Pro vytvoreni nové ZoZ kliknéte na Zadost o prezkum rozhodnuti
tlacitko VytVOFlt zadost o zménu. Informovani o realizaci A
3. Vytvofeny zdznam ZoZ ve stavu Jadostozmenu | 1. HAACENT WAZEV PAOJEKTY
Seminaf 17.04.2019
rozpracovana rozkliknéte. Vefejné zakazky pE———
Kontroly AN Seminaf 17.04.2019
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU Kontroly STAV
Operace poiadovéislo  Datum icimasti B Profil objektu A~ Zadost o podporu zaregistrovani
Vytwofit zadost o zmén | 2 = 'y lzmw b 'y | Nova depese akoncepty PROEES
Nenalezeny zadné zéznamy k zobrazeni " Prehled depesi Zaregistrovani Zadosti o podpon
ZADOST 0 ZMENU
g oiadord isko f;‘;‘; T Typ zévainosti zmény  Inicidtor zmény Stav
hdl Adl Adl Al
1 Prijemce Rozpracovana 3.
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720Z a odGvodnéni

V 7adosti o zménu prejdéte na zalozku ,Zadost o zménu“ kde vypliite pole ,O0d{ivodnéni ZOZ*.

Mavigace e
Operace
Informovini o realizaci s

Zadost 0 zménu

Profil objektu A
Mové depese a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Obrazovky #&dosti o zménu
Zadost 0 zménu

Projekt

Mictn realizara

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT o KONTROLA  § FINALIZACE  J=h TISK

NAZEV PROJEKTU CZ
Seminaf Jihlava 17.04.2019
STAV PORADOVE CisLo Zoz

Rozpracovana 1

DATUM UCINNOSTI ZMENY NICIATOR ZMENY

Vybér obrazovek pro vykazani zmén | | Pijemce

T
TYP ZAVAINOSTI ZMENY

podstatné zména zakladajici dodatek/zménu pra...

B opivopNENi 70z

Datum ucinnosti zmény - NEVYPLNUJTE

Typ zavaznosti zmény

Vyplni se automaticky podle obrazovek zvolenych pres tlacitko ,Vybér obrazovek pro vykazani
zmén“, je mozné jej upravit dle Obecnych pravidel - kapitola 16.

Oddvodnéni ZoZ

Vypliite podrobny popis ¢eho se zména/zmény tykaji. (pfipadné vyuzijte zalozku ,,Dokumenty pro
Z0Z" a do oddvodnéni uvedte odkaz na tuto zalozku).
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Vybér obrazovek do ZoZ

Navigace A ZADOST 0 ZMENU
Operace X swar | v oos | @ pwae B o \/ |leyém menu (uvnitf ZoZ) prejdéte na
Informovéni o realizaci VaN

Zadost 0 zménu )
NAZEV PROJEKTU CZ

Profil objektu A Seminaf Jilava 17.04.2019
Nové depese a koncepty STAV
Prehled depesi Rozpracovana

zalozku Zadost o zménu.
 Kliknéte na tlacitko Vybér obrazovek
pro vykazani zmeén.

PORADOVE

Pozndmky Vyjbér obrazovek pro vykazani zmén | |

wuis o \/yherte potrebné obrazovky u kterych

Ukoly
Datovi oblast Zadosti AN

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Zadost 0 zménu 1. 8 ooivoonini foz

wuwi  POtFfebujete oznamit ¢i navrhnout
podstatr v . v v
zmeénu — fajfka ve Ctverecku vpravo
vedle nazvu obrazovky.

Projekt

VVBER OBRAZOVEK DO Z0Z
Pro viibér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a wybér potvrdte.
Je moiné, Ze néktera z wybranych obrazovek je nedélitelné zévisla na jiné. V tomto pfipadé budo

Seznam zévislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlaéithem nie.

Nedélitelné zavislé obrazovky |

Kad obrazovky Nazev obrazovky O
| Y | |y
DOPO Dopad projektu O
ISIJBJ Subjekty projektu Wl I
ADR Adresy subjektu O
IOS Dsoby subjektu Wl I
UCET Uity subjektu O

* Kliknéte na tladitku Spustit.

* Pro odebrani obrazovky je nutné na zalozce
Obrazovky zadosti o zménu vybrat
obrazovku a stisknout Smazat zaznam.

Smazat zaznam |

Po podani ZoZ neni mozné doplnit dalsi
obrazovky!

Provazané obrazovky - je nutné vzdy zpfistupnit
,hadrizenou“a ,, podrizenou obrazovku“ (napr. subjekty
projektu + ucet subjektu)
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zmeénu“ nebo , Novy zaznam*.

Provazané obrazovky ZoZ

Je nutné zpfistupnit ,nadrizenou” a ,podfizenou” obrazovku a vidy nejprve provést zménu (alespon
formalni) na ,nadrizené” zalozice, teprve poté se zpfristupni ,podrizend” zalozka - tlacitko ,Vykazat

Typ zmény

Vybér obrazovek k editaci

Zména financnich dat/zména poctu etap

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojti financovani, Financni plan

Navazani etapy na financni plan

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroji financovani, Financni plan

Zména harmonogramu realizace projektu

Projekt, Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojti financovani, Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni Uc¢tu Zadatele/ztizovatele

Subjekty projektu, Uty subjektu

Zména statutdrniho zastupce

Subjekty projektu, Osoby subjektu, Dokumenty

Doplnéni verejné podpory

Projekt, Subjekty projektu, Verejna podpora, Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroju
financovani, Financni plan

DoloZeni priloh (stavebni povoleni, apod.)

Dokumenty (NE !!! Dokumenty k Z0Z)

14

POZOR !!!

Prilohy k Zadostem o zménu dokladejte na zalozku ,,Dokumenty”, kterou si musite vybrat pres
tlaéitko ,Vybér obrazovek pro vykazani zmén“(nikoli na zadlozku ,,Dokumenty pro ZoZ*).
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VYTVARENIi NOVYCH ZAZNAMU

Na prislusné zalozce vyplnite polozky pod tlacitkem ,,Novy zdznam”
ETAPY PROJEKTU

K SMAZAT o7 KONTROLA @ FINALZACE  I=h TIsK

Etapy na projektu
Poiadietspy  Nizevetapy :ahé;eni LR B e Skuteéné dotum zahdjeni  Skuteéné datum ukonéeni
{ 1Y | Al Al Y | 1Y | Y
1 l.etapa 1.8.2017 30.11.2017 1.8.2017 30.11.2017
2 2.etapa 1.12.2017 31.3.2018
4 41| » | M Poloieknastrinku 25 ¥ 121 1ai2z2
Vykazat zménu
Etapy, u kterych je vykazovina zména
_ Predooklidant dsbum Piedpoldidan datum ) o
Poiadi etapy Nazev etapy zahijeni ukongeni Skuteéné datum zahajeni Shuteéné datum ukonéeni
| Y Y| Y Y | Y Y

Nenalezeny Fidné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

M 41| kM Polofek na strinky 25

121 0ai0z0
Novy zaznam [ vort ] Stmo___]

AKCE PROVADEMA SE ZAZMAMEM, JAX JI CHCEME PROMITMOUT ZPET DO PROJEKTU 1B POPIS ETAPY 0/2000 Oteviit v novém okné
Zéznam vytvoien =]
PORADI ETAPY B NAZEV ETAPY 0/2000  Oteviit v novém okné
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT @ PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI

8 | e
SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECHE DATUM UKONEEN]

a |

POZOR!!! V pfipadé provazanych obrazovek je nutné nejprve provést zménu (alespon formalni) na
y,hadrizené” zalozce, teprve poté se na ,podrizené” zalozce zpristupni tlaéitko ,Novy zaznam®.
MINISTERSTVO h

15

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj

>~ | PRO MISTNIi '
Integrovany regionalni operacni program &'/ ALNI
g y reg pe prog! ROZVO) CR cLNmuMCr’EI;%R;gg:qu ROZVO)



Uprava pGvodnich zaznam{i

V pfipadé, Ze chcete provést Upravu/doplnéni jiz existujicich zaznama, vyberte si na potfebné zalozZce v tabulce
konkrétni zaznam, ktery chcete upravit (kliknutim se zelené oznaci), a stisknéte tlacitko ,Vykazat zménu“. Pod
tabulkou se objevi ,Zaznam upraven” a je mozné aktualizovat data. Poté je potfeba zdznam ulozit.

ETAPY PROJEKTU

ETAPY PROJEKTU
K SMAZAT  «” KONTROLA @) FINAUZACE  /=h TISK 3 SMAZAT o7 KONTROLA £ FINALZACE 1) TISK
Etapy na projektu Etapy na projektu
adi i i adané Fadi i Pi adané datum
Poiadi etapy MNazev etapy mm' datum Poiadi etapy Nazev etapy zme
[ x| Al | | ¥ A
1 1.etapa 1.8.2007 1 1.etapa 1.8.2007
2 | 2.etapa 1.12.2007 2 2 etapa 1.12.2017
M| 4 |I_| b | M Poloieknastrinku| 25 = M| 4 |l| F | M| Polofeknastrinku 25 =
Vykézat zménu Vykazat zménu
Etapy, u kterych je vykazovina zména Etapy, u kterych je vykazovina zména
o - Pi adané datum
Poiadi etapy MNazev etapy Poiadi etapy Nazev etapy zme
[ Y | Y | Y |
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni 2 2. etapa 1.12. 2007 I

i | 4][1] > [#] Polozeknastrinku

| Now ziznam | Smazatzgznem ] ozt __|

» -

Export standardni

-

WL 1] [

Poloiek na stranku | 25 =

Export standardni

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITNOUT ZPET DD PROJEKTU

1B POPIS ETAPY

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU B POPIS ETAPY
Laznam vytvoien E [Iéznam upraven Zivicny potah
PORADI ETARY 1B NAZEV ETAPY 0/2000 Oteviit v novém okné
‘ 2 |2 etapa
1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN @ PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN 1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT @ PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
| o | [
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONCEN] SKUTECHE DATUM ZAHAJENi SMUTECNE DATUM UKONCENI
l | L= | a
T EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO N
1 6 ‘; Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO M iSTN i (”
Integrovany regionalni opera&ni program &/ ROZVOJ CR cLNrRuM&I;iER;?Pg;ﬁwI ROZVOJ




Odstranéni puvodnich zaznamu

Pokud chcete jiZ existujici zdznamy odstranit, vyberete si konkrétni zdznam a stisknéte tlacitko ,Vykazat
zménu“(jako na predchozim slidu). Pod tabulkou se objevi ,,Zdznam upraven®, ktery je nutné pres Ciselnik zménit na

»Zaznam smazan“. Poté je potreba zdznam ulozit.

Etapy, u kterych je vykazovana zména Etapy, u kterjch je vykazovana zména

Piedpokladané datum

Poiadi etapy Nazev etapy :::;l;lédanédatum Poiadi etapy Nazev etapy zahijeni
I | Ll A l Al Al |¥
2 | 2.etapa 1.12.2017 2 2.etapa 1.12.2017

-

Export standardni Export standardni

4| 4 EI b M PoloZek na stranku | 25 =

v

M| 4 EI P M PoloZek na stranku | 25 »

et ] somo | e ] oo —

B0 AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU B POPIS ETAPY B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEN, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU B POPIS ETAPY
’Zéznam upraven B | | [ivieny potah [Zéznam smazén I B | [ivicny potah
eviit v novem okni PORADI ETAPY NAZEV ETAPY 8. eviit v novem okne

PORADI ETAPY NAZEV ETAPY 8

2 P. etapa N 2 IE. etapa
1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
[1.12.2017 |B [s1.3208 18 [1.12.2017 |B 313208 B8
SKUTECNE DATUM ZAHAJENT SKUTECNE DATUM UKONGENI SHUTEENE DATUM ZAHAJENI SHUTEENE DATUM UKONGENI

a | a a | a

Vibér z giselniku

o e\ [

Al \_/
2 Zaznam upraven \ /

3 Z&znam smazan

POZOR!!!
Tlacitko ,,Smazat zaznam* - slouzi ke smazdani zdznamu vytvoreného na Zzadosti o zménu.

”, s o 1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU v . .
Pole ,Zaznam smazan“ fzzmum smazan |@ - slouZi ke smazani zaznamu na projektu

MINISTERSTVO 0
PRO MISTNI r'é>

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)
ROZVOJ CR CESKE REPUBLIKY )

At EVROPSKA UNIE A
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj e > A
* *

Integrovany regionalni operacni program
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Upravy finanéniho planul .

Pro provedeni Upravy na zaloice ,Financni
plan“ je potreba nejprve provést zmeénu na
provazanych  zalozkach , Rozpoclet” a
,Prehled zdroji financovani“, do té doby
neni zalozka ,,Financni plan” aktivni.

Zalozka ROZPOCET

Kategorie intervenci
Rozpodet rocni pro ZoZ
Piehled zdroji financovani -

Financni plan

Verejna podpora

Kategorie intervenci
Rozpocet roéni pro ZoZ
Prehled zdroju financovani
Financni plan

Verfejna podpora

Pro editaci rozpoctu je nutné stisknout tlacitko ,Vykazat zménu“ -vytvori se kopie rozpoctu. Po Upravé rozpoctu

provedte rozpad financovani a poté upravte financni plan.

ROZPOCET ROCNI PRO 207

M OSMAZAT  &f KONTROLA PMALZACE i) MK

Nizer Hid
[ A

IROP - vifzva na Uzemni pliny 3.3 ROP-3.3

M 4|1 » H Poloieknasricky 2§ v

Zde pietitrite Hlavdku siouace, pode keréhg mi bt provedeno fidéel

Kid Nizer
[ J¥ |
Renalezeny fadné ziznamy k zobrazen
M A, (M Polodeicna strimky | 25 ™
Kid Nizev Cistazatrok  Citazatrok  Ciamdok  Cistazadrok  CivteazaSuok

[ Y ¥ Y A4l Y ¥

Neralezeny ficni zicnarmy k zsbrazeni

- - -

Export standardni Editovat vie

0 nAzEY

CASTICA 24 1 ROK CASTIA TA 3 ROK CASTICA 24 3L ROK CASTIA A £ ROK CASTRA TA BROK

18

ROZPOCET ROCNI PRO 202

M SMAZAT  &F KONTROLA

8 Fwazacs S mek

Hadzer
I |y
IROP - vyzva na Uzemni plany 3.3
i |4 [1]» | M Polcsknastrines [25 =
Tde pretshngte hlavitky sioupce, podie ktershe md bjft provedino fidén
Kad Mizer
ROP - vjzva na Uzemni plény 3.3 - kopie 1
Ksd Hizzv Cisthazatrok  DistkazaZrok  Cdsthazadrok  Cistha za 4ok
| x| Iy | Iy [¥ | Al Iy
1 Celkové vidaje 0,00 4700 000,00 0,00 0,00
11 Celkové zpisohilé vydaje 0,00 4700 000,00 0,00 0,00
1.1.1 Calkové zpisohilé vydaje - investicni 0,00 2 200 000,00 0,00 0,00
1113 Pofizeni nehmatnéha majethu 0,00 2 800 000,00 0,00 0,00
1.1.2 Celkove zplscbilé vydaje - neinvesticni 0,00 1900 000,00 0,00 0,00
11.22 Pafizeni shieb bezprostiedns souvisejic... 0,00 1900 000,00 0,00 0,00
12 Celkove nezplsobile vidage 0,00 0,00 0,00 0,00
£
Export standardni Editovat vie
[ oy zéznam _|
EVROPSKA UNIE = MINISTERSTVO N
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI (”
Integrovany regionalini opera¢ni program CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)
ROZVOJ CR CESKE REPUBLIKY




Financni plan Il. (navdzan etapy)

Pro navazani etapy na financ¢ni plan je potreba si v Uvodu zadosti o zménu vybrat tyto obrazovky pro
vykdzani zmén -, Etapy”, ,Rozpocet”, ,Prehled zdrojd financovani“ a , Financni plan”.

Nejprve je potreba vykazat zménu na zalozce ,Rozpocet” a provést rozpad financovani na zalozce
,Prehled zdrojl financovani“, pak se zaktivni zalozka ,,Financni plan“(viz predchozi slide).

Poté je nutné provést formalni zménu na zalozce ,Etapy” u prislusné etapy, kterou chcete na
polozku financniho planu navazat (etapa €. 1 na polozku FP €. 1) -timto krokem se naplni Ciselnik
,Etapa“ na zalozce ,,Financni plan“ (do Ciselniku naéte pouze ta etapa, u které byla vykdazana zména).
Vyberte pfislusnou etapu a zaznam ulozte.

- ﬂdape
PORADI FINANCNIHO PLANU & DATUM PREDLOZENI ETAPA )
1 5.4.2017 111]Etapa 1 8
VYUCTOVANI - PLAN
650 000,00

B VYUCTOVANI - INVESTICE
[ 650 000,00
B VYUCTOVANI - NEINVESTICE :
| 0,00

Kontrola shody ¢astek finanéniho planu a rozpoctu

MINISTERSTVO ﬂ

19 R, EVROPSKA UNIE A i 2
R o i e e o= | Rooves €n _—-2. 4
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Ucet subjektu

Pro doplnéni Uctu subjektu je potreba si v Uvodu Zadosti o SUBJ Subjekty projektu M
zmeénu vybrat tyto obrazovky pro vykazani zmeén -, Subjekty ADR Adresy subjektu O
projektu” a , Uty subjektu”. 0s Osoby subjektu O
UCET ity subjektu
UETY SUBJEKTU
Nejprve je potreba jit na zalozku % swasr  « wowmons  § Fazsce | S Tk
~Subjekty projektu”, kde si v tabulce g
vyberete pfrislusny subjekt (kliknutim se & — ——
polozka v tabulce zelené oznaci) a | Y| Adl ||
stisknete tlagitko ,Vykazat zménu“. Pod . . ﬁ,“:,m’rk:lmm —
tabulkou se objevi ,Zaznam upraven” ,
zdznam neni  potreba skutecné H":ET'ZTMWH,M — — ==
upravovat, tento krok slouzi pouze k
tomu, aby doslo ke zaktivnéni tlacitka
,Novy“ na zaloice ,Ucet subjektu” . [[ | ]]
AKCE PROVADEMA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU
Pokud nevykazete zmény na zaloice  wimicnriimns sy
,Subjekty  projektu”,  zalozka ,Ucty - . -
subjektu nebude aktivni . | Nézeu bankomino e pijemee
REDEISLIABD  ZAKLADNICAST ARD




Zména iniciovana ze strany ZS ¢i RO

1. I Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu. I )

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE

18. kvétna 2016 15:08:41 Systém*MS2014+
TEXT 145/2000 Otevrit v novém okné
2 Lze vyplnit Zadost 0 zménu . Vyzadanou soucasti Zadosti o zménu jsou obrazovky: Finanéni plan,

Rozpoéet roéni pro ZoZ, Pfehled zdroju financovani

Hodnoceni operace N\ IDENTIF|
Hodnoceni # PR

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci /\ 3 .
3 [ oA
Zadost 0 zménu ZXRACER:
Projekt
Kontroly /\
ZADOST 0 ZMENU
> : Datum Gcinnosti  Poradové cislo 4 .
4 Nazev projektu CZ v YoZ Stav
" Y | Y | Y | b 4
Projekt pro Skoleni Jihocesky kraj 1| Rozpracovana
KA
2 1 E\\llrigsit f(;n;| grlf regionalni rozvoj

Integrovany regionalni operacni program

Spravclm projektu
prijde depese o
vyzadané zmeéné na
projektu.

V depesi je
uvedeno, jaké
obrazovky jsou
navrzeny ke zmeéne.
V levém menu na
prislusném projektu
vyberte zalozku
zadost 0 zménu.

Rozkliknéte zaznam
rozpracované ZoZ.

MINISTERSTVO A

’G j,-’ PRO MISTNI '
ROZVO)J CR CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]

CESKE REPUBLIKY



Kontrola, finalizace, podpis ZoZ

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINAUZACE i) TISK

Podepsal iidc-s:o:mgnu bude moiné aZ po vygenerovini dokumenty tishové verze,
Generovani probiha offline. Pro podepsani Zidost 0 zmenu budete osloven intemi depesi
PRILOHA

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINAUZACE N TISK

PRILOHA
W_ Tiskova verze Zadosti o zménu 1bzPrPO.pdf
Vytvofit podpis

30. biezna 2017 20:48:08 QMPROKAT

PODPIS ZADDSTI 0 ZMENU

& sworNoFMALZACE | ESY TISK

B
PRILOHA () systemove nloziste
3 @ Tiskova verze Zadi | .o Soubory
L]
DATUM VYTVOREN] DOKUMENTY Katka - certifikat.pfx |m
19. kvétna 2016 14:20:15
Heslo

@ Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) sloufi pouze k vytvotenf podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uzivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu
uZivatele, jako soutast podpisu pro pozd&js ovéfent.

22

Postup
1. Po provedeni kontroly a finalizaci se

vygeneruje tiskova sestava.

2. Po vygenerovani tiskové verze je nutné
kliknout na pecet a tlacitko ,Vytvorit podpis”.

3. Je moZné podepsat Zo0Z signatarem projektu
¢i osobou zmocnénou k podpisu plnou moci.

4. Zkontrolujte, Ze stav ZoZ je ,,Podana na RO“.
5. Signatar projektu ¢i osoba zmocnéna k
podpisu plnou moci méze ZoZ kdykoli po podani
stahnout pres tladitko Stahnout ZoZ.

9 STAHNOUT Z0Z

Navigace A ZADOST 0 ZMENU
4. Operace (=1
Informovani o realizaci /\

Zadost 0 zménu
NAZEV PROJEKTU CZ
Profil objektu Vv

Klatovy
Datova oblast zadosti A\ STAV
T Podana na RO
Obrazovky Zadosti o zménu

Zadost 0 zménu |mjfjf.?u

EVROPSKA UNIE P MINISTERSTVO A
:Evropsky fond pro regionaini rozvoj - PRO MISTNI (’)
ntegrovany regionini operacni program &/ ROZVOJ CR CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)

ESKE REPUBLIKY
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Nelze vybrat nékteré obrazovky na ZoZ

NOVE ZAKLADANA ZADOST O ZMENU

* Na nové zaloZzené Zadosti o zménu nemUzZete vybrat nékteré z obrazovek,
protoze pravdépodobné existuje Zadost o zménu s témi obrazovkami, ktera
jesté neni schvalena/zamitnuta.

* Do doby vyporadani predchozich zadosti o zménu neni mozné zadavat zménu
na stejnou obrazovku/obrazovky.

ZADOST O ZMENU VRACENA K DOPRACOVANI

e Pokud jiz Zadost o zménu byla jednou podana, nelze jiz v ramci dopracovani
pridavat daldi obrazovky ze strany Zadatele/pFijemce. Zadatel/pfijemce smi
pridavat nové zalozky do vracené zadosti o zménu v pripadé, ze pridani nové
obrazovky bude pozadovano RO IROP/CRR.

ZADOST O ZMENU INICIOVANA 2S/RO

« U Zadosti o zménu iniciované ZS/RO nelze ptidavat daldi obrazovky ani ze
strany Zadatele/pfijemce ani ze strany Centra (pokud jiz byla predand na
Zadatele/ptijemce).

MINISTERSTVO
PRO MISTNI r'é>

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj e -~ -

Integrovany regionalni operacni program

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)
Rozvo" CR CESKE REPUBLIKY
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Ostatni zmeény — nejcastéjsi chyby

Stru¢né zdGvodnéni zmény.

Castky uvedené v rozpoctu projektu neodpovidaji ¢astkdm ve finanénim
planu (investice/neinvestice).

Etapy nejsou/nejsou spravné navazany na financni plan (dochazi k chybné
provazanosti na zadosti o platbu) - napfr. zadatel chce snizZit pocet etap ze 3
na 2 etapy, etapu €. 1 upravi, etapu €. 2 smaze a etapu €. 3 upravi a stejné
bude postupovat u financniho planu (FP €. 1 upravi, FP €. 2 smaZe a FP €. 3
upravi) - po schvaleni této zmény se precisluje etapa €. 3 na €. 2, ale financni
plan zGstane navazany na (po schvaleni ZoZ) neexistujici etapu €. 3. RESENI :

1) pokud dojde ke zméné poctu etap, je nutné odebirat nebo pridavat
posledni polozky etap i financniho planu, aby na sebe zaznamy navazovaly

nebo
2) je nutné podat novou ZoZ, ve které se provede prevazani etap ke
spravnym zaznamUm FP ( etapa €. 2 na FP €. 2).

Etapy projektu - zacatek prvni etapy musi odpovidat zacatku realizace
projektu a konec posledni etapy musi byt shodny jako datum ukonceni
projektu.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI r'é>

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj “ _.l..‘
Integrovany regionalni operacni program =

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)
Rozvo" CR ESKE REPUBLIKY



Ostatni zmény — nejcastéjsi chyby

» Stavebni povoleni —chybi informace o vydani pravomocného povoleni —pouze
v pripadé, kdy nebylo pravomocné stavebni povoleni predlozeno jako soucast
zadosti o podporu; Obecna pravidla stanovuji dolozeni pravomocného
stavebniho povoleni do 1 roku od podani zadosti o podporu.

* Zmeéna tech. podminek — chybi stanovisko dotéeného organu.

* Neni uvedeno ¢&islo bankovniho Gétu (vidy viastni Ucet pFijemce, USC Géet u
CNB).

* Projekty zakladajici verejnou podporu (VP) — nemaiji ,,zafajfknuty” rezim VP,
VP neni navdzana na IC Zadatele.

* Digitalni podpis na ZoZ nebyl proveden opravnénou osobou.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI '
ROZVO)J CR CENTRUMCPRO REGIONALNI ROZVO]

ESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj & - -

Integrovany regionalni operacni program
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Ostatni zmény — nejcastéjsi chyby

* Chybné vyplnén Rocni rozpocet — Cerpani v rozpoctovych letech (postup viz

Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce, pfiloha €. 1, kap. 3.19),

Obecnd pravidla IROP ukladaji Zadateli/prijemci vyplnit rozpocet projektu dle
nasledujiciho pravidla: EX-POST FINANCOVANI

Pokud projekt/etapa skoncéi do 30. 9. kalenda#niho roku, Zzadatel/pfijemce
uvede zpusobilé vydaje v roce, kdy konci projekt/etapa. V pripadé ukonceni
projektu/etapy po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v
nasledujicim roce a zohlednit to i v rozpoctu a financénim planu projektu.

tzn. prijemce zadava/vyplnuje v MS 2014+ rocni rozpocet podle toho, jak mu
budou proplaceny zadosti o platbu poskytovatelem dotace, nikoliv dle
skutecného Cerpani v projektu

Poradi | Predpokladané |Predpokladané
eta datum zahajeni |datum ukonceni

1.10.2016 30.6.2017 -> dle pravidla budou finanéni prostfedky uvedeny v roce 2017
1.7.2017 31.5.2018 -> dle pravidla budou finanéni prostfedky uvedeny v roce 2018
m 1.6.2018 31.12.2018 -> dle pravidla budou finan¢ni prostredky uvedeny v roce 2019

MINISTERSTVO A

EVROPSKA UNIE 4
26 Evropsky fond pro regionalni rozvoj G P o PRO MISTNI (”
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Ostatni zmény — nejcastéjsi chyby

e Chybné nastaveni finan¢niho planu — doporucujeme nastavit na 20 PD od
ukonceni etapy.

 Nedostatecna uUprava vsech zalozek pri posunu fyzické realizace projektu -
Upravou harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt, Indikatory (dale
mohou byt i zalozky Etapy, Financ¢ni plan, Rozpocet).
e Aktualizovany subjekt nebyl validovan, nejsou doplnény osoby subjektu.
e Slucovani etap s dostatecnym predstihem (podani zadosti o platbu je mozné,
az po schvaleni zmény):
1) pokud pfijemce planuje predlozit Zadost o platbu do 20 pd od vydani
PA, neni prijemce povinen upravovat harmonogram ukoncené etapy
pied vydanim PA (v pfipadé 1 etapového projektu), ZoP pfedloZi do 20
pd od vydani PA,

1.1.2016-31.12.2016 31.1.2017 28.2.2017

MINISTERSTVO h

PRO MISTNI YD
ROzVOJ CR CLWM&'&"ES’F%"JS#L" ROZVO]

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj q il -

Integrovany regionalni operacni program
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Ostatni zmény — nejcastéjsi chyby
e Slucdovani etap s dostatecnym predstihem (podani zZadosti o platbu je mozné,
az po schvaleni zmény):
2) pokud planuje predlozit Zzadost o platbu do 20 pd od vydani PA a pred
vydanim PA byly ukonceny 2 a vice etap projektu, musi prijemce
nejpozdéji do 20 pd od vydani PA predlozit zadost o zménu se sloucenim
ukoné&enych etap - ZoP predloZi do 20 pd od schvéleni 7adosti o zménu

Upozornéni: Neni mozné pouze prodlouzit termin ukonceni druhé (n.)
etapy, finan¢ni prostredky z prvni etapy by prijemci nenavratné propadly;
Zadost o zménu musi predchazet podani Zadosti o platbu.

1.1.2016-30.6.2016
4 31.1.2017 ano - do 28.2. 2017 slouceni etap 20pd od schvéleni ZoZ
2 1.7.2016-31.12.2016

MINISTERSTVO h

EVROPSKA UNIE
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Ostatni zmeény — nejcastéjsi chyby
* slucovani etap s dostatecnym predstihem (podani zZadosti o platbu je mozné,
az po schvaleni zmény):

3) Pokud pFijemce neplanuje predlozit Zadost o platbu ve lhiité 20 pd od
vydani PA, musi prijemce nejpozdéji do 20 pd od vydani PA predlozit
zadost 0 zménu se zménou harmonogramu etap (v pfipadé 1 etapového
projektu) nebo se slou¢enim etap (v pripadé viceetapovych projektl) -
termin pro predlozeni zadosti o platbu zacina bézet po ukonceni etapy
podle nového harmonogramu

20pd od ukonéeni etapy
1.1.2016-31.12.2016 31.1.2017 ano-do 28.2.2017 zména harmonogramu dle nového

harmonogramu

1 1.1.2016-31.12.2016

4 31.1.2017 ano - do 28.2.2017 slouceni etap 20pd od schvéleni ZoZ
2 1.1.2017-31.12.2017
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Posouzeni zmeény

« Centrum pro regiondlni rozvoj/ RO IROP posuzuje, zda jsou pozadované

zmeny:

v
v
v

V souladu s Pravidly pro zadatele a prijemce,
V souladu s Podminkami Pravniho aktu,

Podany pred vlastni realizaci pozadované zmény (v pripadé s
vlivem na PA) — posouzeni v souladu s bodem 6 Podminek PA,
v pripadé, kdy se jedna o pozdni oznameni zmeény, je prijemci
udélena sankce dle platnych Podminek k PA,

Nemaji vliv na vysledek hodnoceni zadosti o podporu
(hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti, popt.
vécného hodnoceni).

MINISTERSTVO

PRO MISTNI '
ROZVG ER T ! o

EVROPSKA UNIE A
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Modul Verejneé zakazky

Seminar IROP — Administrace projekta ve fazi realizace
Uzemni odbor IROP pro Kraj Vyso¢ina
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Zmeény verejnych zakazek

Zakladani verejnych zakazek a jejich uprava probiha POUZE pfes novou zalozku Verejné zakazky.

R [|_ZohE Podavéani zmén VZ ani zaklddani novych VZ jiz neni
Nachiriese  Nasténka  Zadatel | IROP.Skolenitestovaciprojekt).  MOZNé provadét pres zadost o zménu nebo zpravu o
realizaci.
Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni {4 PRiSTUP K PROJEKTU Jedna se o samostatny modul, ktery funguje nezavisle
Zadost o prezkum rozhodnuti na projektové zadosti, zadostech o zménu a zpravach
Informovani o realizaci A o realizaci.

Zadost o zménu e L
IROP_skoleni_testovaci prt

Zadost o platbu P Postup pro praci s modulem verejné zakazky je
IROP_Skoleni_testovaci pr uveden v priloze ¢. 35 Obecnych pravidel.

Navigace A PREHLED VZ
Operace 0@ pretahnete hiancku sloupce, podie kterého ma byt provedena tidéni

ZaloZit VZ gt AOUOR Piedpokiadant ¢ okiaant
Zménit VZ Adminestiativni stav VZ HASH vZ : « e Nazev veiepe zakazky . ukonéeni Stav vefejneé zakazky
veieme  zakazky 2adavacibo/vybér
2addvaciholvybeés
zakazky fizend {izeni
izeni
Y Y 3 Y Y Y Y Y
Podana 2HBpVZ 0001 Vi 12.5.2017 11.10.2017  Planovana

Zalozit VZ - slouzi pouze pro zalozeni nové VZ
Zménit VZ - slouZi pouze pro Upravu stavajici VZ ze strany Zadatele/pfijemce.

MINISTERSTVO ﬂ
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Zmeény verejnych zakazek

7

Jedna se o stavy, které oznacuiji, v jaké fazi administrace se VZ nachazi, tj. zda se
VZ nachazi u zadatele/ptijemce v ISKP, ktery v ni mUzZe provadét zmény
(Rozpracovana, Schvalena, Vracena, Finalizovdna), nebo je na strané manazera
projektu v CSSF (Podana).

POZOR!!!

Navigace P

Operace
Zaloint VZ
Zménit VZ

Rozpracovana

Finalizovana

Podana

Vracena

Schvalena pfipadné
Prijata

Je nutné odliSovat od Stavu verejné zakazky.

PREHLED VZ

Zde pretahnéte hlavicky sloupce, podie kterého ma byt provedeno tidénd

Poiadové Piedpoklédané :::""""""
tislo Pracowni nizey velemé s datum zahajent
coved veiejné  zakizky N zadivacihoivjbis Honceni
2addvacibo/vyb
zakizky fizent fizeni
Y Y Y Y Y
Podana 2HIBpVZ 0001 74 12.5 2017 11.10. 2017

Jedna se o stav v MS2014+, ktery znadi, Ze Zzadatel/pfijemce se zdznamem pracuje

Jedna se o stav v MS2014+, ktery znadi, Ze Zadatel/pfijemce se zdznamem jiZ nepracuje, ale dosud nedoslo
k jeho podani

Jednd se o stavi MS2014+, ktery znaci, Ze Zadatel/pfijemce predloZil upraveny zdznam na zprostredkujici
subjekt. Pfijemce se zaznamem jiz nemuUZe pracovat.

Jednad se o stav, kdy pracovnik zprostfedkujiciho subjektu vratil prijemci zdznam k prepracovani, se zaznamem
mUZe pracovat pouze Zadatel/pfijemce.

Jedna se o stav, kdy pracovnik zprostredkujiciho subjektu prijal zmény provedené Zadatelem/pfijemcem.
Upozorriujeme Zadatele/prijemce, Ze stav ,,Schvdlena“ znamend pouze formdlni pfijeti zmény na zakdzce
nikoliv jeji faktické schvdleni.

O vysledku kontroly obsahu zmény na zakdzce Zadatel / prijemce bude informovdn samostatnym stanoviskem.
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Zalozeni nové verejné zakazky

Postup

1. Otevrete si projekt z ,Moje zadosti“ a stisknéte
erejné zakazky”.

2. Kliknéte na ,Zalozit VZ“.

3. \Vytvoreny zaznam verejné zakazky ve stavu
,Rozpracovand“ rozkliknéte.

Hodnoceni operace PN
Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci AN

Zadost 0 zménu
Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Vefejné zakazky

Kontroly PN

Kontraly

Navigace A PREHLED VZ
Operace Zde pietabréte Mandicy soupce. podie kierého i byt provedend tiidéni
2. — ———
Zménit VZ Administatri sty VI HASHVZ :;! bk Nizev veiejné rakizky oo ke skoneni Stav veieé zakizky
rskaziy e izeni
| Y | Y[ Iyl Y Y! \ f Y b 4
Podana 2HtBpVZ 0001 \'74 12.5.2017 11.10.2017  Planovana
ROZpracovar 2JngVZ 702 10.2017
Navigace A PREHLED VZ
Operace 2de pietahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tidéni
Zaloit VZ Poiadoré Piedpokisdane  Piedpokladané
e om0 | L Gso | Pracominizey veiené SR dotum zabijend | 38090 i
Zménit e veiejné  zakizky St 2adivachonvjbéy oncent jpi rakinty
fizeni o
iizeni
Y| |Y 1Y | ¥ |Y | |Y | 1Y Y
Podana 2KtBpvZ 0001 v 12.5.2007 11.10.2017  Planovana
3 o Rozpracovana VZ 02 VZ 02 4.10.2017 Zadana

2JngVZ 0002

34
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Zmeéna verejné zakazky

Postup

1.

Otevrete si projekt z ,Moje zadosti“ a stisknéte ,Verejné
zakazky”.

Kliknéte na ,,Zménit VZ“.

Po stisknuti ,Zménit VZ“ je nutné v okné vybrat VZ a
stisknout tlacitko “Vykazat zménu*.

Administrativni stav VZ se zméni ze ,Schvalena“ na
,Rozpracovana“. Poté je VZ v Pfehledu VZ jiz editovatelna
(ve stavu Rozpracovana) a dvojklikem na zadznam se
dostanete k Uprave VZ.

1.

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni 1§} PRISTUP K PROJEKTU

Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A\
ZXRACENY NAZEY PROJEXTU

Zadost 0 zménu
i IROP_skoleni_testovaci prt

Zadost o platbu

NAZEV PROJEXTU C2

IROP_skoleni_testovaci pu1

Veiejné zakazky

A EVROPSKA UNIE

* *

Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operacni program

Navigace ~ PREHLED VZ VYBER VZ
Operace Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tidéni
Zalozit VI Poiadové 3
I 5 I L cislo Pracovni nazev vei Poradové éislo . P ° L L
Iménit VZ — Administrativni stav VZ HASH VI e zakizky veieiné zakizky HASH VZ Mazev veiejné zakazky Pracovni nazev vefejné zakazky
zakaz
. [ hdl Al Al ¥
[ A Al m I 0002 2JKCKVZ test test I
Rozpracovana 2q01vWZ 0001 Zakazka plan
| schitena 2JKCKVZ oor2 |test |
Rozpracovéna 212g0VZ aaaaa
PREHLED VZ
Zde petahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedena tfidéni
Poiadové
AdministrativnistavVZ  HASH VZ islo  Pracowni ndzev veiejné
veiejné zakazky
zakazky
]Y [ ]Y DY :]Y y LDL M Polofek na stranku | 25
Rozpracovana 2q01wW2Z 0001 Zakazka plan
Rozpracovana 2JKCKVZ 0002 test <
Rozpracovana 212g0VZ aaaaa Vykazat zménu

MINISTERSTVO h
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Postup

ZMENA VEREJNE ZAKAZKY II

5. VZje ve stavu ,Rozpracovdna“ a je mozné ji upravovat. Objevi se nové pole ,, Zdlivodnéni akce”, kam
musi Zadatel/pfijemce vyplnit, co na verejné zakazce bude upravovat a z jakého divodu.

Pozor!!! Bez vyplnéni pole ,Dlvod vraceni verejné zakazky” nejde verejnou zakdzku finalizovat a podat.

36

Navigace AN ZDUVODNENI AKCE
Operace o/ KONTROLA  §§ FINAUZACE & TISK
Verejné zakazky Datum a éas provedeni akce Sprivee projektu, ktery provedi akei Nazev akce
Datové oblasti A | Y | Y |y
Vefejné zakazky A 2.2. 2018 12:44 MPR Duvod vykazéni zmény VZ
Identifikace VZ K 41k M PoloZek nastranku | 25 1 ylazin
Veiejné zakazky DATUM A EAS PROVEDENI AXCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKC NAZEV AXCE
Udaje o smlouvé/dodatku 2. tnora 2018 12:44:39 QMPROKAT Divod vykazani zmény VZ
Etapy 8 DUVOD VRACENi VEREINE ZAXAZKY 0/2000  Oteviit v novém okné
Udaje o namitkach
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy
Dodavatelé A
Dodavatelé
I Zdlvodnéni akce
[ Vot ] Stomo |
e @ | oMY o®
Integrovany regionalni operaéni program ROZVOJ CR CENTRUM RO REGONALN ROZVO)




Zalozky verejné zakazky

Verejnou zakazku lze upravovat pouze ve stavu ,Rozpracovana®.

Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkach

NAZEV VEREJNE ZAKATKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

l 22, zafi 2017 12:32:59

Navigace N IDENTIFIKACE VZ

Operace 3 SMAZAT | &7 KONTROLA ) FINALIZACE =Y TISK

Vefejné zakazky REGISTRACN CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU CZ

Datové oblasti A~ €Z.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000746 IROP_skoleni_testovaci projekt_1_KP

Vefejné zakazky AN PORADOVE CiSLD VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVNi STAV VZ

- 2L3BHVZ Rozpracovéna
Identifikace VZ
PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMERIL

Vefejné zakazky l QMPROKAT

Navrh/podnét na UOHS m
Prilohy
Dodavatelé AN I Historie stavii administrace l
Datum prepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu
[ Ll LA

[k {

Rozpracovana 22.9.201712:32

i« 1] [

QMPROKAT

Polozek na stranku | 25 =

Stranka 1z 1, polozky 1233121

POZOR!!! Vitézny dodavatel se zadava pfimo v modulu verejné zakazky v zalozce ,,Dodavatelé” a na

,Subjektech projektu” se jiz v Ciselniku nenabizi.

B CISL0 ETAPY, V RAMCI KTERE JE VEREINA ZAXAZKA PLANOVANA / REALIZOVANA

B EASTIA PAEDPOKUADANE HODROTY JEREINE

POZOR!!!I Pokud je VZ ve stavu ,Zadana“, pak je

|1 Etapa .1

ZAKAZKY BEI OPN VADCI SE K ETAPE PROJEXTU

treba mit na zalozce , Etapy” ve zZlutych polich v
Casti ,,Skutecné uhrazena cena vazici se k etapé
projektu “ vyplnéné nuly = ,,0“.

@ BEZDPH L

Castka zpdsobeych vidags pledpoklddand hodnoty vefejné zakizky

B BEZ DPN

D 8E2 DPH - 2PUSOBILE VYDAJE

| | |

[ Skutedné ubrazena cena vizicl se k etapé projektu

isatal EVROPSKA UNIE
3 7 * * Evropsky fond pro regionalni rozvoj
- - Integrovany regionalni operacni program
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ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY |

Od 18. 12. 2017 je povinné vyplnéni zalozky ,Etapy” a navazani VZ na etapu/etapy projektu.

Projekt s 1 etapou - Zadatel/pfijemce navaze vsechny vydaje z VZ na 1 etapu (vydaje VZ se vztahuji
pouze k 1 etapé)

Projekt s vice etapami - Zadatel/pfijemce musi vydaje z VZ rozdélit mezi etapy, ve kterych budou
vydaje z VZ uplatniovany (v souladu s finanénim planovanim zadatele/ prijemce).

Stav verejné zakazky Povinna pole

Pozitivni Negativni v IS KP14+
Planovéana Nesplnéna
Pfedbézné opatreni Nezahajena
Pfipravena k zahdjeni Zakaz pInéni smlouvy (ze strany UOHS) | Cislo etapy
Pfipravena k zadani ZruSena ze strany zadavatele
Zahajena Zru$ena ze strany UOHS
Splnéna, ¢astecné splnéna Cislo etapy
Zadana Financni ¢astky

POZOR!!!

Financni ¢astky na zalozce , Etapy” musi byt v souladu s odpovidajicimi financnimi ¢astkami uvedenymi
na zalozce ,Verejné zakazky”.

Na zaloZce ,Udaje o smlouvé/ dodatku” musi byt v souladu finanéni ¢astky uvedené v &asti ,,Smlouva“
a v casti , Etapy projektu”.

Soulad financnich castek hlida kontrola branici finalizaci verejné zakazky.

MINISTERSTVO
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VEREJNE ZAKAZKY

ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY II

=g Zalozka ,VEREJNE ZAKAZKY“

00 Veiejns akizka napiié pcpekty O Vedens 2akazka e vienamnd degrea vz

néca AL i PRO.KTI SE STEM0U VERE MO0 ARATISS 012 onevit v newem ok

O Schubeni zadavateli

U VZ ve stavech Splnéna, Caste¢né splnéna a Zadana je nutné na
zalozZce Verejné zakazky (zeleny vyrez nize) vyplnit pole , Skutecné
uhrazena cena vazici se k projektu” (u VZ ve stavu Zadana jsou Sediva -
oznacena jako nepovinna - nicméné je potreba je vyplnit).

[vz

Hodnoty zde uvedené musi byt v souladu s hodnotami uvedenymi v
polich ,Skutecné uhrazena cena vazici se k etapé projektu” na zalozce

™ e Ve T e ,Etapy” (obrdzek viz nasledujici slide).
.m«/ B PREDPOKLADANE DATUM UKONGENI

edpohladand hodnata vefciné akazhy vz se k
pree
L 1000 000,00

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ e trinomat vive. B REZIM VEREJNE ZAKAZKY 1B DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VYBEROVEHO RIZENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

1149 500,00

[Kdalého rozsahu (malé hodnoty) ] E [Eadévacl‘ fizeni mimo rezim zakona o zadév:] E [2‘ 2.2018 ]
B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
BEZ DPH

Sktetrs uhrazend cena vazici se k projekin
sz om

o oo (@ SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA B VYSE DPH

s | Verejny |8 [ex |8 B | 1000 000,00

Smiouwy/Dodatky

222008

| Piedpoklédana hodnota vefejné zakazky vazici se k projektu

TS T B BEZDPH B BEZ DPH - ZPUSOBILE VVDAJE S DPH - ZPUSOBILE VVDAJE
1 000 000,00 ] [ 950 000,00 1149 500,00
PO kU d Je VZ ve StaVU Skute€né uhrazena cena vazici se k projektu
z ¥ B BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VVDAJE
Zadana a nedoslo k 000
v 7 rd 4 ’ !
Zadnemu plnenl, dO S OPH S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE DATUM UHRAZENi
, . 0,00 0,00 000 | l
poli se zadaji nuly.
Smlouvy/Dodatky
CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVAENi DODATKU
DATUM PODPISU SMLOUVY BEZ DPH. DATUM PODPISU DDDATKU BEZ DPH
2.2.2018 900 000,00
*Xox EVROPSKA UNIE

PRO MISTNI YD
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ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY III

ETAPY
2 o A | e W Zlozka ,ETAPY“
S Cistka piedpoklidané hodnoty vefejné Pozor!!!
ey ooy m';;"""’"'““‘"*z”‘ e Lo Pokud je VZ vazano na vice etap, musi
N BB m Al hodnota uvedena na zaloZce ,Verejné
)00 zakazky“ v poli ,,Skutecné uhrazena
¥ 7 cena vazici se k projektu” odpovidat
M G Pekiske sk (VS sou¢tu hodnot uvedenych na zaloZce

orjzian | smaztzgman | vt | sumo ,Etapy” v polich ,Skuten& uhrazena

cena vazici se k etapé projektu” za
@ CASTKA PREDPOKLADANE HOONOTY VEREJNE vSech ny eta Py (které se VZ thaJ |,)

0 £isL0 ETAPY, V RAMCI KTERE JE VEREJNA ZAKAZXA PLANOVANA | REALIZOVANA ZAKAZKY BEZ DPH VAZICI SE K ETAPE PROJEXTU

| Etapa . 1 8 | 100000000
Castka zpasobilych vydasi pedpokladané hodnoty vedené zakazky
B 8e2 0PH s 0PH

950 000,00 | 1149 500,00

Skuteéné uhrazend cena valici se k etapé projektu :
D BE2 0PH 6 BEZ OPH - ZPUSORILE VYDAJE BEZ DPM - NEZPUSOBILE VYDAJE

(
000| | . 0,00
: OPFM SOPH - IPUSORILE YYDAJE S OPM - NEZPUSOD H’ yYoal

0,00 0,00 0,00

MINISTERSTVO A
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ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY IV

Zalozka ,,SMLOUVA"”

Castky uvedené na

& { B DATUM PODPISU SMLOUVY
Sm|OU\Ile/d?(,jatk,U musi 2.2.2018 ] [2.2.2018 ] [ 900 000,00 | | 900 000,00
odpovidat ¢astkam

| Smlouva

B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE 1B CEMA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY B CASTHA CENY VEREJNE ZAKAZKY VAZici SE
VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH. K FROJEKTU BEZ DFH.

, , Castka zpisobiljch vydajil z ceny vefejné zakazl Castka nezplsobiljch vidaji z ceny vefejné zakazky
uvedenym na etapaCh @ BEZ DPH SD BEZ DPH S DPH
prOjektU (Za’loika [_ 830 000,00] 1004 300,00 70 000,00 84 700,00
,Smlouvy” ¢ast , Etapy |
0 “ « v B DoDAVATEL
prOjektu ) ) t_] CaSth v lstatutémi mésto Ostrava ]E
cervenych rameccich na Etapy projectu
obou ml’stech mus" by't Vv Sli::::;ll?;:er::;:i;::éjevehjnilakizka E::;:a:,:ﬂt\l:f'ejnézdﬁzkybezDPHvéil'cl'seI( Be2 DPH < DBH
souladu, stejné tak | il M M A ¢
900 000,00 830 000,00 1 004 300,00
castky v zelenych - - -
ra’ me‘c'cich. L 4 1| ¢ Ll Poloiek na stranku | 26 * Stranka 1z 1, poloZky1ai1z1
Ci APY, W RAMCI KTERE JE VEREJNA ZAKAZHA PLANDVANA | REALIZOVANA e Eﬁm‘sEf‘ﬂg‘:ﬁ%ﬁg“?"'%zn i
Pokud je VZ vazano na |Etapas.T 8 | 900 000,00
’ s [ Castka zpasobiljch vidaji z ceny vefejné zakazk A — Castka nezpusobilycl aju z ceny verejne zakazl
vice etap, musi hodnoty | ST R
uvedené na Sm |Ouvé 830 000,00] 1004 300,00 T0 000,00 84 700,00

odpovidat souctu hodnot
uvedenych na etapach
(za vSechny etapy, které
se VZ tykaiji).
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Navigace

Operace
Vefejné zakazky

Datové oblasti

Veiejné zakézky
Identifikace VZ
Vefejné zakazky
Pfilohy
Udaje o némitkach
Etapy
Navrh/podnét na UOHS
Udaje o smlouvé/dodatku
Dodavatelé
Dodavatelé

Zdavodnéni akce

POZOR!!!

N

Finalizace a podani verejné zakazky

Po vyplnéni udajll na verejné zakazce musi Zadatel/prijemce provést kontrolu. Pokud je vse v
poradku, musi verejnou zakazku finalizovat a poté ,,Podat”.

IDENTIFIKACE VZ
® smazar | o kowtRoLA | @ FNAuZace] = TISK

PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY HASH VI ADMINISTRATIVNI STAV VZ

TeOmNVZ Rozpracovéna

PRACOVNi NAZEV VEREJNE ZAKATKY NAPOSLEDY ZMENIL

[ zkusebni 1] X | HZJONHAN

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A GAS POSLEDNi ZMENY

| 21, srpna 2017 10:22.48
[ stomo |

IDENTIFIKACE VZ
G STORNOFINALZACE | ) PODAT TISK

PORADOVE CiSLD VEREJNE TAKATKY HASH VI DRI TRATIVNI STAV VI

TelmNVZ Finalizovana
ATEY KY NAPOSLEDY TMEN
= HEJOMHAN

N, srpna 2017 10:37.08

Pokud nestisknete tlacitko ,Podat” zakazka se neprenese k manaZzerovi projektu!
Po finalizaci ani po podani verejné zakazky se negeneruje zadna tiskova sestava a nedochazi

tudiz ani k elektronickému podpisu.
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Vraceni verejné zakazky k dopracovani

V pripadé vraceni VZ k doplnéni je nutné v Pfehledu VZ vybrat vracenou VZ a v detailu VZ ji
zpristupnit k editaci:

Havigace ~ PREHLED VI 1.
Dperaca Tl pietibnkie itk shoapoe, podie kesého i bt provedenn |
Taloit V7 e
Zmbrit VT Admivistatiemi e ¥ HASHVE :h“ :
rakizky
BT
Rarpracovana 2JtplNE oo
Havigace ﬁ IDENTIFIKACE VT
Operace {1 IPRISTUPNITKEDTAGL i)
Velejné zakazicy g g s, MATEV PROJEKTU CZ
2 Datové chlasti ~ CZ.06.3. 7200000001 5_01 2/00005%2 Hankca zhudebni dp
II‘E[E_I"E Iakai'r = POV .'I"-..'l'ulﬁl JHE FAKATIT HASH VI
0001 2IrMEVE
|dentifiloacs VI
PRACOVMI HATEY VERESME TARETRY
Velejné zakizky houska na Edsti
l;l'd'ﬂ"-"‘:' srmilouve)dodathy WATEY VEREJNE TRGAIXY
Etapy thiouika na Easti
Uidkage o ndmithiisch

Poté se VZ prepne ze stavu Vracena do stavu , Rozpracovana® a je mozné ji rovnou upravovat.

Podrobné je prace s modulem Verejné zakazky popsana v priloze €. 35 Obecnych pravidle pro
zadatele a prijemce.

MINISTERSTVO h

43 AR EVROPSKA UNIE A ; 5
: ) ) &
Ol e e @ | b ST -2 4
* CEl IM PRO REGIONALNI ROZV(
ROzVOJ CR O LN ROLVO]



Dékujeme za pozornost

Ing. Renata Markova

reditelka Uzemniho odboru IROP pro Kraj
Vysocina

tel.: 736 473 815, 565 775 121
renata.markova@crr.cz

Ing. Pavel Hrubsa
administrator monitorovaciho systému

tel.: 565 775 128, 734 411 567
pavel.hrubsa@crr.cz

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky U Nakladového nadrazi 3144/4, 130 00 Praha 3 tel.: +420 225855 321  WWW.CrIT.cz
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