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Zmeny pred podanim zadosti o platbu

* Veskeré zmeény souvisejici s danou etapou je treba nahlasit formou
zadosti o zménu pred koncem této etapy (nejpozdéji posledni den
etapy), jedna se zejména o:

o aktualizaci rozpoctu a prevedeni nevycerpanych prostredki do
nasledujicich etap, zmény financniho planu
prodlouzZeni této etapy/projektu
zména/doplnéni cisla bankovni Uctu pro prijem dotace (lze po
podani ZoP)

o zmény v rozdéleni zplsobilych vydaji na investicni a neinvesticni
(pouze je-li predkladana i jina zména, samostatné neni nutné)

 Pokud bude zadost o zménu, ktera se vztahuje k dané etapé, predlozena

po konci etapy, jedna se o pozdni predlozeni dle Podminek k Rozhodnuti
o poskytnuti dotace (podléha sankci).

« Po predloZeni ZoP a ZoR jiz neni mozné 7adost o zménu predloZit.
« Z0P a ZoR je moZné podat aZ po schvaleni pfislu§né zmény.
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Predlozeni ZoP a ZoR

/0P = Zadost o platbu; ZoR = Zprava o realizaci

Pribéznou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu predloZi pfijemce v MS2014+ do 20 pd od:
o ukonceni etapy/projektu
o  vydani prvniho pravniho aktu
o schvaleni zadosti o zménu (zména se tyka dané etapy)

Slucovani etap po vydani pravniho aktu

o pokud prijemce planuje predlozit zadost o platbu do 20 pd od vydani PA, neni
pfijemce povinen upravovat harmonogram ukoncené etapy pred vydanim PA (v
pripadé 1 etapového projektu), ZoP predlozi do 20 pd od vydani PA

o pokud planuje predlozit zadost o platbu do 20 pd od vydani PA a pred vydanim PA
byly ukonceny 2 a vice etap projektu, musi prijemce do 20 pd od vydani PA predlozit
7adost o zménu se slou¢enim ukonéenych etap - ZoP predloZi do 20 pd od schvéleni
zadosti o zménu

o Upozornéni: Neni mozné pouze prodlouzit termin ukonceni druhé etapy, financni
prostfedky z prvni etapy by pFijemci nendvratné propadly; Zadost o zménu musi
predchézet poddni Zadosti o platbu

PriibéZnou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v MS2014+ pred vydanim
prvniho pravniho aktu

dali ZoP a ZoR lze podat po schvaleni pfedchozi ZoP a ZoR ve druhém stupni (RO IROP)
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Typy zpravy o realizaci

PriibéZna ZoR projektu (= Zprava o realizaci)

* Prubéind ZoR se predkldadd po ukonceni prvni a vsech pribéinych etap u
viceetapového projektu.

Zaveérecna ZoR za posledni etapu projektu
» Zprdva za posledni etapu pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR projektu do
podani této zpravy.

e Zavérecnd ZoR projektu ma stejnou strukturu jako Pribéznda ZoR projektu.

Zaveérecna ZoR za celé obdobi realizace projektu

» Zprdva je povinna pro investicni projekty s objemem celkovych zpUlsobilych vydaj
nad 100 mil. K¢ podle pravniho aktu.

» Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu.

* Pfijemce podavajici Zavérecnou ZoR za celé obdobi realizace projektu nepredklada
Zavérecnou ZoR za posledni etapu projektu.

MINISTERSTVO

PRO MISTNI '
ROZVG ER T ! o

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj & - -

Integrovany regionalni operacni program




Hodnoceni operace
Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci
Zadost 0 zménu
Zadost o platbu

I Zpravy o realizaci I

Veiejné zakazky

Kontroly

Navigace et

Operace

Harmonogram Zprav/Informaci

ZalozZit novou Zpravu/Informaci

s

Zalozeni nové ZoR

e prijemce je informovan depesi 1PD a 20PD
pred Datem predpokladaného predlozeni
ZoP/ZoR

e v pripadé, ze se zalozka Zpravy o realizaci
nezobrazuje, neni mozné vytvorit novou ZoR a
je nutno se obratit na manazera projektu, aby
vygeneroval plan ZoR

* na zalozce Harmonogram
Zprav/Informaci zkontrolujte seznam
Pofadovéislo piegpokiadanedann  LyPU ZPrav na projelftu
Y| » pokud se zalozky Zadost o platbu a
Nenalezeny zadné zaznamy kzobiazeni —— Zpravy O realizaci zobrazuji, kliknéte na
ni a vyberte z levého menu moznost
Zalozit novou Zpravu/Informaci

INFORMOVANI O REALIZACI
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Zprava o realizaci

INFORMOVANI O REALIZACI Informace o zpravé
;;“ﬂd:;éif*h Piedpoklidané datum podéni  Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Db ZoRIoP  StavZoRfloP Realizace, provoz/ddrzba vystupu
Pijmy
) Y| \ Y| Y| | pre———
1/ 31.5.2016 9.5.2016 Zavérefnd zprava o realizaci IIoR Rozpracovana
Etapy projektu
Indikatory
* bez vybéru obrazovek, nerelevantni zalozky nevyplnovat Horizontalni principy
(napt. zalozku Cestna prohlaseni) Kligove aktivity
* zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplnujte jednotlivé Cestna prohlaseni
zalozky od shora doll — viz Sipka Dokumenty
v v ’ s v v 7 7 o v Publicita
* vzdy na kazdé zalozce vyplnéné udaje ulozte
Vé v . v 7 . A4 . . v SUbjEk-tF I]rojEktu
* zalozka podpis zadosti se otevre pro editaci az po dresy subjekt
finalizaci Zpravy o realizaci Osoby subjekte
* nékteré zalozky se vyplnuji kliknutim na tlacitko Vykazat Uty subjektu
zménu/prirastek: Vefejna podpora

Firemni proménné

Podpis dokumentu

Vykazat zménu/pfirdstek
Kontroly
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Vykazani zmény/prirastku - priklad

HORIZONTALNI PRINCIPY

M SMAZAT o KONTROLA (@ FINALZACE  Jh TISK
Horizontélni principy na projektu
Typ horizontalniho principu Viv projektu
Rovné piileZitosti a nedisknminace 1 Pozitivni
UdrZitelny rozve) (environmentalni indikétory) Neutralni k

Rovné piileZitosti muZi a Zen Neutralni k

DA
Vykazat zménu/pfiristek | 2.

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/piinistek za aktualni sledované obdobi

PoloZek na strénku | 26 =

;]Ip horizontalniho principu Viv projektu
Rovné piileZitosti a nediskriminace 3. Pozitivni-

PoloZek na stranku | 25 =

14 1E|) M

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PRDJEKTU

pro vybér zaznamu pro
vykazani zmény na zaznam
kliknéte — zezelena
kliknéte na tlacitko Vykazat
zménu/pfirlstek

vytvori se zaznam pod
plvodni tabulkou

zaznam je mozZné upravit,
editovat

stejnym zplisobem pak
doplnte udaje na dalsich
zalozkach — napr.

Rovné prileZitosti a nediskriminace Pozitivni- In d | kato ry
@ POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU
A Kontrola jen na néktera pole.
EVROPSKA UNIE A MINIST’E RS'[VO A
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Zalozka , Informace o zprave“

(=]

INFORMACE 0 ZPRAVE

3 SMAZAT o KONTROLA £} FINALZACE  RgH TISK

DENTIFIKACNI CiSLD ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU
11h7BPZZ0R1 Zavéreéna zprava o realizaci Realizacni
DRADOVE CiSLD IPRAVY VERIE STAV
11 Rozpracovana
PREDPOKLADANE DATUM PODANI
30. 6. 2016
B SLEDOVANE OBOORI 00 B SLEDOVANE 0BDOBI DO
1.3.2016 | [31.12.2016 |
Harmonogram projektu
SHUTECNE DATUM ZAHAJENI B SKUTECNE DATUM UKONCENI
1.3.2016 EI. 12.2016 |

Kontakini Gdaje ve véci zpravy

@ JuEng B FhiJMENI MOBIL

| Katefina | [ Spirkovs | | 77895628
B EMaAIL TELEFOH

| katerina@crr.cz ]

* zakladni informace, které jednotlivou zpravu
o realizaci identifikuji

* automaticky je doplnéno: identifikacni Cislo
zpravy, typ zpravy, poradové Cislo zpravy,

verze, stav, datum zalozeni a finalizace zpravy o

I realizaci.

“ o Sledované obdobi od — vyplrite/opravte
skutecné datum zahajeni etapy projektu, za
kterou je podavana zprava o realizaci

* Sledované obdobi do — vyplnte/opravte
skutecné datum ukonceni etapy projektu,
za kterou je podavana zprava o realizaci

* Skutecné datum zahajeni — vyplnte
skutecné datum zahdjeni projektu (v
pripadé 1.ZoR)

* Skutecné datum ukonceni projektu —
vyplnte skute¢né datum ukonceni projektu
(v pripadé zavérecné ZoR)

Kontaktni udaje ve véci zpravy — vyplrite

it | somo | kontaktni udaje zhotovitele zpravy o realizaci
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Zalozka ,Realizace, provoz/Udrzba vystupu®

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

¥ ZRUSENISDILENi & KONTROLA ~ § FINALIZACE Kt TISK

| Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

POPIS POKROKU V REALIZACI ZA SLEDOVANE OBDOBI

Podle dohody se stavebni firmou zaZaly prace na fasidé od 15.8.2016. Stavebni prace na fasadé probéhly souasné s vyménou stieSniho plast
dvou bytd (mimo program IROP). Vyména krytiny byla s provadéci firmou domluvena z divodu logického postupu praci a jednodussi koordinac
stiede by mohlo dojit k nedmysinému poskozeni uz hotové fasady. Jako prvni krok v ramei zatepleni probéhla vyména vyplni stavebnich otvord
(chodby, sklepy). SpInéni tepelné technickych parametri zajistuji kvalitni izolacni dvojskla. Stavajici fasadu provadéci firma ocistila a napenetr
izolantu. Jako izolant byl vybran fasadni polystyren s grafitovou piimési (Greywall, i “Sedy” polystyren). Vrstva izolantu je mechanicky kotvena
stavebniho lepidla. Izolant je pfestérkovany, povrch zpevnény armovaci tkaninou vmacknutou do lepidla a vyslednou ochranu fasady a estetick
fasadni hmota. Pfi prizkumu stavajiciho stavu objektu nebyla zjisténa 3dna hnizda vzacnych druhi ptactva, ani konstrukce strechy pro to ner
kompletné dokonéena a predana do uZivani, nebylo tedy wyuZité celé planované obdobi pro sledovanou etapu akce.

* Pole Informace o pribéhu realizace projektu povinné, je nutno ho
vyplnit

» Uvedte informace o realizaci dané etapy, plnéni dosavadniho postupu
praci na projektu

* Pole Popis zajisténi provozu/udrzby vystupt — nevypliujte
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Ostatni zalozky na ZoR (l.)

Prijmy - v pripadé, Ze projekt prijmy nevytvari, nevypliujte. V pripadé, ze projekt
vytvari vyssi prijmy, nez bylo v projektové Zadosti odhadovano, pak je nutné
snizeni zpUsobilych vydajl. Prilozte prepocet jinych penéznich prijmU na zalozku
Dokumenty. Prepocet pfijm0 dle ¢l.61 se provadi v modulu CBA a nutno
zaskrtnout pole ,,proveden prepocet v modulu CBA” na hodnotu ANO. Vysi
prijmu vyplite do odpovidajici poli.

Identifikace problému — pokud se pfi realizaci problémy vyskytly, vypliite véetné
prijatych opatreni.
Harmonogram — nevypliujte.

Etapy projektu — pole povinné k vyplnéni — vyplnte skute¢né datum zahajeni a
ukonceni etapy, za kterou zpravu zpracovavate.

Indikatory — pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR - vyplnte prirtstkovou
hodnotu tj. skutecné dosazena hodnota indikatoru za danou etapu a datum
prirGstkové hodnoty. Pripadné nesplnéni planu zdlvodnéte.

Horizontalni principy — pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR (jen u
pozitivniho vlivu) - uvedte plnéni vlivu s ohledem na popis v Zadosti o podporu.

Klicové aktivity — pole povinné k vyplnéni — uvedte pokroky v realizaci klicovych
aktivit.
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Ostatni zalozky na ZoR (ll.)

* Publicita — v kaZzdé ZoP v tabulce publicita vyberte publicitu a v poli pInéni
publicitni ¢innosti vyberte typ publicity, ktery mate povinnost naplnit a dodrzet.
Vyplnte pole ,,PInéni publicitni ¢innosti“ a ,Komentar”.

Povinna publicita (viz kap. 13 OPZP):

1) Zverejnéni informace o projektu na internetovych strankach prijemce (dolozeni v
1. ZoR).

2) Docasny billboard — pouze projekty financujici dopravni infrastrukturu, stavebni
prace nebo datovou infrastrukturu, jejichz celkova vyse podpory presahuje 500
000 EUR (dolozeni v 1.ZoR).

3) Plakat o velikosti A3 — v ostatnich pripadech (doloZeni v 1. ZoR).

4) Stala pamétni deska — pouze projekty financujici nakup hmotného majetku,
dopravni infrastrukturu, stavebni prace nebo datovou infrastrukturu jejichz
celkova vyse podpory projektu presahuje 500 000 EUR (doloZeni v zavérecné ZoR
nebo v 1. ZoU — splnéni nejpozdéji 3 mésice od ukonceni realizace projektu).
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Ostatni zalozky na ZoR (lil.)

Cestné prohlaseni — nevypliujte.

Dokumenty — neni nutné vkladat prilohy, vSechny prilohy doporucujeme viozit
jako pfilohy ZoP.

Firemni proménné — povinné pro podnikatelské subjekty, které toto pole
vyplnovaly v zadosti o podporu.

Verejna podpora — nevyplnujte.
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Zadost o platbu — zpusobilost vydaja

VECNA zPUSOBILOST VYDAJE
» Soulad s pravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou zadosti
PRIMERENOST VYDAIJE

» \lydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vyse odpovida cenam v misté a Case
obvyklym

CASOVA zPUSOBILOST VYDAIJE

» Vznik a Uhrada pfijemcem od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2023, pokud neni ve Specifickych
pravidlech vydanych k pfislusné vyzvé stanoveno jinak

» Vznik vydaje nejpozdéji s datem ukonceni realizace projektu

» Projekty nemohou byt dokonceny pred predlozenim Zadosti o podporu

MisTNi zPUSOBILOST VYDAJE

» Vazba na podporovany region

VYKAZANI VYDAJE

» ldentifikovatelny, prokazatelny a dolozZitelny vydaj

» povinnost dolozit zpUsobilé vydaje prislusSnym ucetnim dokladem, popfipadé dalsi

podpurnou dokumentaci
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Zadost o platbu - zaloZeni

Hodnoceni operace A IDENTIFIK
Hodnoceni {9 PRisT
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci AN
- N IKRACENY b
Zadost 0 zménu e
- Seminar
:Eadost o platbu 1 . MAZEV PROJ
Zpravy o realizaci Seminar.
Veiejné zakazky —
Kontroly A Projekt wi
Navigace e
Operace

Vytvofit novou 2 |

1. v zakladnim levém menu kliknéte na

tlaéitko Zadost o platbu

2. kliknéte na Vytvorit novou

3. vytvoreny Fadek rozpracované ZoP
rozkliknéte

Nezaklddat ZoP k otestovani, pfipadné pred
schvalenim ZoZ !

VYBER ZADOSTIOPLATBU 3

Poiadi
finanéniho
planu

l

Adl

1

o . . LAVETEEna .
Datum piedloZeni Stav Stav zpracovani
Y OY | Adl Y |
21.8.2017 o Rozpracovana Rozpracovana
EVROPSKA UNIE = MINISTERSTVO N
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni operacni program &/’ ROZVOJ CR ctmmcgitngxgﬁvl ROZVOJ




Identifikaéni tdaje na ZoP

= TisK

Navigace A IDENTIFIKACNI UDAJE
Operace +/ KONTROLA = FINALIZACE
Informovani o realizaci FaN — Identifikaéni idaje
7adosto plathu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
i . CZ.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000
Zprévy o realizaci
o PRIJEMCE
Profil objektu N Mésto Trhové Sviny
Poznamk
'oznédmky rav
Ukoly Rozpracovana
Datova oblast Zadosti A

Identifikaéni Udaje
7adost o platbu

Souhrnné soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-3 Cestovni nahrady
Nezpusobilé vydaje
Cestnd prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

* pole , Konstantni symbo

Ill

symbo

NAZEV PROJEKTU
1. Skoleni hodnoceni,

STAV 1
Rozp

— Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU

KONSTANTNI SYMBOL

VARIABILNi SYMB

POST

Uiet pfijemce

@ NAZEV UCTU PRIJEMCE

PREDCISLI CisLA

| =)

KOD BANKY STAT BANK

¥

MEZINARODNI KO

III

a ,,Specificky symbo

Ill

. NMariabilni

ani

,Zdlvodnéni platby” nevyplnujte

* na zalozce Identifikacni udaje
zkontrolujte udaje a vyplnte —
vybérem z Ciselniku — nazev uctu
prijemce

* po vyplnéni nazvu uctu je
automaticky systémem doplnéno
Cislo uctu

* prispévkové organizace vyplni nazev
uctu zrizovatele

—Uvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNi SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE f0P
POST [ | | | | 1

—Uget pfijemce

B NAZEV UETU PRIJEMCE PREDEISLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  £iSLO UETU VE FORMATU ABO

[iget prfjemce i := 12300
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA DETU
0710 CZE 0710 CZK

—Uget zfizovatele

NAZEV OETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDEISLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  £iSLO UETU VE FORMATU ABO

RSP :rorski une x> | MINISTERSTVO A
* i Evropsky fond pro regionalni rozvoj P ,." PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR C[NTRUMCPROEREGIONALNl ROZVOJ
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Zadost o platbu, Souhrnna soupiska

—Zpusobilé vidaje - PoZadovino

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Prokazované zplsobilé vjdaje 120000000| | 1200000,00 0,00 Naplnit vefejnou podporu | 4 I "k A4 d I b )4 k
* na zalozku Zadost o platbu se ¢astky
Celkowé zpisobilé vidaje sni iné penéini pii 1200 000,00 v v I v ’ . k
nactou aZ po vyplnéni soupisky a
& vida y rojit

0,00
2ol 1200 000,00 1200 000,00 0,00 H 4 X H
stisknuti tlacitka ,,Naplnit data ze
o inéo flatrate 120000000| | 1200000,00 0,00 H k “
ZIpisobilé vidaje pfipadajici na finanéni Ené o flat rate z nedotaénich zdroji 0,00 S O u p I S y

Zpissobilé vidaje pripadajici na finanéni

T EE L » prejdéte proto na zalozku Souhrnna
soupiska

Navigace A~ SOUHRNNA SOUPISKA

e _ A * na zalozce Souhrnna soupiska vyplnte
informoviniorealizati A | pygemtcitumatentsopisy = Evidencni Cislo ve formatu: poradové Cislo
Zadost oplathu ! ZoP/konec registracniho cisla projektu

. A Nenabsreny Fadné rimanmy k robrazend
Iprévy o realizaci

Profil objektu N (napF. 1/0001120)

M 4 1,k M Pologek na stranky | 25 -

Poznamky ° A 4

= - ’gato opverasle je ne.zbytna proto, .aby.se

Doovioblastzidosti A R nasledné zpfristupnila pole pro editaci na

Identifikaéni ddaje PORADOVE CisLo |[lEWI}FNENFEI'BLU.'DIIw&EniSDLIPISK'\'] Eis dalél’ch Za’loika’ch SOUpiSky dokladﬁ
_iﬂ'd.ﬂaLﬂ.Fﬂﬂltll— . i P A 2.~ 5

Souhrnna soupiska PRILOHA SE VITAHUJE K MONITOROVACT ZPRAVE & REGISTRACHI Ci5L01 C preJdEte na ZalOZkU SD‘l UCEtnI dOkIady

SD-1 Ugetni/daniové doklady

50-3 Cestovni nahrady

Nezpisobilé vidaje Amport dokads scuprsky 2 XML
EVROPSKA UNIE = MINISTERSTVO A
17 Evropsky fond pro regionaini rozvoj - PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR c[NTRuMCPRo REGIONALNI ROZVO)

ESKE REPUBLIKY



SD — Uéetni/Danové doklady (I.)

SU-1 ULEINI/UANUVE UUKLAUY
o KONTROLA @ FINAUZACE  f=h TISK

Evidenéni Cislo/oznateni soupisky Cislo Ipisobilé vydaje

M| 4 1| b M Polodeknastranku 25 ¥ tranka 121

Kod
Poiadové polelly v _ CalkoviEistkabez OPH  Celkovi Eistka DPH
islo Zhidceny nazev subjektu (piijemce/partnera)  Nazev Dodavatele m“ Polozka v rozpoétu projektu  Investice ureden na doklade uveden na dokladu
projektu
Y Y Y ¥ Iy ! Y| 1
1 Mésto Trhové Sviny Beton Hronek IARR

Pofizeni nehmotného m Investice 500 000,00 105 000,00

Meésto Trhove Sviny

Export standardni

M| 4 1> M Polozeknastranku 2§ » 1 121

[ Nonyzaman | apiontzizman | soaztzizran | v ] sumo |

EVROPSKA UNIE

18

Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operacni program

* na zalozce SD-
Uéetni/Darové
doklady zadejte udaje
k jednotlivym ucetnim
dokladiim
narokovanych v ZoP

e pres tlacitko Novy
zaznam pak vytvarite

dalsi zaznam

* do prilohy vlozte sken
dokladu (max.100 MB)

Vzdy vypinény radek

4
ulozte!
4 MINISTERSTVO ‘
6 ~=~" | PRO MISTNI '
ROzVOJ CR CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO)




SD - Uéetni/Danové doklady (l1.)

PORADOVE CisLO B 7KRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

@ POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

1 létatutérni mésto Olomouc

| =)

ﬁ] .1.1 | Pofizeni nehmotného majetku

INVESTICE/NEINVESTICE
] E Investice

MENA DOKLADU KURZ
E K piepoctu éastek z mény dokladu do mény programu musi byt vypinéno Datum dhrady vydaje.

0 CELKOVA CASTKA BEZ DPH 10 CELKOVA CASTHA DPH CELKOVA CASTKA @ CisLo UEETHIHO DOKLADU

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI
[ 120000000] | 252 000,00 1452 000,00 255
CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH CELHOVA CASTRA
UVEDENA NA DOKL A UVEDENA NA DOKL ADU UVEDENn NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU

1B DATUM USKUTECNENI ,
ZDANITELNEHO PLNENi

13.9.2017

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU
13.9.2017

@ DATUM GHRADY VYDAJE
24.9.2017

DRUH VEREJNE PODPORY

1- Obecné nafizeni

@ IC0 DODAVATELE {0 NAZEV DODAVATELE

[_22742035 ] [_Pomocné ruce

B CisLo SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE

[_1 [ Nerelevantni

ZDROJ

-

1D Z EXTERNIHD SYSTEMU

B CisLo VYBEROVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE

[0001 | Pokus1

] =]} W VR nerelevantni

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTKA DPH PRIPADAJICNA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE A S S NS ROZPORTOVA POLO3KA DRUHOVA

95000000 | 199 500,00 1149 500,00 8
S BErENDE" A o R DAL o e v
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU EREILE N IDAJE
: PROKAZO ‘.’ANE NEZPUSOBILE VYDAJE
2 TOHO SF 2 T0HO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VVDAJE \/ MENE DOKLADU
l 302 500,00
@ POPIS VYDAJE 0/2000 Oteviit v novém okné
Pt EVROPSKA UNIE
1 9 Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Integrovany regionalni operacni program

Investice/Neinvestice se
vypliuji dle navazani na
polozku rozpoctu.

Celkové Castky se nacitaji
automaticky

POZOR!!! U projektli s
verejnou podporou je
nutné mit u kazdého
dokladu vyplnéné pole
,Druh verejné podpory”.

POZOR!!! U faktur/dokladu
s vazbou na VZ je nutné
provést navazani zaznamu
na Cislo VZ, tj. mit vyplnéné
pole ,Cislo vybérového
rizeni, ke kterému se
doklad vztahuje”.

Céstka nezptisobilych vydajd
je rozdilem celkové ¢astky na
dokladu a zpUsobilych vydaju.

A MINlST‘ERS'l:VO ”
q Ry PRO MISTNI Y
ROZVO)J CR CENTRUMCPRD REGIONALNI ROZVO]

ESKE REPUBLIKY



SD — Uéetni/Dariové doklady lIl.

* do pfiloh u kazdého vydaje vlozte fakturu, vypis z Uctu, pripadné dalsi dokumenty
souvisejici pouze s danym vydajem (ostatni prilohy mohou byt vloZzeny na zalozce

,Dokumenty”)
* do prilohy vlozte sken dokladu (max. 100 MB)

@ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

11.1.1.3| Stavby =]
Pofadi Mazev dokumenty Debileny soubar INVESTICE/NEINVESTICE
Y v oy ny programu musi byt vypinéno Datum Ghrady vydaje. Investice
2 ookt oy ’ » Tlacitko Smazat/Zneplatnit -
standardni v/ s 7 v s
| SR slouZi ke smazani (= zneplatnéni)

(AT | B Polodek na stranku | 25 * kalz1l 1 , .

orjzicon ] Smazaiztron ] ot ] o ] UelEmE e ColdEel Sellslly U

PORAD B NAZEV DOKUMENTY Vracene ZOP k dopracovanl. PO

1 |Falcuua .1 se soupisem praci . Ve v/ ’

" stisknuti tla¢itka a potvrzeni se
P— vyplni v tabulce udaj ve sloupci

¥ Dolozeny soubor ,

— w0 vt s onimet Typ Upravy dokladu na
,Smazany”“. Tento priznak
indikuje, ze doklad chce

P',"2;"‘":;It't!.ua1:;esr.ulp!isern_‘.l'é‘trl-.aii'z'l-1:n:»d|:is.|)t\‘h‘ m Iil S -‘E;l.ls.l;l.:sin;:2016 3 pFijemCe Smazat a bUde po

' schvaleni ZoP smazany.
* % MINISTERSTVO
20 { } E\\//rr:;?sij}f((ﬁ]du grlf regionalni rozvoj A&Q,’ PRO MISTNI (c)
* 4 * Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR czmnumcrgitngx:ﬁsl ROZVO)




DalSi zalozky — Nezpusobilé vydaje, Dokumenty

DOKUMENTY
9 ZRUSENISDILENI 3 SMAZAT  +” KONTROLA  f§ FINALIZACE ° ZélOiky Nezplo]SObiIé Vy’daje
Dokumenty a SD-3 Cestovni nahrady — nevyplriujte
Poradi Nazev dokumentu
| Y |
Protokol o predani a prevzeti dila , v
2 | Smlouva o dilo - Zatepleni bytového domu * ZaIOZka DOkumenty
I dilo - pfiloh v v v ,
s s P v’ zde vloZte viechny pfilohy stanovené
5 | ProhlaSeni o vlastnostech - okna, dveie Obecnvmi d SpeC|f|Ckvm| praVidly prO
6 | Certifkt - zateplovaci systém zadatele a prijemce, které jsou podkladem
7 | Prohlaseni o vlastnostech - zateplovaci systém AP E - q v 9
pro aktualni ZoP a nejsou zarazeny jako
EESTNA PROHLASENI pFlIIOhy zdznamU v sou plSkéCh
3 7nusenisoileni | € SMAZAT & KONTROLA ) FINALIZACE =i TISK \/ , v v " Yy =
e zalozka Cestna prohlaseni — nutno
| A potvrdit zaskrtnuti checkboxu
fesméprc-ﬂés’-en o potvrzeni souladu G€etnich dokladiiv z... hI , "
I4)[4[1] /[N Poloicknastrinku|25 ,,Sou asim..

L Novjziznam ] Kopiovat ziznam ] Smazat zaznam ] ozt ]

NAZEV CESTNEHO PROHLASEN
Eestné prohlseni o potvrzeni souladu Géetnich dokladd v Zadost...

TEXT CESTEHO PROHLASEN
Prohladuji, Ze Ucetni doklady, které jsou pilohou Zadosti o platbu, jsou v souladu s origindly v Géetnictvi.

MINISTERSTVO ‘

EVROPSKA UNIE A | .
21 Evropsky fond pro regionaini rozvoj - PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni opera¢ni program ALNI
= v @z | Ro2v0) CR A ey
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e v se o 4
Soupiska prijmu na ZoP
zalozka Soupiska pFijm{ se na ZoP zobrazuje jen pokud jste uvedli jiné penézni

prijmy v projektové zadosti, pokud nebyly JPP v Zadosti uvedeny, pak se
soupiska prijmU vliibec nezobrazuje

’ V7.

na soupisku prijm0 doplnite ¢astku Cistych jinych penéznich prijmu a pri
29 prilozte na zalozku dokumenty

lohu C.

hodnota pFijm@ zde uvedenych se rovna &astce uvadéné v poli JINE PENEZNI
PRIJMY ve Zpravé o realizaci projektu, tj. soupiska ma pouze jeden fadek
zaznamenavajici hodnotu Cistych prijmu

Navigaca N SOUPISKA FRIJWO
COperace o KONTROLA B FeAuzacE S TisK
Inflormovéni o realizaci Pt Evidené-si £isln/aTeséen soupizhy Fisks I Wit
Zadost o platbu | T | Y .
Zprivy 0 realizae o1
Frofil objekiu A
Pocnieky H o4 1) k(M Pobolek naetrivky 265 =
Ukenly Potade tils Ciako Gictsibo doklucu v i etaictri Daturn plijrsu Vrkizant pijey Thriceny mizer subjeits (pijemce/panner)
Datovd oblast Fadesti P |Y T Y | Y
Peralezeny Ladné zdzmaney b zodnanei

Ildentrfieacni ddape

Fadost o platbu
W 4 1k |H Polobch nastricka 2§ =
Souhinnd soupiska

01 Damitabra ey T T T

| Lisie ilen MHL OKLEDY
VOCETHICT Y

[:ET i@ DATUM PALIMY B VTEATANE FRLMY
50-3 Cestoni ndhvady | | l | E
Soupiska phijmu
B PRACENT MAZEY SURIENTL [PRLEMCEP2RTNERA) B o
Nezpusobslz vidaje (=] Typ pFiraas JPP . hné peniiai piipny
Dokument
u 0 POPIE PRIJW 077000 ot v

Bewnis: 34dneti n niathe [

MINISTERSTVO ‘

EVROPSKA UNIE A | .
Evropsky f(')nd pro reg?|onélnlvrqzv01 > ," PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni operaéni program

ROZVO)J C R C[NTRUMCPRO REGIONALNI ROZVO]

ESKE REPUBLIKY



Souhrnna soupiska - naplnéni

* po vyplnéni viech udaj a vloZeni viech doklad{l na zalozku SD — U&etni/Dafiové

doklady je nutno pro vyplnéni Souhrnné soupisky kliknout na tlacitko Naplnit data z

dokladli soupisky

* systém provede naplnéni finanénich dat — secte ¢astky pozadovanych zpusobilych

* krizové financovani i pausalni vydaje jsou v IROP nerelevantni

Vs e O
vydaju
Finanénd data
PUSORILE VYDAJE
929 628,00
PROKAZOVANE 2PUSODILE YYOAJE PRINE
929 628,00
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVAN!
0,00

mow%w:' ALSI VYDAJE STANOVENE
SAZBOU CI P M

0,00

Ipincbde vydaje
Zpiachdé vydage - 2 toho iZove financovini

Prokacovant ipusobde vydape oSadting o plgmy

23

Naplnit data z dokladd soupisky

Touto i dojde k naplndni uday do soulenne soupisky doklady & theoved
k naplades udaju @0 ednoduient 2adosti o platbu

Colkem tnvestién Newroestiée
929 628,00 929 628,00
0,00
929 628,00 929 628,00

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operacni program

==
&«

0,00
0,00
0,00

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

A
<o

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY
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Zalozka Zadost o platbu - naplnéni

« po naplnéni soupisky prejdéte na zalozku Zadost o platbu
* kliknéte na tlacitko: ,Naplnit data ze soupisky”
* prijmy dle ¢l. 61 se do soupisky neuvadi, jejich vyse je zohlednéna

automaticky

* pokud budete provadét vlozeni dalSich dokladt a Upravu dat, nutno znovu

nacist data z dokladd soupisky a nasledné ze soupisky, tzn. proces nacteni

aktualnich Gdaja do ZoP provést vidy po zménach v dokladech

— Zplsobilé vwdaje - PoZadovéno

Celkem
Prokazovaneé zpisobilé vydaje
? ¥l 1200 000,00
Jiné penéfni piijmy pfipadajici na zplsobilé vydaje 0.00
Celkové zpdsobilé vidaje sniZené o jiné penéini pijm
’ 7o e pERSER! primY 1200 000,00
Zplsobilé vidaje sniZené o jiné penézni pfijmy z nedotacnich zdroji 0.00

Zpusobilé vydaje sniZené o jiné penéZni piijmy z detacnich zdrojd

1200 000,00
Celkové zpisobilé vydaje plipadajici na prijmy dle &l. 61 0,00
Zpusobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru f otiiténé o flat rate 1200 000,00

Zplsobilé vidaje pfipadajici na finanéni mezeru [ ofidténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0.00

Zplsobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru [ ofidténé o flat rate z dotatnich zdroji

1200 000,00

Zpigobilé vydaje - z toho kfiZové financovani
p vydaj 0,00

Investicni Meinvesticni

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00
0,00

0,00 Naplnit vefejnou podporu |
Naplnit data ze soupisky |

0,00

0,00

0,00
0,00

L uozit ] Somo__

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operacni program

x> | MINISTERSTVO
&= | "roMisTil
ROZVOJ CR

A
<o

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY
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—Zplsobilé wdaje - PoZadovano

Zadost o platbu - naplnit vefejnou podporu

U projektd s vefejnou podporou je nutné u kazdého dokladu na zalozce SD-1 Uéetni/dariové doklady
(pfip. SD-3 Cestovni nahrady) vyplnit pole ,,Druh verejné podpory“. Po vyplnéni soupisky je nutné
stisknout tlacitko ,,Naplnit vefejnou podporu” a verejna podpora se nasledné vyplni automaticky.

Prokazované zplsobilé vydaje

Jiné penézni prijmy pripadajici na zplsobilé vydaje

Celkové zpisobilé vydaje snizené o jiné penéini pfijmy

Ipusobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy z nedotadnich zdroji
Zpasabilé wydaje sniZené o jiné penéini pfijmy z dotaénich zdrojd
Celkové zpusobilé vydaje piipadajici na prijmy dle &l. 61

Zpasobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flatrate

Zpisobilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z nedotagnich zdroji

Zpasobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z dotaénich zdroji

Ipusobilé vydaje - z toho kiiZové financovani

Celkem

1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00

Investini

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

Naplnit vefejnou podporu |

Naplnit data ze soupisky |

Vefejna podpora

Diuh veiejné podpory Castha EU Castka ostatni Ruéni zaznam
Jr | Jr | Jr | Jr | y oOv

1- Obecné nafizeni 1200 000,00

4 4 El P M Poloek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121

DRUH VEREJNE PODPORY

1- Obecné nafizeni [ Ruéni zéznam

CASTHA CASTKA EU CASTKA SR CASTKA OSTATHI

1200 000,00

L

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Import externi soupisky dokladu

e pro urychleni zpracovani pribézné zadosti o platbu, zejména pfi velkém

mnozstvi dat

* pokyny pro import externi soupisky jsou uvedeny v priloze P33a, prazdna
i vzoroveé vyplnéna soupiska je uvedena v priloze P33b Obecnych pravidel
* import externi soupisky doklad(i se provadi na zdloZzce Souhrnna soupiska

Zadost o platbu

I Souhrmna soupiska I

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-3 Cestovni nahrady
Nezpusobilé vydaje

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

26

r—Import dokladi soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

Smazat naimportované doklady soupisky

m Spustitimport |

—Finanéni data

ZPUSOBILE VYDAJE

0,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME

0,00

Naplinit data z dokladi soupisky |

Touto operaci dojde k naplnéni (dajd do souhrnné soupisky dokladd a zaroved
k naplneni ddajo do zjednodusené zadosti o platbu

MINISTERSTVO ﬂ

EVROPSKA UNIE P | [
Evropsky fond pro regionalni rozvoj P o PRO MISTNI (’)
Integrovany regionalni operacni program ALNI

g reg g ROZVO) CR ctNmuMcrg%R;gg:qu ROZVO)



Import externi soupisky dokladu

* po stazeni externi soupisky prijemce vyplni vSechna relevantni data a
soubor ulozi do formatu .xml

* tento soubor naimportuje do MS2014+ pres tlacitko Pripojit a po nahrani
prilohy nasledné stiskne Spustit import

* po cca 5-10 minutach je davka rozehrana a jsou naplnény zalozky SD 1 - 3,
Souhrnna soupiska a Zadost o platbu

* externi excelovskou soupisku Ize kdykoli pred podanim zadosti o platbu
aktualizovat a postup opakovat

VAR2(64)* VAR2(12)* NUM(14,2) NUM(14,2) VAR2(64) DATE DATE DATE VAR2(15) VAR2(255) VAR2(64) VAR2(1) VAR2(1) VAR2(1) VAR2(15) NUM(14,2) NUM(14,2)
\yphnit IC. 3
Nutné dodret Vyplnit ypinit Vyhodnotu
format IC vi. hodnotu A hodnotu A Investice
pipadnych nebo N nebo N nebo
"nul” na (Pofadové) Neinvestice
zatatku IC. tisLo
VYBEROVEHO
tisL.o Rizeni die CASTKA BEZ
SMLOUVY/OBIE MS2014+, KE DPH CASTKA DPH
CELKOVA CELKOVA CisLo DATUM DATUM DMAVKY, KE KTEREMU SE PRIPADAJICT NA PRIPADAJICT NA
1D dokladu z CASTKA BEZ CASTKADPH  UCETNIHO DATUM USKUTECMENT  UHRADY KTERE SE DOKLAD PROKAZOVANE PROKAZOVANE
externiho DPH UVEDENA UVEDENANA  DOKLADUV VYSTAVENT ZDAMNITELNEHO VVDAIE n. 1€o NAZEV DOKLAD VZTAHUIE INVESTICE/NEI  ZPUSOBILE ZPUSOBILE
systému Typ soupisky |[NADOKLADU  DOKLADU UEETNICTVI DOKLADU PLNENI DATUM PRIIMU DODAVATELE  DODAVATELE  VZTAHUIE NERELEVANTNI  {umsdvz) MERELEVANTMI NVESTICE VYDAIE VYDAIE
CASTKADOKLB  CASTKADOKLD DATUMVYSTAV DATUMUHRAD DODAVATELIC DODAVATELNA SMLOUVACISL SMLOUVANERE VZNERELEVAN VYDAIEPROKA VYDAJEPROKA
B rveookianll ezopn - 0 B oo | - = B oarumeineld v [s] ZEV | - B B wvestice B zeezopn ZDPH
1001 Obecn 1.000,00 200,00 1001-1 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016 N ‘o001 N Neinvestice 999,00 199,00
"Lo02 |0hecn§ | 10 000,00 2000,00 1002-2 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456783 Eurovia A A Investice 9 999,00 1999,00
"1003 Obecny 1000,00 200,00 1003-3 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016 N "o001 N Neinvestice 999,00 199,00
"1o04 Obecny 10 000,00 2000,00 1004-8 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456783 Eurovia N A Investice 9 999,00 1999,00,
IO \ROPSKA UNIE e MINISTERSTVO 2
2 7 Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO M iSTNi (’)
Integrovany regionalni operaéni program &/ ROzVOJ CR CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVOJ

ESKE REPUBLIKY



Kontrola a finalizace ZoP

* v pfipadé, Ze se &astka na ZoP nerovna presné &astce na finanénim planu, zobrazi se
informativni hlaska - Na ZoP je i presto mozno provést finalizaci

IDENTIFIKACNI UDAJE
& KONTROLA =} FNALIZACE =X TisK

AP druvand

= o

Vysledek operace:

Opravdu cheete Zadost o platbu
a~% finalizovat? Po finalizaci |iZ nebude
i '9 moZné fadost o platbu upravovat. N
ISUM-299914: Kontrola probéhla v poradku. . - [ERZE
O || Zrudit

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu chcete tuto Zadost o platbu finalizovat?

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
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Podpis Zadosti o platbu

* po vlozeni elektronického

Navigace N PODPIS ZADOSTI O PLATBU d . , v s
- T = — poapisu opravhnenym
Informovini o realizaci ™ UZ|VatEIem k tetO u|02e Se

4 verze Zadost o platbu CZ.06.3.7210.010.0115_012/0000 ([

Zadost o platbu

zmeéni stav zadosti o platbu

Zpravy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEXTU, KTERT DOKUMENT VYTVORIL
Profil objektu . 27. Eervna 2016 10:34:40 LESPIKAT na Podepsa na'
Paznimky * nutno zajistit podpis dle
Ukoly v , , v v/
Datovacblast adosti A zmocneéni na zalozce Pristup
dentifkacn idaje =) informace & k projektu i PIné moci
Zadast o platbu sye o v s
o s , e v tuto chvili je zddost o
[SUM-386620: Dokument byl podepsan.
50-1 Udetni/dafiové doklady I p| atbu hotova
SD-3 Cestovni nahrady 0K | , N
Nezpisobilé vjdaje ° podana bude ale az s
i:‘u":::'ﬁ*"' vypracovanou a podepsanou
Podpis Zadost o platbu ZpréVOU O rea“ZElCi prOjektU
*—  VYBER ZADOSTI O PLATBU
Poradi finanéniho plinu Datum piedlozeni Ziwvkretnd platha Star Stav zpracovi
Y | Y LY I 1 Y
1 31.5.2016 o Podepsand Podepsana
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Finalizace a podpis ZoR

* po vyplnéni vsech poli

pouzijte tlacitko Kontrola

e pokud jiz systém chybu
| nehlasi, je mozno ZoR

TIQRPZIOR! | Zévéreénd zpréva o ealizac Rz finalizovat

Sl — e predtim vSak musi byt

vyplnéna Zadost o platbu,

musi byt i finalizovana a

podepsana

* po podpisu Zadosti o

platbu je mozné finalizovat

a podepsat ZoR

INFORMACE O ZPRAVE

3 SMAZAT| «” KONTROLA £ FINAUZACE |&=d TISK

INFORMACE 0 ZPRAVE

I SMAZAT =« KONTROLA 8 FmNauzace &R TISK

Vysledek operace:
ISUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3si)

INFORMACE D ZPRAVE

3 STORMOFINALIZACE =4 TISK

Vysledek operace:

ISUM-327566: Na zpravé o realizaci/informaci o pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi osloveni intemi depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
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Ovéreni, Ze je ZoP i ZoR podana

INFORMACE O ZPRAVE s v v 7 . . .
@ * po uspesné finalizaci
4 7 A4 .
a podepsani doporucCujeme
v . 7
zkontrolovat, ze je Zprava
DEMTIFIKACHI] CISLO TPRAVY TYP IFRAVY TYP DOELMIENTU
" . - - - - . . . . v 7
11gRkPZZoR1 ZavéreEnd zpréva o realizaci Realizaéni o realizaci i zadost o P latbu
PORADOVE CisL0 ZPRAVY VERZE STAV d ’ . t s )
1 1 Podana na ROVZS po ana (Za regls rovana
VYBER ZADOSTI O PLATBU
Pofadi financnibo plinu Datum predlofeni Taveretna platha Stav Stav Tpracovani
Y Y | Y
1 31.5 2016 o Predand Zaregistrovana
Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU Navigace A INFORMOVANI 0 REALIZACI
QOperace Operace
Vytvarit novou Vysledek operace: Harmonagram informaci/zprav Vysledek operace:
ISUM-589734: Novou platbu nelze rozpracovat, neni naplanovand Zadna dalsi platha. Zaloit novou Zpravy/Informaci ISUM-413650: Neni naplanovana dalsi Zprava o realizaci/Informace o pokroku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi) Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

» pokud neni naplanovana dalsi ZoR v harmonogramu €i zadna platba ve
financni planu, nelze je zpracovat
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Zadost o platbu — povinné pfilohy

Faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat Cislo projektu
Doklady o uhradé (bankovni vypisy)
Predavaci protokoly, dodaci listy

DoloZeni ceny obvyklé — u vydajd nad 100 000 K¢, které nebyly realizovany formou VR, pokud
vznikne pochybnost

Smlouva/objednavka — u vydajti, které nebyly realizovany formou VR

Smlouva o zfizeni bankovnich ucti/cestné prohlaseni o bankovnich Gcétech (vzor viz. pfiloha
¢. 32 OPZP) — pfijemce v 1. ZoP doklada jak bankovni U&et, na ktery poZaduje poskytnout
dotaci, tak bankovni ucty, ze kterych byly provedeny Uhrady predkladanych
uéetnich/daﬁov{/ch dokladd k proplaceni.
- Dle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech musi mit 0SS, PO OSS, kraje a jimi
zfizované organizace, obce a jimi zfizované organizace, svazky obci a vefejné vysoke Skoly
podilejici se na realizaci vzdélavacich aktivit ucet pro pruem podpory, otevieny v CNB.
- Prispévkové organizaci kraje, obce nebo svazku obci je dotace poskytovana
prostrednictvim Uctu zfizovatele.
Vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijm0 a vydajl projektu, z této sestavy musi
byt zfejmy zplUsob oddéleni ucetnictvi projektu.

Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace, printscreen
internetovych stranek)
Fotodokumentace z realizace projektu

Dalsi pfipadné ptilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle SPZP)
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Dokladovani zpusobilych vydaiju (I.)

Stavebni prace

* soupis skutecné provedenych praci, tzv. cerpani (dolozit jak v el. formatu, tak
v .pdf)

o formou vystupu z rozpoctového softwaru, ktery je ve shodné strukture a

formatu jako byl smluvni rozpocet stavby, pripadné jiny rozpocet odsouhlaseny
CRR

o nema-li zadatel moznost vyhotovit tento elektronicky vystup, vyplni udaje o
cerpani dle skutecnosti podle jednotlivych faktur do dokumentu
vygenerovaného zaméstnancem CRR s nazvem ,,Cerpani“, ktery bude poskytnut
Zadateli na vyzadani ve formatu xls.

o tato povinnost se nevztahuje na stavebni zakazky s predpokladanou hodnotou
pod 6 mil. K¢ véetné (bez DPH)

* Do prvni Zpravy o udrzitelnosti prijemce doklada:
o kolaudacni souhlas
o rozhodnuti o povoleni k predéasnému uzivani stavby
o rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho souhlasu
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Dokladovani zpusobilych vydaiju (l11.)

Nakup pozemka, staveb

* dolozeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popf. ndvrh na vklad do katastru nemovitosti, vyrozuméni
katastralniho Uradu o zapsani vlastnického prava k pozemku nebo stavbé)

*  znalecky posudek ne starsi Sesti mésicl pred datem pofizeni pozemku nebo stavby

Osobni naklady clent projektového tymu
Pfi prvnim narokovani vydaje a pti zméné:

s pracovni smlouvy, DPC, DPP
e pracovni naplné (pokud nejsou soucasti pracovni smlouvy)

Pri kazdém narokovani vydaje:

* vykaz prace (timesheety, pfiloha ¢. 12 Obecnych pravidel) dokladat v téchto pripadech:
o v pracovni ndplni nebo pracovni smlouvé neni jednoznacné stanoven pevny Uvazek pro projekt nebo
o  pracovnik dostava mzdu ze dvou nebo vice operacnich programu

o  uDPC/DPP potvrzeni zaméstnavatele o prevzeti, nebo vykonani predmétu dohody, v pfipadé dolozeni
potvrzeni neni potfeba dokladat vykazy prace

* doklad o vyplaté — prokazani vyplaceni mzdovych vydaji:
o  vydajovy pokladni doklad nebo
O  vypis z Uuctu nebo
o  Cestné prohlaseni zaméstnavatele o Uhradé mzdovych vydajd
*  Rekapitulace mzdovych vydaji po jednotlivych zaméstnancich (ptiloha ¢. 13 Obecnych pravidel)

*  do Soupisky faktur v MS2014+ uvadét souhrnné ¢astky za vSsechny zaméstnance (platy, socialni pojisténi, zdravotni
pojisténi, FKSP atd.) v monitorovacim obdobi, uvedené v Rekapitulaci mzdovych vydajt
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Dokladovani zpusobilych vydaiju (l1l.)

Odvody, socialni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem za zameéstnance,
zakonné pojisténi odpovédnosti

doklad o uhradé (bankovni vypis nebo ¢estné prohlaseni o uhradé)

Uéetni doklady do 10 000 K¢

vydaje do 10 000 K¢ Ize uvést v Seznamu ucetnich dokladl (priloha €. 25 Obecnych pravidel) a
nedokladat k nim faktury, paragony a dalsi ucetni doklady

maximalni limit pro zaclenéni do seznamu ucetnich dokladt je 10 000 K¢ véetné DPH za jeden
ucetni doklad

pro tyto vydaje plati povinnost predlozit v pripadé kontroly origindly pfislusnych ucetnich
doklad(

DPH

pfi vyuZiti prenesené danové povinnosti kopie danového priznani, evidence pro danové
ucely/kontrolniho hlaseni a kopie vypisu z bankovniho Uctu jako doklad o Uhradé danové
povinnosti OFS. (Obecna pravidla, kap. 11)

DPH u smiSeného plnéni (DPH stanovena koeficientem) se doklddd do soupisky v okamziku,
kdy je znama jeji skutecna vyse na zakladé vyporadaciho koeficientu, pripadné na zakladé
odhadnutého koeficientu z minulého roku (povinnost pro ptijemce po zjisténi skutecné vyse
koeficientu informovat depesi manazera projektu o pripadnych zmeénach.

Vykazovat zmény v realizaci projektu , tj. ve stavebnich pracech, dodavkach a sluzbach.
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Postup kontroly ZoP a ZoR

Cinnost

Max. pocet pracovnich dnu

Max. pocet pracovnich
dn( od predlozZeni ZoP

Ptedlozeni ZoP na CRR od ukonéeni etapy.

20

° u priibézné ZoP nastaveni stavu PP37 —, Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci“

° u zavéreéné ZoP nastaveni stavu PP40 — , Projekt fyzicky ukonéen“

Administrativni ovéfeni ZoP na CRR

20

20

PFijemce muze byt v prib&hu administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP vyzvéan k dopInéni jednou pfi kontrole formalnich naleZitosti a
dvakrat pfi kontrole vécného obsahu ZoR a ZoP (lhGta pro doplnéni vidy 5 pracovnich dnd, v odlivodnénych pfipadech Ize

prodlouZit na maximalné 10 pracovnich dna).

Schvaleni ZoP v 1. stupni — pfijemce je informovan depedi o ukon&eni kontroly ZoP na CRR.

Administrativni ovéfeni ZoP na MMR 20 40
Schvaleni ZoP v 2. stupni — pfijemce je informovan depesi o ukon&eni kontroly ZoP na MMR.
Bezprostiedné se schvalenim ZoP v 2. stupni je vystaven Pokyn k platbé, ktery je uloZen do pfiloh zadosti o platbu.
Proplaceni na ucet prijemce max. 5 pracovnich dni od

pfedani Pokynu k platbé na

OUFS
Maximalni lh(ita pro administraci Zadosti o platbu a proplaceni 90

U zavérecné ZoP — nastaveni stavu PP41 — ,,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“

Od data nastaveni stavu PP41 je stanovena pétileta doba udrzitelnosti projektu.
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Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola

o Na zékladé vysledk(i administrativniho ovéFeni ZoR a ZoP nebo analyzy rizik
muze CRR provést monitorovaci navstévu, vefejnospravni administrativni
kontrolu nebo verejnospravni kontrolu na misté realizace projektu.

* Ex - post fyzicka kontrola

o Provadi se v obdobi udrZitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni financovani
projektu ze strany RO.

U kazdého projektu by méla byt uskute¢néna fyzickd kontrola bud'v priibéhu realizace
projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.
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10.

Desatero k zadostem o platbu

Dokumentace k VZ - Predkladat ke kontrole veskerou dokumentaci k Verejnym
zakdazkam (vCetné zakazek v rezimu VZMR) a pripadné dodatky co nejdrive, nikoliv
az se zadosti o platbu.

Dokumenty k ovéfeni zpUsobilosti - Dokladat veSkeré pozadované dokumenty k
ovéreni zpUsobilosti vydajl. Pozadované dokumenty jsou uvedeny ve specifickych
pravidlech pro zadatele a prijemce pfislusné vyzvy.

Priibézné kontrolovat pInéni indikatord, realizovanych aktivit, cerpani rozpoctu.
Predkladat véas ZoZ.

Dokladat zrealizovanou publicitu.

Vyplnit ZoR a ZoP podle pfilohy P26 Obecnych pravidel.

Vyuzivat seznam ucetnich dokladul pro vydaje do 10 000,- K¢ (v¢. DPH).
Informovat CRR o zahajeni, prlibéhu a ukonceni vSech externich kontrol a auditd.

V pripadé, ze zadost o platbu a zpravu o realizaci pripravuje a predklada externi
zpracovatelska firma, je nutné ze strany pfijemce zajistit odpovidajici plnou moc,
a nasledné kontrolovat pribéh administrace ZoR a ZoP.

Namitky proti kraceni vydajti, nebo udélené sankci poddavat vcas, s fddnym
vysvétlenim a s podptrnymi doklady.

V pripadé jakékoliv nejasnosti, nebo dotazu se co nejdrive obratit na manazery
projektu CRR.
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Podklady k tvorbé ZoP a ZOR

 Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vcetné priloh

* Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce C. 26 :

o Postup pro vyplnovani zjednodusené zadosti o
platbu a Zpravy o realizaci v MS2014+

e Specificka pravidla pro zadatele a prijemce pro prislusnou
vyzvu

 Rozhodnuti o poskytnuti dotace vCetné Podminek
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Udrzitelnost projektu v IROP

Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy projektu.

Doba udrzitelnosti je stanovena na pét let od provedeni posledni platby
pfijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni centralniho stavu PP41 —
,Projekt finanéné ukon&en ze strany RO“ v MS2014+. V této chvili se
vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti. CRR pfijemce informuje o zahajeni
doby udrzitelnosti.

PribézZnou/zavérecnou zpravu o udrzitelnosti projektu prijemce predklada:

kazdorocné po dobu 5 let a to vzdy do 10. pracovniho dne od konce rocniho
sledovaného obdobi v MS2014+ v modulu Zprava o realizaci projektu

sledované obdobi prvni ZoU zacina 1 kalendarni den po prepnuti projektu do
stavu PP41 (Projekt finanéné ukonéen ze strany RO).
* Pf.. prepnuti do stavu PP41: 13.11.2019, monitorovaci obdobi je 14.11.2019 — 13.11.2020,
zpravu treba podat do 30.11.2020.
projekty socialniho bydleni: 5 let (na Centrum) a pak dalSich 15 let (Odbor
bytové politiky na MMR CR
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Udrzitelnost projektu v IROP

. popsat stav projektu ve sledovaném obdobi (zachovani ucelu, cild a vystupl projektu, udrzeni
indikator(l, zmény projektu, externi kontroly, ddle informace dle typu projektu - popsat napf.
pozadovanou péci o komunikace pro cyklisty, popis zpFistupnéni pamatky, provozni dobu MS,....),

. vykazat naplnéni indikatoru (je-li to v udrzitelnosti pro projekt relevantni),

. popsat plnéni horizontalnich principl (byl-li v Zadosti uveden jako pozitivni),

. priloZit fotodokumentaci vystupl projektu (doklad toho, Ze jsou udrzeny),

. priloZit fotodokumentaci stalé pamétni desky (je-li pro projekt relevantni),

. priloZit vystupy z ucetni evidence majetku (evidence veskerého porizeného majetku, karty

majetku), s datem k (po) konci sledovaného obdobi,
. kolaudacni souhlas (s 1. ZoU, je-li pro projekt relevantni, pokud jiz nebyl doloZen),

. prilozit dalSi dokumenty dle Specifickych pravidel konkrétni vyzvy (napf. Povérovaci akt u
socialnich sluzeb, Vypis z rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni, Vykaz probéhu vozidel, Doklady o
likvidaci vozidel, Doklady prokazujici spolupraci skol,....).

| v dobé udrzitelnosti mohou nastat zmény, které je nutné hlasit prostrednictvim monitorovaciho
systému.
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Dékujeme za pozornost

Ing. Renata Markova

feditelka Uzemniho odboru IROP pro Kraj Vysocina
tel.: 736 473 815

renata.markova@crr.cz

Ing. Pavel Hrubsa
administrator monitorovaciho systému

tel.: 565 775 128, 734 411 567
pavel.hrubsa@crr.cz

WWW.CIT.Cz

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky U Nakladového nadrazi 3144/4, 130 00 Praha 3 tel.: +420 225855 321  WWW.CrIT.cz
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